UBND HUYEN HUONG HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6 43 / NV-TCCQ Huéng Hod, ngay A0 thang 4 nam 2015

V/v bao céo sé lugng, chét luong,
danh sach va tién luong cong chirc
nam 2014

Kinh giri: UBND céc x4, thi tran huyén Hudng Hoa.

Thuc hién Cong van sé 131/SNV-CCVC ngay 30/3/2015 cta S& Noi vu
vé viée V/v béo cdo sb lugng, chat luong, danh sach va tién luong cong chic
nim 2014. Phong N6i vu huyén Hudng Hoa yéu cdu UBND céc x4, thi trdn thuc
hién mot s6 nodi dung nhu sau:

1. B4o céo thdng ké sb luong, chat luong cong chirc

- Tién hanh ra sot téng hop thong ké s6 luong, chét lugng cong chue cap
xd tinh dén thoi diém 31/12/2014 (dinh kém theo Biéu mau s6 02 ban hanh kem
theo Théng tw so 11/2012/TT-BNYV).

2. B4o céo théng ké danh sach va tién luong cong chirc

o Danh séach va tién luong cér} bé,géng churc cép x4, thi trin tinh dén th(‘)i’
diém 31/12/2014 (dinh kem theo Biéu mau s6 04 ban hanh kém theo Thong tu sO
11/2012/TT-BNV). ‘

- S6 liéu nhap trén bang Excel va theo c4c thong tin cla biéu, khong thém
bdt ndi dung.

Ghi chii: Yéu cau UBND cdc xd, thi trdn gui 2 bo dé déi chiéu va luu triv
(biéu s6 04 dé nghi Chii tich UBND x4, thi tran phdn cong cong Chire tai chinh-
Ké toan dam nhiém bdo cdo).

3. Thoi gian giri bdo céo s lidu vé Phong Noi vu trude ngdy 20/4/2014
qua 2 hinh thic ban gidy va béan mém (qua dia chi email:
nguyentienlocnoivu@gmail.com) dé tdng hop béo cdo S& Noi vu. Néu qua thoi
gian trén don vi nao khong thuc hién thi phai chiu trach nhiém truéc UBND
huyén.

=~

Dé nghi UBND cac x4, thi trdn huyén Hudng Ho4 trién khai thuc hién./.

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu: VT.




DONVI: ..o

- Cét B (Don vi cong tac): ghi ro quén, huyén, thi xa, thanh U:m truc thudc tinh;
- Cot 56 6 {chirc danh): ghi 15 can bd bau cir kiém nhiém chirc danh cdng chirc chuyén mén (vi du Pho Chu tich UBND xa kiém Trudng Cong an..);
- C6t 38 {Cong chirc luan chuyén tir cAp huyén): ghi 1o tong sb cong chirc cAp huyén luan chuyén vé xa trong nam béo céo

Khi in ra ban gidy chon ché d6 diéu chinh kich ¢ 70% so vai ¢& binh thudng (Adjust to: 70% normal size) trong chirc nang in 4n cua Excel

BMO02/BNV ) )
TAO CAO SO LUQNG, CHAT LUQNG CAN BQ, CONG CHUC CAP XA NAM 2014
(Kém theo bao cdosy . v ° ugay JthangZ nim cla............. )
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Quang Tri, ngay  thdng  ndm 2015
Ngubi lp biéu Thii truéng don vi
(Ky tén, dong dau)
Ghi chi:




BMO04/BNV
BAO CAO DANH SACH VA TIEN LUGNG CAN BQ, CONG CHUC CAP XA NAM 2014
(Kém theo bio cdo s6 / ngay thang nimcda..............)
Ngay thing nim sinh ke MMMMME@: Phu cip
Thoi
Chitrc vu hodc | Co quan, don | gian gilr Ph
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Quang Tri, ngay  thang  nam 2015
Ngwoi lap bidu Tha truéng don vi
(Ky tén, dong ddu)
Ghi chi:

- Cot 6 (Pon vicong tac): ghi 0 xa, phuong, thi trédn, huyén, thi x4, thanh phé truc thu

-Cot 8: ﬂ:o:m nhat ghi theo dinh dang s6 thap phén la dau phiy ()
- C6t 9: Théng nhét ghi theo dinh dang: xx.xxx (vi du: 01.003 hodc 16a.198), khong ghi lién nhau, khong str dung cac diu phéy (,), diu gach ngang (-)

-Cot 11,12, 13: ﬂwo:m nhat dung diu ngan trong so6 thap phén _m dau phay (). Vi du: 1,34, 3,00
- Cot 14 (tdng phu cap theo orm: tram): 1a tng cac khoan phu cap ctia cot (10); cot (11); ¢dt (12) va cot (13)

dc tinh;




