Hướng dẫn để trộn - in THẺ CỬ TRI
Bước 1: 

Mở file “03.DANH SACH CU TRI tron.xls” ra. Trong đó, nhập vào thông tin “Khu vực bỏ phiếu,  xã phường thị trấn và huyện vào các ô tô màu hồng.

+ Nếu các bạn đã nhập danh sách cử tri trước rội thì mở nó ra, copy toàn bộ dữ liệu trong file danh sách cử tri các bạn đã nhập, dán vào các cột tương ứng. Nhớ là dán giá trị thôi kẻo có bạn cài công thức gì đó sẽ báo lỗi.

+ Nếu chưa nhập danh sách cử tri trước thì dùng file “03.DANH SACH CU TRI tron.xls” của mình để nhập luôn

+ Xóa các dòng trống còn lại sau khi đã nhập hết tên cử tri trong khu vực bỏ phiếu.

+ Lưu fie “03.DANH SACH CU TRI tron.xls” lại.

Bước 2 : 

Mở file word “the cu tri.doc” ra, sẽ có 01 thông báo về việc cập nhật dữ liệu (bằng tiếng Anh), các bạn cứ bấm OK
File đang mở là file mẫu, giờ tùy theo phiên bản OFFICE các bạn đang dùng để lấy ra danh sách cử tri đã trộn:

+ Đối với các bạn dùng Office 2003:

Kích vào Edit individual letters… để xem toàn bộ danh sách sau khi trộn.
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Chọn All
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Bạn cũng có thể lưu danh sách này bằng cách nhấn Ctrl + S, sau đó chọn nơi lưu, nhập tên file và nhấn Save để lưu hoặc in ra luôn.

+ Đối với các bạn dùng Office 2007:

Ở màn hình đó chọn dòng Next: Complete the merge
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Tại thẻ Mailing > Finish & Merge > Edit Individual Documents > xuất hiện cửa sổ Merge to New Document > All > OK
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Sau đó lưu lại hoặc in thẻ.
Lưu ý:

- Có một số máy in kéo mẫu thẻ không được. Giải pháp là dùng 1 tờ giấy A4, gấp lại 1 đầu khoảng 0,5cm để làm bảng đỡ mẫu thẻ khi đưa vào máy in


Nếu ai có nhu cầu quét chữ ký của người ký thẻ cử tri (để khỏi ký từng thẻ 1) thì liên hệ để làm trực tiếp.
Gấp giấy A4





Đặt thẻ vào chính giữa vào đưa vào máy in








