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HUONG DAN

Ve danh gia, phan loai can b, cong chire, vién chirc nim 2015

Can ctr Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 Chinh phu ban
hanh quy dinh vé danh gid va phén loai cén bd, cong chue, vién chire; Huéng dan sb
576/HD-SNV ngay 30/11/2015 ctia S¢ N6i vu vé dénh gia va phan loai can b, cong
chirc, vién chirc. Phong Noi vu huéng dan thuc hién viéc danh gid, phan loai can bo,
cong chue, vién chirc ndm 2015 nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU

1. Lam rd vu diém, khuyét diém vé pham chét chinh tri, dao duc, 16i song, nang lyc,
trinh d6 chuyén mén, nghiép vy, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Két qua danh gia la can ctr quan trong dé bd tri, sir dung, dio tao, bdi dudng,
nang ngach hodc thing hang chuc danh nghé nghiép, bau cu, phé chuan, quy hoach, bd
nhiém, bb nhiém lai, mién nhiém, didu dong, luan chuyén, biét phai, gidi thiéu umg cu,
thoi viéc, khen thudng, ky lut va thuc hién ché d9, chinh sach khac dbi véi can bo,
cong churc, vién chue.

3. bam béo tinh khach quan, cong bang, chinh xac, tinh toan dién va cy thé; trén
co so thuc hién tu phé binh va phé binh; thuc hién nguyen tac tap trung dan chu; cong
khai d6i véi cén bo, cong chue, vién chirc duge dénh gia.

4. Xac dinh cu thé trach nhiém cua tap thé va c4 nhan trong viéc danh gia can bo,
cong chire, vién chir; lay két qua, sang kién, hiéu qua thuc hién nhiém vu lam thudc
do chu yeu dé danh gia can bo, cong chirc, vién chirc.

5. Pé can bo, cong chirc, vién chirc nhan thirc duoc trach nhiém cua bén than, tu
xac dinh duoc uu diém, nhuge diém cia ban than trong qué trinh thyc hién nhiém wvu,
tir d6 phat huy nhitng mat manh, tim ra nguyén nhan va bién phép tu khic phuc nhiing
diém yéu.

IL. POI TUQNG PANH GIA

1. Cong chire

a) Chu tich, Phé ch tich Uy ban nhan dén huyén,

b) Céng chire trong co quan hanh chinh cép huyén ( cac phong chuyén moén thudce
UBND huyén).

¢) Cong chure (theo Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cta Chinh
phu), Hoi Chtr thap do huyén.

d) Cong chirc cip xa: Truong Cong an; Chi huy trudng Quan sy; Vin phong -
thong ké; Dia chinh - x@y dyng - d6 thi va méi truong; Pia chinh - ndng nghiép - x4y
dung va méi truong; Tai chinh - ké toan; Tu phép - ho tich; Van ho4 - x4 hoi.

2. Vién chirc

Vién chue lam viéc tai cac don vi su nghiép cong 1ap thude va tryc thude Uy ban
nhan dan huyén; truc thude co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan cap huyén.

3. Can bo cap xa: Bi thu, Phé Bi thu Pang 1y, Thuong tryc Dang ty; Chu tich,
Ph¢ Chu tich Hoi dong nhan dan; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan; Chi tich Uy



ban Mt tran T6 qubc Viét Nam; Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh; Chu
tich Hoi Lién hiép Phy nft Viét Nam; Chu tich Hoi Nong dan Viét Nam; Chu tich Hoi
Cyu chién binh Viét Nam.

4. Hop dong lao dpng

Theo chuyén mén nghiép vy, ding quy dinh dugc cip cé thdm quyén cho phép
(cong van ctia UBND tinh, Quyét dinh ctia UBND huyén) trong cac co quan hanh
chinh nha nuéc, cac don vi su nghiép cong 1ap thuge UBND huyén.

III. NGUYEN TAC PANH GIA

1. Viéc danh gia phai cin ctr vao chure trach, nhi¢m vu dugc giao va két qua thuce
hién nhiém vu. Viéc danh gia can lam o wu diém, khuyét diém, ton tai, han ché vé
pham chét, nang lyc, trinh d6 cta can b0, cong chirc, vién chirc.

2. Viéc danh gia, phan loai cdn bg, cong chuc lanh dao, quan ly, vién chirc quan
Iy phéi dua vao két qua hoat dong cta co quan, t6 chic, don vi duoc giao lanh dao,
quan ly, phu trach.

Mtrc d¢ hoan thanh nhiém vu cua nguoi dimg dau khong duoc cao hon muc d6
hoan thanh nhiém vu cta co quan, t6 chire, don vi.

3. Dbi véi can b, cbng chire, vién churc 1anh dao, quan ly dam nhéan, kiém nhiém
nhiéu chirc danh cong tac thi danh gia mac d§ hoan thanh nhiém vy chu yéu & chire
danh chinh va cao nhét ctia can bg, cong chire, vién chire 1anh dao, quan 1y d6 dong
thoi két hop véi két qua thuc hién nhiém vu kiém nhiém.

4. Truong hop can bg, cong chirc, vién chire, khong hoan thanh nhiém vu do yéu
t6 khach quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gid, phan loai.

IV. CAN CU, NOI DUNG PANH GIA

1. Can cwr danh gia

1.1. P6i v6i can b, gdm:

a) Nghia vu, dao dirc, vin hoéa giao tiép va nhimg viéc can bd khoéng duge lam
quy dinh tai Luat Can b, cong chirc;

b) Tiéu chuan chtic vy, chitc danh cia cén bo;

_¢) Chuong trinh, ké hoach cong tac nam clia co quan, t6 chue, don vi thuge tham
quyén quan ly truc tiép ctia minh hodc dugc cap c6 thAm quyén giao, phé duyét hoac
phan cong.

1.2. P6i véi cong chite, gom:

a) Nghia vu, dao dtic, vin héa giao tiép va nhitng viéc cong chirc khéng duoc 1am
quy dinh tai Luét Can bd, céng chirc;

b) Tiéu chuan ngach céng chirc, chic vu lanh dao, quan ly;

c¢) Nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach coéng tac nam dugc phan cong hoic
duoc giao chi dao, t6 chirc thuc hién.

1.3. P6i véi vién chire, gom

a) Cac cam ket trong hop dong lam viéc da ky két;

b) Quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép, quy tic img xir clia vién chic.

2. Noi dung danh gia:

2.1. Danh gia can bo, cong chire dugce thuc hién theo quy dinh tai Luat Can bo,
cong chirc nim 2008. Cu thé:

- Nbi dung dénh gié can bd (theo mau sb 1 dinh kém)

- NOi dung dénh gia cong chirc khéng giit chirc vu lanh dao, quan 1y (theo mau
s6 2 dinh keém)



- Noi dung danh gia cong chuc gift chitc vu 1anh dao, quan ly (theo mau s6 2a
dinh kém)

2.2. Danh gi4 vién chtic duge thuc hién theo quy dinh tai Luat Vién chirc. Cu the

- Noi dung danh gia vién chirc khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly (theo mau
s6 3 dinh kém)

- No6i dung danh gia vién chic gilt chirc vu lanh dao, quan ly (theo méu sb 3a
dinh kém)

2.3. Danh gi4 lao dong hop dong

Lao dong hop dong chuyén mén dung quy dinh trong cac don vi su cong lap
dugc van dung danh gia (theo mau 56 3 dinh kém)
V. THOI PIEM PANH GIA

Panh gia dinh ky hang nam: Puoc tién hanh trong thang 12 hang ndm. Can bo,
cong chirc, vién chuc khi chuyen cong tac thi co quan, t6 chic, don vi méi ¢6 trach
nhiém déanh gia, phén loai két hop véi y kién nhan X€ét cua co quan, td chirc, don vi cil
(d6i voi trudong hop c6 thoi gian cong tac & co quan, t6 chirc, don vi cii tir 06 thang tr&
1€n).

Déi véi cac trudng hoe thude huyén thoi diém danh gid 14 thoi diém két thic nim
hoc va thuc hién viéc danh gid, phan loai vién chirc theo quy dinh cia B Gido duc va
bao tao.

VI. THAM QUYEN DANH GIA

1. Vé thAm quyeén, trach nhiém danh gia cong chirc.

a) Ban Thuong vu Tinh uy tryc tiép dénh gia, phan loai d6i véi cac chic danh:
Chu tich, Pho Cha tich Uy ban nhan dan huyén.

b) Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén truc tiép danh gi4, phén loai va chiu trach
nhiém vé& két qua danh gid, phan loai dbi véi cac chirc danh: Truong phong, Pho
Trudng phong chuyén moén va tuong duong thudc Uy ban nhén dén cap huyén,

¢) Truéng phong, Pho Trudng phong chuyén mén thuoc UBND cap huyén truc
tiép danh gia, phan loai cong chue, vién chirc thude quyén va pham vi quan ly, bdo céo
Chu tich UBND huyén két luan danh gia, phén loai.

d) Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 truc tlep danh gia, phan loai va chiu trach
nhiém vé két qua danh gia, phan loai cong churc cap xa thude quyén va pham vi quan
ly.

2. Vé thim quyen trach nhiém danh gia Vlen chire

a) Chu tich Uy ban nhan dan huyén truc tiép danh gid, phan loai va chiu trach
nhiém vé két qua danh gia, phan loai déi v6i nguoi ding dau don vi sy nghiép truc
thuéc Uy ban nhan dan huyén.

b) Thu truéng don vi su nghiép cong 1ap thudc va truc thude Uy ban nhan dan
clp huyén tryc tiép danh gi4, phan loai va chiu trach nhiém ve két qua danh gia, phan
loai d6i véi vién chuc, nguoi lao dong thudc quyén va pham vi quan ly.

3. Vé thim quyén, trach nhiém danh gia can b xa. :

a) Ban Thuong vu huyén uy truc tiép dénh gia, phan loai va chiu trach nhiém vé
két qua danh gia, phan loai ddi v6i chiic danh: Bi thu , Phé Bi thu Pang uy; Chu tich,
Ph(:) Chu tich HDND; Chu tich, Pho Chu tich UBND; Chu tich Uy ban mét tran T
qudc.



b) Bi thu Pang uy truc tiép danh gia, phan loai va chiu trach nhiém vé két qua
danh gia, phéan loai dbi v6i chirc danh: Trudng céc to chiic chinh tri - x& hoi, Thuong
truc Dang uy;

VIL TIEU CHi PHAN LOAI PANH GIA

1. P6i v6i can bo:

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Pidu 14 Nghi dinh sb
56/2015/ND-CP vé danh gia va phan loai can bo, cong chirc, vién chic.

2. Pbi voi cong chire:

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 18, Piéu 19, Piéu 20, Piéu 21 Nghi dinh sb
56/2015/ND-CP vé danh gia va phan loai can bg, cong chirc, vién chirc.

3. D6i véi vién chite:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 25, Didu 26, Piéu 27, Piéu 28 Nghi dinh sb
56/2015/ND-CP vé dénh gia va phan loai cdn bo, cong chiic, vién chirc.

VIIL. TRINH TU, THU TUC PANH GIA

Trinh tu, tht tuc danh gia can bd, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién
theo Hudng dan s 576/HD-SNV ngay 30/11/2015 vé danh gi4, phan loai can bo cong
chiic vién chic ndm 2015 (Hwéng din dwoc ding tii trén trang théng tin dién ti
Phong Noi vu, dia chi: noivuhuonghoa.quangtri.gov.vn )

IX. HO SO PANH GIA, PHAN LOAI

Hb so tai liéu danh gia phin loai can bo, cong chire, vién chire.

Can ctr dbi twong quy dinh tai Muc II; cap ¢ tham quyen trach nhiém danh gia,
phén loai quy dinh tai Muc VI Huong dan nay phan loai, luu gitt ho so va tong hop gui
bao céo két qua danh gia, phan loai can bg, cong chire, vién chirc theo dung thim quyén
quan ly, bao gom:

a) Phleu danh gia, phan loai can bd (Méu s6 01); Phiéu danh gid, phan loai cong
chitc (MAu s6 02, 2a) va Phiéu dénh gi4, phan loai vién chirc (Mau s6 03, 3a, 3b) ciia Phu
luc I ban hanh kém theo Hu’ong dan nay;

b) Két luén va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, phan loai can bo cua cap
c6 thdm quyén quan 1y; hd so giai quyét khiéu nai vé két qua danh gid, phéan loai can bd
(néu co);

¢) Két luan va thong béo bang vin ban vé két qua danh gia, phan loai cong chtr,
vién chtre ciia ngudi ding dau co quan, td chire, don vi; hd so giai quyét khiéu nai vé
két qua danh gia, phan loai céng chirc, vién chirc (néu cd);

d) Bién ban hop kiém diém ctia don vi;

d) Vanbany kién ctia Cap 0 uy dang cting cap vé vién chirc dugc dénh gia, phén loai.

e) Biéu tong hop béo c4o két - qua déanh gid phén loai can by, cong chire G\/Iau sb 4).

g) Biéu tong hop bdo cdo két qua danh gia phén loai vién chuc (Mau 0 5).

X. MOT SO CAN LUU Y TRONG QUA TRINH TO CHUC THUC HIEN

1. Viéc t6 chirc hop dénh gid phén loai can bd, cong chiic, vién chiic hang nam phai
c6 it nhat 2/3 s6 can bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao déng hodc thanh phéan duogc triéu
tap co mat du hop.

2. Khi danh gia déi véi cac chirc danh can bd, cong chirc, vién chire giit chirc vu lédnh
dao co quan, don vi thudc dién Ban Thuong vu huyén uy quan ly con phai thyc hién theo
huéng dan ctia Ban T6 chire huyén ty vé viée danh gia chat lugng t6 chirc co s Pang va
dang vién, kiém diém, tu phé binh va phé binh ddi véi tap thé va c4 nhan can bd, cong
chtre, vién chire gift chuc vu 1anh dao, quan ly.



3. Pbi v6ilao dong hop ddng dugc cip ¢6 thdm quyén cho phép (cong vin cuia
UBND tinh, QD cua UBND huyén) vén dung thuc hién twong ty nhu trinh ty, thd tuc
dénh gid dbi voi cong chic (néu nguoi lao dong lam vi€e tai co quan hanh chinh nha
nude), twong tu nhu trinh ty, tha tyc danh gia ddi voi vién chic (néu nguoi lao dong lam
viéc tai don vi su nghié€p cong lap).

XI. TO CHUC THUC HIEN

1. Trudng cac phong, ban chuyén mén don vi su nghiép cong lap thudc va truc
thudc UBND huyén, Hoi Chir thap do; cac xa, thi trin to chtre trién khai thuc hién
viéc danh gia, phan loai can bg, cong chtrc, vién chuec.

2. Xay dung quy dinh xtr Iy d6i v6i nhimg cong chire, vién chiic ¢o chét lugng
thue thi nhiém vy kém nhu b tri cong tac khac, xt 1y ky luat hodc dua vao dién tinh
gian bién ché, giai quyét thoi viée. Dong thoi thuc hién viée khen thudng dbi véi
nhitng cong chuc, vién chirc cé thanh tich trong thuc thi cong vu.

3. Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém huéng dan danh gid phan loai
vién churc cua nganh theo quy dinh cta cia Bo Gido duc va Dao tao, bdo cao két qua
danh gia vé UBND huyén qua Phong Noi vu.

4. Thu trudng cdc co quan don tién hanh danh gia phan loai can b, cong chirc,
vién chuc cia co quan, don vi nop két qua vé Phong Noi vu cham nhét vao ngay
29/12/2015 dé téng hop trinh Chu tich UBND huyén danh gia, phan loai va phé duyét
két qua. Hd so ndp gdm cé:

+ Phiéu danh gi4, phén loai can bd , cong chirc, vién chic (theo cac biéu mau quy
dinh).

+ Biéu tong hop béo cao két qua danh gia phéan loai can bg, cong chirc (Mau sb 4).

+ Biéu tong hop bao cdo két qué danh gia phén loai vién chirc (Mau s0 5).

* Céc co quan don vi c6 hop dong lao dong dugc cap ¢6 thdm quyén cho phép (cong
van ctia UBND tinh, QP ctia UBND huyén) bio cdo két qua danh gia phan loai 1ap danh
séch riéng theo mau s6 5.

Phong N6i vu huéng dén dé cac co quan, don vi biét thuc hién. Trong qua trinh
thyc hién, néu c¢6 vuéng méic phat sinh, can phan anh vé phong Nbi vu dé kip thoi phdi
hop giai quyét./.

Noi nhin : TRU’()’N G PHONG
- Chu tich, Phé Cha tich UBND huyén; L ii« AN
- Céc phong, ban, don vi thuéec UBND

huyén;

- UBND céc x4, thi tran;
- Luu: VT, CCVC.
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