UBND HUYEN HUGNG HOA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU Ddc lap — Tw do — Hanh phic

So6: 446 /NV-TCCB Hudng Hoa, ngay 49 thing 9 ndam 2020
V/v chuyén ngach va xép luong d6i
v6i can bg, cdng chirc, vién chirc
gilt cac ngach cdng chirc chuyén
nganh hanh chinh

Kinh gtri:
- Cac co quan, don vi thugc UBND huyén;
- Céc don vi truong hoc;
- UBND céc x4, thj tran.

Thyc hién Coéng van s6 841/SNV-CCVC ngay 17/9/2020 ctia S& Noi vu
Quéng Tri vé chuyén ngach va xép lwong d6i v&i can b, cong chiic, vién chire gift
cac ngach cdng chirc chuyén nganh hanh chinh (Sao giti kém).

Pé ¢6 co so tham muu UBND huyén thyc hién viéc chuyén ngach va xép
lwong dbi véi can bo, cdng chure, vién chirc giff cac ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh. Phong Noi vu kinh d& nghi céc co quan, don vi thuc hién mot sé noi
dung sau:

1. Thyc hién viée ra soat nhung can b9, cong chirc, vién chirc trong co quan,
don vi (d3 duoc tuyén dung) va dang gitr cac ngach cdng chirc chuyén nganh hanh
chinh (cii) theo quy dinh tai Quyét dinh s§ 414/TCCP-VC ngay 29/5/1993 cua Bo
trudng - Truoéng Ban T6 chitc - Can bd Chinh phu (nay 12 B6 Noi vu) vé viéc ban
hanh tiéu chudn nghiép vu céc ngach cong chirc nganh hanh chinh.

Trong truong hop néu c6 CBCCVC thude dbi twong néu trén, va ddm bao cac
d1eu kién, tiéu chuln cta vi tri viéc lam dang dam nhiém theo quy dinh tai Théng
tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B6 No6i vu quy dinh chic danh, ma
sd ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chuc chuyén nganh
hanh chinh va Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 stra d6i, bd sung mot
s& didu cua Théng tw sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Thoéng tu s6
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2020 ctia B§ truéng Bo Noi vy vé tidu chudn nghiép
vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép lwong dbi véi cdc ngach cong chire chuyén
nganh hanh chinh va viéc t6 chirc thi _néng ngach cdng chire thi Thu trudng co
quan, don vi yéu cdu CBCCVC lap. hé so dam bao theo quy dinh; ddng thoi dé
xuéit phuong 4n chuyén ngach va xép luong theo huéng dan tai Muc 1, Muc 2,
Cong vén s6 841/SNV-CCVC ngay 17/9/2020 ctia S& Noi vy (theo biéu dmh kem)
va giri vé Phong Nbi vy téng hop, thim dinh, tham muu UBND huyén trinh S&
Nbi vu xem xét giai quyét.

2. Hb so d& nghi chuyén va xép luong

2.1. Ho so ¢4 nhén dugc 14p thanh 02 bd (bd trong thi dung hd s0), bao gom:



2

- Ban sao vin béang trinh do chuyén mén (c6 ching thurc);

- Béan sao cac ching chi theo yéu cu vé trinh d6 dao tao, bdi dudng cda
ngach du kién bd nhiém (c6 chung thuc);

- Quyét dinh tuyén dung 14n déu (c6 ching thuc);

- Ban sao cac Quyét dinh lién quan dén tién luong trong nam 05 nim gin nhit
(co6 ching thuc);

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém, bé tri (phin cong) chitc vy, chic danh cong
viéc theo vi tr viéc lam hién dang dam nhiém

2.2. Thu tuc, ho so gl vé Phong Noi vu

- T& trinh d@& nghi chuyén ngach, xép lwong cta co quan, don vi truc tiép quan
ly, sit dung CBCCVC;

- Phuong 4n chuyén ngach, xép luong dbi véi CBCCVC;

- H4 so ca nhan ctia CBCCVC theo Diém 2.1 ctia khoan nay.

HS so glri vé Phong Noi vu trwée ngay 10/10/2020.

Viy, Phong Noi vu kinh dé& nghj cdc co quan, don vi quan tam, phébi hop tb
chirc thuc hién./. )
Noi nhin: ,J
- Nhu trén;
-Luu: VT, CV.

--..._

RUO'N G PHONG

Tran Pinh Diing
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UBND TINH QUANG TRI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SG NOQI VU Dgc ldp — Tw do — Hanh phiic

S6: ? ‘H /SNV-CCVC Qudng Tri, ngay //%L thang (] ndm 2020
Vv chuyén ngach va x&p luong déi v6i can
bo, cong chitc, vién chiie gift ¢ac ngach

cdng chitc chuyén nganh bagh chinh

Kinh gtii:

- Céc co quan chuyén mdn, co quan, don vi thudc
va trie thudc UBND tinh; Vin phong HDND tinh;
- ny ban nhén dén céc huyén, thi x4, thanh phé.

Hién nay, B6 N6i vu d3 ban hanh Théng tw ) 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 quy dinh chitc danh, m3 s ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén
mon céc ngach cbéng chirc chuyén nganh hanh chinh, Théng tu s0 05/2017/TT-
BNV ngay 15/8/2017 stra dbi, bd sung mot s6 didu ctia Thong tu sb 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 va Théng tu 56 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta Bo
truéng Bo Noi vu vé tiéu chufn nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép
hwong d@6i véi cac ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh va vige t chire thi
ning ngach céng chirc. Tuy nhién, dén nay | nhiéu co quan, don vi, dia phuo’ng van
chua thye hién viée bd nhiém ngach, chuyén ngach va xep luong d61 véi cn b,
cOng chirc, vién chirc theo ding quy dinh. P& khéc phuc tinh trang trén, S¢& Noi
vu hudng dan céc co quan, don vi, dia phuong thwc hién viée chuyén ngach va

xép Iwong dbi vé6i cén bd, cong chuc vién chure gilt cic ngach cdng chirc chuyén
nganh hanh chinh, nhw sau:

1. Cach chuyén ngach va x8p luong dbi v6i cong chirc dang gilt cac ngach
co6ng chic chuyen nganh hinh chinh (cfi) theo quy dinh tai Quyét dinh 50
414/TCCP-VC ngay 29 thang 5 nim 1993 cta Bo trudng - Truo‘ng ban Ban T6
chirc - Can b9 Chinh phii (nay la B§ trudng B6 Ngi vu) vé viée ban hanh tiéu
chuén nghidp vu céc ngach cdng chitc nganh hanh chinh sang cdc ngach cong
chiic chuyén nganh hanh chinh (méi) quy dinh tai Théng tu 11/2014/TT-BNV
nhu sau:

a) DSi v6i ngach chuyén vién cao clp, ngach chuyén vién chinh va ngach
chuyén vién:

Cong chitc d& duge bd nhiém & ngach nao thi tiép tuc xép Jwong theo ngach
do.

b) Béi véi ngach cén sy

- Cong chirc tot nghiép trinh d6 cao déng phi hop véi vi tri viée lam dang
cong tac va dang xép luong theo cdng chitc loai AO ban hanh kém theo Nghi dinh

s0 204/2004/ND-CP thi dugce bd nhlem vao ngach can sy méi (m3 s: 01.004) va
tiép tuc x&p luong theo hé sé d3 xép tai cong chic loai AO.



Vidyul: Ong A 1a chuyén vién phong N&i vu huyén B, luong hién hudng
ngach Chuyén vién cao dang (mi s6: 01a. 003), béc 4, he s6 3,03, thoi gian xét

nang béc lwong 13n sau k& tir ngy 01/01/2018. Ong A dwoc bb nhiém ngach va
xép luong nhur sau:

B& nhiém 6 6ng A vao ngaclz Cian sy moi (mdi so 01.004) va xep lwong vao
bac béc 4, hé s6 3,03, thoi gian xét néng béc luong 13n sau k& tir ngay 01/01/2018.

- Cong chitrc tot nghiép trinh d6 cao déng phu hop véi vi trf viée lam dang
cOng téc va dang x&p lwong theo cong chirc loai B ban hanh kém theo Nghi dinh
50 204/2004/ND-CP thi dugc b8 nhiém vao ngach cén sy mdbi (md s6: 01.004) va
x8p lai lvong theo hwéng din tai Khoan 1 Mye II Thong tw s6 02/2007/TT-BNV
ngdy 25/5/2007 cia B truorng B Noi vu huéng din xép luong khi ning ngach,
chuyén loai cong chitc, vién chitc.

Vidu2: Ong B 14 chuy€n vién Vén phong HDND&UBND huyén C, trinh d6
chuyén mén Cao déng Luat, luong hién hudng ngach Céan sy cil (mé sb: 01.004),
béc 5, hé sb 2, 66, thoi gian xét ndng béc luong 13n sau k& tir ngdy 01/01/2019
(Luorng trude lidn k&: bdc 4, hé sé 2,46, thoi gian xét niing lwong lan sau ké tiv
ngay 01/01/2017). Ong B duge bd nhism ngach va xep luong nhur sau:

Bb nhiém 6ng B vao ngach Cén sy méi (mé s6: 01 004) va xep Iwong vao
bic 3, hé sb 2,72, thoi gian xét mmg bic lwong lin sau ké tir ngdy 01/10/2017
(Tho*z diém xép lai luong cho dng B tinh tir ngay 01/10/2017, hic Théng tu
05/2017/TT-BNV ¢6 hiéu luc thi hanh)

- Trudng hop ¢bng chirc chua ¢ bang t6t nghlep cao dAng phit hop Vi vi tri
viée 1am dang cdng tac nhung d& duoe bd nhiém vio ngach can sy (cfi) va dang xep
luong theo cdng chitc loai B ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP thi
tiép tuc x&p luong theo cdng chiic loai B trong thdi han 06 ndm k& tir ngdy Théng
tu 05/2017/TT-BNV ¢6 hiéu luc (ngay 01/10/2017). Trong thdi han 06 nam nay, co
quan s& dung cdng chirc phai bb tri cho cong chitc hoc tap néng cao trinh d§ dé dqu
tiéu chudn ciia ngach cén sw (mai); khi cong chiic dép Gng da tidu chudn, didu kién
& ngach can sy (m6i) thi co quan sir dung cdng chirc béo céo co quan quéan Iy cong
chitc d& xem xét, quyét dinh b nhidm vio ) ngach can sy (méi). Viée bo nhiém vao
ngach can sy (mdi) thye hién nhu hudng dan & trén nhung thoi didm tinh xep luong
k& tir ngay cép bang t6t nghiép trinh d6 chuyén mén (phi hop véi cong viéc dang
lam). Trudng hop cdng chire dwoc cir di hoc tép néng cao trinh d6 ma khong tham
gia hoc tip hoic két qua hoc tip khong dat yéu céu thi co quan str dung cong chic

bdo cdo co quan quan ly cdng chiic xem xét bo tr lai céng viéc cho phlt hop véi
trinh d6 dao tao hoiic thwe hién tinh gisn bién ché.

¢) Déi v6i ngach nhan vién:

- D01 v6i cdc d6i tuong dam nhiém vi tri cng viée thira hanh, phuc vu dd
dwoe tupén dung vao lam cong clire theo quy dinh cla phap lut, c6 bang tbt
nghlep trung cdp trd 1én va dang xep luong theo cong chic loai B ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP thi duge bd nhiém vio ngach nhan vién
(méi) (ma sb: 01.005) va tip tuc duge xép lwong theo cdng chic loai B. Riéng



abi v6i nhan vién 141 xe co quan thi pha1 c6 bing 141 xe duge co quan ¢6 thim
quyen cap va tiép tuc xép lvong nhan vién 14i xe cia Bang 4 (Bang Iwong nhén
vién thira hanh, phuc vu trong céc co quan nha nuéc va cdc don vi sy nghiép cla
Nha muréc) ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

- Truong hop céng chic chua cd bing t6t nghiép trung clp trd 1én phil hop
v6i vi trf viéc 1am dang cong téc thi tiép tuc duoc xép luong theo ngach nhén vién
hién hudng cta Bang 4 (Béng luong nhén vién thira hanh, phuc vu trong cic co
quan nha nuéc va cac don vi sy nghiép cia Nha nudc) ban hanh kém theo Nghi
dinh s§ 204/2004/ND-CP trong thdi han 06 nim k& tr ngay Thong tu
05/2017/TT-BNV ¢ hiéu luc (ngay 01/10/2017). Trong thdi han 06 nim nay, co
quan st dung cdng chirc pha1 b6 trf cho cdng chitc hoc t4p ning cac trinh dd dé da
tiéu chudn ctia ngach nhén vién (méi); khi cong chitc dap ting @ tidu chudn, didu
kién & ngach nhéan vién (méi) thi co quan st dung cdng chitc bao cdo co quan
quén 1y céng chitc d& xem xét, quyét dinh bd nhiém vao ngach nhén vién (mou)
Truong hop cdng chirc uoc clr di hoc t4p néng cao trinh d6 ma khong tham gja
hoc tap hoiic két qua hoc tap khong dat yéu céu thi co quan stir dung cOng chitc
béo céo co quan quén Iy cdng chiic xem xét thue hién tinh gian bién ché.

2. Vién chtic lam viéc & céc bd phan hanh chinh, tdng hop, 18 chirc can bd,
quan tri, vin phong, ké hoach, tai chinh va cac bd phén khéng tryc tiép thuc hién
chuyén mén nghiép vu theo chitc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cdng
lap duoc dp dung quy dinh tgi Thong tu so 11/2014/TT-BNV Théng tr s6
05/2017/TT-BNV vi huéng din ndy dé thuc hién viéc bé nhiém ngach va xép
Irong.

3. Hb so d& nghi chuyén ngach va xép luong
3.1. Hb so c4 nhén
- Ban sao vin bing trinh d6 chuyén mén (c6 ching thyc).

- Ban sao céc chimg chi theo y&u ciu v& trinh d6 ddo tao, bdi dudng cia
ngach dir kién bd nhiém (c6 chitng thuc).

- Quyét dinh tuyén dung 14n du (cd chimg thuc).

- Bén sao c4c Quyét dinh lién quan dén tidn lwong trong 05 nim gin nhét (c6
chimg thye).

- Ban sao Quyét dinh b nhiém, bd tri (phén céng) chirc vu, chic danh céng
viéc theo vi tri viéc 1am hién dang ddm nhiém.

3.2. Thi tuc, hd so gixi v& S& Noi vu

- T trinh cda co quan, don vi quan 1y, sir dyng cén bJ, cong chtic, vién chic

gi UBND tinh (qua S& N§i vu) & nghi phé duyst phuong 4n chuyén ngach vi
xeép luong.

- Danh séch trich ngang c6 @& nghi phuong 4n b nhiém ngach va xép lwong
cla cén bg, cOng chie, vién chitc.

- H6 so cé nhén cha cén b, cong chire, vién chitc theo diém 3.1 khodén nay.



S& Noi vu d8 nghi céc co quan, don vi, dia phuong t chirc thyc hién va givi
hd so v& S& Noi vu trude ngdy 15/10/2020 (file viin ban gii vao dia chi Email:
vuthelong@quangtri.gov.vn). Trong qué trinh 8 chitc thyc hién, néu c6 vidéng
méc, che co quan, don vi lién lac S& Nbi vu (qua phong Céng chitc vién chiic), sb
dién thoai: 0233.3575.088 dé duoc giti dép./,

Noi nhin: KT. GIAM POC

- Nhur trén; ) GIAM PO

- Phong NV cic huyén, thj x&, thanh phé; d HgG\\ 1?:0(:
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