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HUYEN HUONG HOA Doc 1ap — Ty do — Hanh phic
$6:1¢3/QD-UBND Huong Hoa, ngay 24 thing 0dném 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong ciia Trung tAm Gido duc nghé nghiép
- Giao dyc thudng xuyén huyén Huéng Héa

UY BAN NHAN DAN HUYEN HUONG HOA

Can et Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ciia Chinh phii vé Quy
dinh t6 chike cua cde co quan chuyén mon thudc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
x4, thanh phé thudc tinh;

Can cir Théng tu lién tich s6 39/2015/TTLT - BLDTBXH - BGDDT - BNV
ngay 19/10/2015 cua B Lao dong, Thuwong binh va Xa hoi - Bé Gido duc va Pao
tao - Bé Noi vu hudng din viée sdp nhdp Trung tam day nghé, T, rung tam gido duc
thuong xuyén, Trung tdm k§ thudt tong hop - huéng nghiép cong ldp cdap huyén
thanh Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén; chic nang,
nhiém vu quyén han va co céu t6 chirc cia T, rung tam Gido duc nghé nghiép -
Gido duc thuong xuyén;

Can cir Quyét dinh s6 940/OP-UBND ngéy 06 thing 5 néim 2016 cia Chii
tich UBND tinh Qudng Tri vé viéc Thanh ldp Trung tam Gido duc nghé nghiép-
Gido duc thuong xuyén truc thuée UBND Huyén, thanh phd thi xd;

Theo dé nghi tai To trinh s6 03/TTr-GDNNGDTX ngay 05/01/2021 ciia
Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén huyén Hudng Hoa va
dé nghi cia T ruong phong Noi vu huyén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché td chirc va hoat dong cua
Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido dyc thuong xuyén huyén Hudéng Hoa.

Picu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong HDND va UBND huyén, Trudng cac phong: Néi vy, Tu
phap, Tai chinh - K& hoach huyén, Giam déc Trung tdm Gido duc nghé nghiép -
Giao dyc thuong xuyén huyén, Thu trudng cac co quan, don vi cé lién quan chju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./#
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HUONG HOA Poc lap - Ty do - Hanh phiic

| QUY CHE
T6 chire va hoat ddng ciia Trung tim Gido duc nghé nghiép - Giao duc
thuong xuyén huyén Hwéng Héa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s8:41-3 /QP-UBND ngay Athéng 4 ndm 2021
cua UBND huyén Hudng Héa)

) Chuwong 1 p
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung lr/

1. Pham vi ap dung \

Quy ché nay quy dinh vé tb chirc va hoat dong ciia Trung tdm Giéo duc pghé \
nghiép - Gido duc thuong xuyén huyén Huéng Héa (goi tat la Trung tAm) bao gdm: .

a) Vi tri, nhiém vu va quyén han cia Trung tam;

b) Co cu td chirc va céc hoat dong gido dyc, dao tao ciia Trung tam;

¢) Quan h¢ gilta Trung tim v&i cac doanh nghiép, gia dinh, x4 hoi va cac co
quan khac;

d) Tai san va tai chinh cta Trung tam;

d) Thanh tra, kiém tra, khen thudng va x{r Iy vi pham.

2. Ddi tugng ap dung

a) Can bo, vién chirc, ngudi lao dong ciia Trung tam;

b) Ngudi hoc tai Trung tam;

¢) Céc co quan, t chirc ¢6 lién quan.

Diéu 2. Pia vi phap Iy ciia Trung tm Giso duc nghé nghiép - Gido duc
thuong xuyén

I. Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén huyén Hudng
t1oa la don vi sy nghiép cong 14p thuéc UBND huyén;

2. Trung t&m Giéo duc nghé nghi€p - Gido duc thuong xuyén c¢é tu cach phap
nhén, c6 con dau va tai khodn riéng. Chap hanh sy 13nh dao, quan 1y vé to chuc va
hoat dong ctia Uy ban nhén dan huyén Huéng Hoa; chip hanh su chi dao, hudng
dén, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi,

So Giao duc va Pao tao tinh Quéang Tri.

Piéu 3. Chirc nang cia Trung tim Gido duc nghé“:} nghiép - Giao duc
thuwong xuyén.

L T6 chue cac hoat dong giao duc nghé nghiép cho luc lugng lao dong;
T6 chue cdc hoat dong day nghé hudng nghiép, huéng hoc cho hoc sinh THCS
va THPT.

2. T ChL’I:C cac hoat dong gido duc thuong xuyén cho hoc vién va moi dbi
tuong co nhu cau.
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Diéu 4. Hoat ddng cia Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc
thuong xuyén

Hoat dong clia Trung tdm Giao duc nghé nghiép - Gidao duc thudong xuyén
thue hién theo céc quy dinh sau day:

1. Noi dung hoat dong dao tao nghé nghiép & trinh d6 So cép va duéi 3 thang
thyc hién theo quy ,dinh cua Luat Gido duc nghé nghiép sb 74/2014/QH13 ngay
27/1 1/2014 clia Quoc hdi nude cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam va Thong tu
s0 57/TT-BLDTBXH ngay 25/12/2015 cia B truéng B6 Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi ban hanh Quy dinh vé diéu 16 Trung tam gido duc nghé nghiép; cac van
ban khac cia Chinh phu, cac bd, nganh Trung vong va UBND tinh, huyén quy
dinh vé gido duc nghé nghiép;

2. Noi dung hoat déng giao duc thuong xuyén thyc hién theo Quy ché td chirc
vé hoat dong cua Trung tdm Gido duc Thuong xuyén ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 01/2007/QD-BGDDT ngay 02/01/2007 ctia Bd trudng Bo Gido duc va Dao tao;

3. Noi dung hoat déng gido duc hudng nghiép thuc hién theo Quy ché t6 chirc
va hoat dong cua Trung tam K§ thuat Téng hop - Hudng nghiép ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 44/2008/QD-BGDDT ngay 30/7/2008 ctia Bo trudng Bo Giao
duc va Bao tao.

Chuwong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUNG TAM

Piéu 5. Nhiém vu ciia Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc
thwong xuyén

1. TH chuc dao tao nhan lyc trire tiép cho san xuét, kinh doanh va dich vu &
trinh do so cap, dao tao nghé nghi¢p dudi 03 thang; dao tao theo hinh thuc kem
cip nghé, truyén nghé, tip nghé; dao tao, bdi dudng ning cao k¥ ning nghe cho
nguoi lao dong trong doanh nghlep, bdi duéng hoan thién ky nang nghe nghiép
cho nguoi lao dong; dao tao nghé cho lao dong nodng thon va td chire thuc hién cc
chinh sach hd tro dao tao trinh d6 So cip va ddo tao dudi 03 thang;

2. T6 chuc thyc hién cac _chuong trinh giao duc thuong xuyén bao gbm:
Chuong trinh x6a mu chit va tiép tuc sau khi biét chi; chuong trinh gido duc dap
img yéu cdu nguoi hoe, cip nhat kién thuc, k§ nang, chuyén giao cong nghé;
chuong trinh dao tao, boi dudng nang cao trinh do vé chuyén mon, nghi€p vy,
chuong trinh gido duc dé lay bang cta hé théng gido duc quoc dan;

3. To chiic xdy dung va thuc hién cac chuong trinh, gido trinh, hoc liéu trinh
do so cap, duéi 03 thang dbi voi nhiing nghé dugc phép dao tao; chuong trinh dao
tao, boi dudng néng cao trinh d6 chuyén mon, nghigp vy, cap nhat kién thuc, k§
nang, chuyén giao cong nghé;

4. Xay dung ké hoach tuyén sinh, t& chtrc tuyén sinh;
5. Quan ly doi ngdl vién chirc, gido vién va nhén vién ctia Trung tim theo quy
dinh cuia phép ludt;

6. T4 churc lao dong sén xuét va dich vu k¥ thuat phuc vu ddo tao va phat trién
kinh té cua dia phuong;
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7. Nghién ciru ing dung cac dé tai khoa hoc vé& Gido duc nghé nghiép, Gido
duc thuong xuyén va hudng nghiép, tht nghiém, mg dung va chuyén giao cong
nghé méi phuc vu phat trién kinh té - x3 hoicaa dia phucrng,

8. T chue céc hoat dong day - hoc; kiém tra va cip chimg chi theo quy dinh;

9. Tu vdn nghé nghiép, tu vin viéc lam cho nguoi hoc; phéi hop vai cac

truong trung hoc co so, trung hoc phd théng tuyén truyén, huéng nghi€p, phén
ludng hoc sinh;

10. Phéi hop véi cac doanh nghiép, 6 chirc, ¢4 nhan, gia dinh nguoi hoc trong
hoat dong dio tao nghé nghiép, Gido duc thuong xuyén va hudng nghiép; to chirc
cho nguoi hoc tham quan, thuce hanh, thuc tap tai doanh nghiép;

11. Thuc hién dan cht, cong khai trong viéc thuc hién cac nhiém vu dao tao
nghé nghiép, Gido duc thudng xuyén va hudng nghiép;

12. Quan ly, str dung dét dai, co s¢ vat chat, thiét bi va tai chinh theo quy dinh
cua phap luat;

13. Tao diéu kién hodc td chuc dao tao, bdi dudng cho vién chirc, gido vién va
nhéan vién cua Trung tdm duoc hoc tap, nang cao trinh dd chuyén mdn, nghiép vu;,

14, Thyc hién ché d6 bao cdo dinh ky va dot xuét theo quy dinh;

15. Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 6. Quyén han cia Trung tAm Giso duc nghé nghiép - Gido duc
thudng xuyén

I. Buge chu dong xéy dung va té chirc thuc hién ké hoach phat trién Trung
tdm phu hop véi chién luoc phat trién gido duc nghé nghiép va quy hoach mang

lugi cac Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén nham dap ung
yéu cau cua thi truong lao dong;

2. Pugc td chirc dao tao theo quy dinh cta phap luét;

3. Buogc lién doanh, lién két hoat déng dao tao v6i1 doanh nghiép, t6 chc, ca
nhén trong nuéc va td chire, c4 nhan nudc ngoai dé td chire dao tao, bd tic va bdi
dudng k¥ nang nghé theo quy dinh cua phap luat;

4. Bugc huy dong, nhén tai trg, quan ly, st dung céc ngudn luc theo quy dinh
ctia phap lut nham thuc hién cac hoat dong dao tao;

5. Pugc td chire san xuit, kinh doanh va dich vy theo quy dinh cta phap luét;
6. buogc sir dung nguén thu tir hoat dong kinh té dé dau tu xay dung co so Vit

chat cua trung tam, chi cho cac hoat ddng va bo sung nguon tai chinh cta Trung tam;

7. Thuc hién céc quyén tu cht khéc theo quy dinh cua phap luat.

Chuong II1
CO CAU TO CHU'C VA QUAN LY CUA TRUNG TAM

Di¢u 7. Co cau t6 chiic

1. Ban Gidm dbc: Gom c6 Giam déc va khong qua 02 Pho Giam déc;

a) Giam dbc: Chiu trach nhiém quéan ly va didu hanh chung moi hoat déng cia
Trung tam;
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b) Cac Pho Giam dbe: La nguoi gitp viéc cho Giam dde, phu trach chuyén
mon trén 03 Iinh vuc dao tao nghé x3 hoi; Nghé phé théng - Hudng nghiép; gido
duc thuong xuyén va lién két dao tao, bdi dudng Tin hoc - Ngoai ngl.

2. Céc td chuyén mon, nghiép vu:

_ Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido dyc thuong xuyén huyén Hudng Hoa
gdm c6 cdc to chuyén moén nghiép vu va co ciu nhu sau:

a) T Giao vu: Gém c6 01 td trudng, 01 t& pho.

b) T6 Hanh chinh - Téng hop: Gom c6 01 tb trudng, 01 tb pho.

¢) T6 Pao tao nghé - Huéng nghiép: Gdm ¢6 01 6 trudng, 01 t6 pho.

d) T6 Gido duc thudng xuyén: Gom c6 01 tb truong, 01 t6 phé.

d) TH san xuét, dich vy, phuc vu dao tao nghé nghiép: Gom c6 01 tb trudng,
01 t6 pho.

Céc td trudong va td phoé t& chuyén mén do Gidm ddc Trung tim bd nhiém
theo quy dinh cua phap luét.

Didu 8. Tiéu chudn, didu kién va thim quyén bd nhiém Giim doc, Phé
Giam dbc

1. Giam dbc, Phé Giam dbc Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc
thuong xuyén co phém chét, dao duec tbt, c6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én, c6 du
strc khoe va qua bodi dudng vé nang luc, k¥ néng 18nh dao, quéan ly;

2. Tham quyén bo nhiém

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, ludn chuyén, khen
thuong, ky ludt va thuc hién cac ché do, chinh sach d6i véi Giam dbc, Pho Gidm
déc Trung tdm Gido dyc nghé nghiép - Gido dyc thudng xuyén do Chil tich Uy ban
nhan dan huyén Huong Hoa quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat va phan cp
cua Uy ban nhan dan tinh Quang Tri.

Pidu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Giam dbe

Giam dbc 1a nguoi dimg dau Trung tdm, dai dién cho Trung tam trudc phép
luat, chiu trach nhiém quén ly va didu hanh cac hoat dong ctia Trung tdm, c6 nhiém
vu, quyén han theo quy dinh tai khodn 3 Pidu 13 Luat Gido duc nghé
nghiép, khoan 5 Pidu 13 Quy ché t§ chic va hoat dong cta trung tdm gido duc
thudng xuyén do Bo Gido duc va bao tao ban hanh va cac van ban phép ludt co
lién quan:

1. Nhiém vu

a) Xay dyng va td chire thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng;

b) Quén ly co s vat chét, tai san, tai chinh cta trung tdm va td chirc khai
thac, st dung c6 hi€u qua cac nguén luc huy dong dugc dé phuc vu hoat dong dao
tao theo quy dinh cta phdap luat;

¢) Quan ly tai chinh, quyét dinh thu chi va phén phéi cic thanh qué lao dong,
thuc hanh k¥ thuat, dich vu theo quy dinh;

d) Thuong xuyén cham lo cai thién didu kién lam viéc, giang day, hoc tép cho
vién chic, gido vién, nhén vién va ngudi hoc; |
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d) T6 chirc va chi dao x4y dung méi trudng dao tao lanh manh; dam bao an
ninh chinh tri va trét ty xa hoi trong Trung tam;

e) T6 chirc thuc hién quy ché dan chi; céc chinh séch, ché d6 cia Nha nudc
d6i véi vién chire, gido vién, nhan vién va ngum hoc trong Trung tam;

g) Thue hién day du va kip thoi ché d6 bao cdo dinh ky va dot xudt theo quy
dinh cta phap luét;

h) Cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Quyén han

a) Puoc quyét dinh céc bién phap dé thue hién nhiing nhiém vu va quyén han
ctia Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudong xuyén quy dinh tai cic
Didu 13 va Didu 14 cua Thong tu lién tich sb 39/2015/TTLT-BLDTBXH-
BGDDT-BNV ngay 19/10/2015 cua lién B Lao déng - Thuong binh va X& hoi,
B6 Giao duc va Bao tao, BO Noi vu;

b) Puoc quyét dinh thanh 1dp céc té chuyén mén, nghiép vu; san xudt, kinh
doanh, dich vu, phuc vu dio tao nghé nghiép theo co céu té chic clia trung tdm da
duoc co quan c6 thim quyén phé duyét;

¢) Quyét dinh bd nhiém céc td trudng, td pho céc td chuyén mon, nghiép vu;
san xudt, kinh doanh, dich vu phuc vu dao tao nghé nghiép,

d) Pé nghi co quan quan ly clp trén ¢ thAm quyén vé viée bd nhiém, mién
nhiém céc Pho Giam dbe va ké toan truong;

d) Quyét dinh viéc giao két hop dong lao dong ddi véi vién chie, gido vién va
nhan vién theo quy dinh cua phap luat;

e) Giao két hop ddng dao tao nghé nghiép, bo tic, bdi dudng véi ngudi hoe
theo quy dinh cua phap luat;

f) Ky hop dong lién két v6i co sé gido duc nghé nghiép khac; cac Truong
nghé trong mhé théng Giao duc nghe nghiép; co s& san xuét, kinh doanh dich vu

trong hoat dong dao tao, bd thc, boi dudng, thuc hanh, thuc tap hodc to chirc san
xuét, kinh doanh dich vu theo quy dinh cta phap luét;

g) Cép chimg chi, hoc ba, cac gidy ching nhan trinh d6 hoc luc cho hoc vién
hoc tai trung tdm theo quy dinh;

h) Quyét dinh viéc khen thuong, ky luat ddi véi Vlen chirc, gido vién, nhan
vién va ngudi hoc trong pham vi thAm quyén dugc phan cap quéan ly;

i) Bugc hudng céac ché d6 theo quy dinh.

Piéu 10. Nhiém vu va quyén han cia Phé Giam doc

1. Nhiém vu

a) Quan ly chuyén moén theo [inh vyc dugc giao;

b) Tham gia, dé xuat ndi dung cong viée theo linh vie duge phan cong;

¢) Quan Iy can b gido vién, nhan vién trong pham vi duge phan cong phu trach;

d) Thuong xuyén bao cao két qua hoat dong trén linh vue duoc phan cong cho
ddng chi Giam déc.



2. Quyén han

a) Piu hanh va ky van ban trong pham vi, linh vyc duoc phan cdng;

b) Biéu hanh Trung tam, giai quyét cac cong viéc clia Trung tdm khi duoc
Giam doc uy quyén.

Piéu 11. T6 chuyén mébn, nghi¢p vu

I. T Hanh chinh - Téng hop

a) B0 phén van phong ‘

- Tham muu cho Ban Giam ddc xdy dung cac d& an, chuong trinh hoat dong,
quy ché, soan théo va tong hop céc loai bdo céo cua Trung tam theo quy dinh;

_ Chuén bj didu kién, tai liéu héi hop va phu trach cong tac tiép khach cia
Trung tam,;

. Quan ly c¢ong vin di, dén, in sao, trinh duyét, luvu trit; phuc vu cho Ban Gidm
ddc, can bd, nhan vién khai thac tai liéu theo churc trach nhiém vy;

- Quén ly con diu, dam bao tuyét d6i an toan cong van gidy to va tai lidu cla
Trung tam;

- Theo giéi, dén dbc viée thuc hién quy ché 1am viéc, ndi quy, quy dinh cla
Trung tdm doi véi can bd, gido vién, nhan vién trong toan Trung tam.

b) Bo phan thu vién, thiét bi

- Tham muu ké hoach quan ly va st dung thiét bi, dd dung cta Trung tam cd
hiéu qua;

- T4 chirc quan ly, bao quan thiét bi, d6 ding day hoc;

- Tham muu cho Ban Gidam déc stra chita, mua s&m céc trang thiét bi phuc vu
hoat ddng gido duc nghé nghiép, gido duc thudng xuyeén;

- Ta}o dié\{ kién thudn lgi cho gido vién va ngudi hoc dén st dung tai liéu,
trang thiét bi, d6 dung day hoc.

¢) B6 phan Tai vu

- Tham muu cho Gidm déc Trung tAm quén 1y tai chinh va tai san;

- Hang nam x&y dyng du toan, 1ap ké hoach quy tién luong, nang luong dinh
ky, nang luong trudce thoi han, t}}ém nién, thAm nién vuot khung; Quén 1y tai chinh
ctia Trung tdm theo dung Luat ké toan va Luét ngan séach;

- Tham muu cho chu tai khoan thyc hién thu du, chi ding giai quyét, kip thoi
cac khoan chi phuc vu cho nhiém vy dao tao, dau tu Iy s& vat chat, cac ché do theo
quy dinh ctia Trung tdm va timg budc dap Umg ché dd chinh sach theo quy dinh
hién hanh trén co s& khé nang hién cé cua Trung tam;

_ - Guai quyét hogc trinh co quan c6 tham qu}jén giai quyét cac thu tyc: Ky hop
dong lao dong, cham dut hgp dong lao dong, bo nhiém ngach, chuyén ngach cho
can bo cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

- Xay dyng va t6 chirc thyc hién mua sdm, quan ly stra chira co s& vt chét,
trang thiét bi va bao trl cac thiét bi vin phong, dién thoai, van phong pham, dién
nudc;
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- Theo d&i, quan ly, luu tr&t va bd sung s6 Bao hiém x& hoi; thuc hién déng
bao hiém xa hoi, bao hiém y té va bao hiém thét nghiép cho can bg, gido vién theo
quy dinh cia Nha nudc; thuc hién mua béo hiém cho hoc sinh theo quy dinh;

- Tham muu cho Trung tdm trong viée xay dung quy ché chi tiéu n6i bd theo
ding céac quy dinh; 14p du toan cho cac hoat ddng chuyén moén ctia Trung tam;

- Thanh toan cac khoan chi cho cac t6 chirc, ca nhan cé lién quan theo ding
quy ché chi tiéu noi bd ciia Trung tim va quy dinh ctia phép ludt;

- Hang néam 1ap bao cao tai chinh, x&y dung cac loai bao cao lién quan den tai
chinh, tai san. Lap, quan ly, luu trir tdt hd so tai chinh va hd so duyét quyét toan
hang nam theo quy dinh;

- Hang nam t6 chite kiém k&, dénh gié, thiét bi tai san theo quy dinh cia Nha
nude.

- Té chirc tét céc hoat dong chuyén mén, danh gid cic mit hoat dong cla to
v cac thanh vién trong td, binh xét thi dua theo quy dinh;

- Dé xuét, dong gop vy kién xay dung Trung tim;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Ban Giam dbe.

2. Td gido vu

a) Tham muu cho Ban Giam dbc xac dinh muc tiéu gido duc nghé nghiép -
gigo duc thuong xuyén; xdy dung ké hoach gido duc nghé nghiép - gido duc
thuong;

b) Tham muu cho Ban Giam ddc xay dung chuong trinh, gido trinh va tai lidu
dao tao. Chu tri phdi hop x@y dyng chuong trinh, gido trinh, tai liéu dao tao va hd
so ding ky hoat déng gido duc nghé nghiép va diéu kién dam bao gido duc nghé
nghiép;

¢) Xay dung ké hoach tuyén sinh hang ndm va td chtte thuc hién cac chuong
trinh gido duc nghé nghiép, gido duc thuong xuyén ctia Trung tam;

d) Tham muu cho Ban Giam dbc td chuc t6t cac ky thi, xét cép céc loai vin
bang,chimg chi cho ngudi hoc;

d) Phéi hop voi cac co quan, doanh nghiép, don vi séan xuét kinh doanh nim
bét nhu cau tuyén dung lao dong dé xay dung ké hoach dao tao hang nim sat, ding
v&i thue tién va nhu cau cla thi trudng lao dong,

e) Phéi hop véi UBND céc x4, thi trdn thyce hién viée theo ddi, thdng ké tinh
trang viéc lam, thu nhdp cta ngudi lao dong sau sau gido duc nghe nghiép, giao
duc thuong xuyén;

f) Lap, quan ly va luu trir hé so gido vy theo dung quy dinh;

g) Lap ké hoach giang day, lich giang day hang tudn, thang va quy;

h) Té chirc tdt cac hoat dong chuyén mén, danh gia cdc mat hoat dong cla td
va cac thanh vién trong td, binh xét thi dua theo quy dinh;

1) Bé xuét, dong gop y kién xay dung Trung tam;

k) Thue hién cac nhiém vu khac theo su phén cong ctia Ban Gidm dbe.

p/a

AN



3. T6 d4o tao nghé - Huéng nghiép
a) Xay dung chuong trinh, gi4o trinh, tai liéu gidng day phuc vu hoat dong
giao duc nghé nghiép trinh Ban Gidm déc phé duyét;

b) T6 chirc thuc hién cac chuong trinh gido duc nghé phé théng, tu vin huéng
nghiép cho hoc sinh;

¢) TH chue dao tao nghé va bdi dudng nghé theo hop dong day nghe phé bién
kién thirc khoa hoc k¥ thudt cong nghé méi, kinh nghiém san xudt tién tién cho céc
d6i tuong c6 nhu cau;

d) Trién khai dao tao nghé cho céc dbi tugng chinh sdch x hoi theo quy dinh;

d) Quan ly hoc vién, hoc sinh, trang thiét b phuc vu dao tao nghé duoc Trung
tdm giao. Khai thac str dung c6 hiéu qué co so vat chét trang thiét bi phuc vu cong
tac gido duc nghé nghiép;

~¢) Tham muu d& xuét Ban Giam dbc vé td chirc va hd trg gido vién tham gia
boi dudng néng cao trinh dd chuyén mon, nghiép vu;
f) Tu van hudng nghiép cho hoc sinh trung hoc pho théng, gido duc thuong
Xuyén va day manh cong tac phan ludng hoc sinh;
g) Tu vén gidi thidu viéc 1am cho ngudi lao dong va nguoi hoc nghé;

h) Nghién ctru img dung cac dé tai khoa hoc vé gido duc k¥ thuat téng hop,
hudng nghiép, day nghé cho hoc sinh phd thong, tht nghiém, ung dung va chuyén
giao cdng nghé mai phuc vy phat trién kinh t& - x4 hdi cia dia phwong;

i) Thuc hién cong tac luu trit ho so chuyén mén thude td minh quan ly;

k) TS chirc tbt cac hoat dong chuyén mén, danh gia cac mit hoat dong cua )
va cac thanh vién trong t, binh xét thi dua theo quy dinh;

1) D& xuét, dong gdp y kién x4y dung Trung tAm;

m) Thuc hién cac nhiém vy khac theo su phan cong ctia Ban Giam dde.
4. T6 Gido duc thuong xuyén

a) T6 chirc thuc hién céc chuong trinh gido duc thudng xuyén;

b) T4 chirc kiém tra, dénh gid, xép loai két qua hoc tdp va hanh kiém dbi voi
hoc vién theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao;

c) Phéi hop voi UBND cic x4, phuong, Trung tdm hoc tdp cOng dong t6 chirc
diéu tra nhu cau hoc tap trén dia ban, xac dinh ndi dung hoc tap, dé Xuat v6i s&
gido duc va dao tao, chinh quyen dia phuong viéc to chic cde chuong trinh va hinh
thire hoc phu hop véi ting loai dbi tuong;

d) Thuc hién cong tac luu trlt hod so chuyén mén thude td minh quén 1y;

d) TS chue tdt cac hoat dong chuyén mén, dénh gia cdc mat hoat dong cua to
va céc thanh vién trong td, binh xét thi dua theo quy dinh;

e) Pé xuét, dong gop y kién x4y dung Trung tam;
f) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phén cong cla Ban Giam dbe.
5.Tb san xuét, dich vu, phuc vu dao tao nghe nghiép
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a) T chite tot cac hoat déng san xuét dich vu, tham muu cho Ban Giam dde
v& ké hoach lién két vdi co sd gido duc nghé nghiép khéc, doanh nghiép dé tb chuc
dao tao nghé, bdi dudng néng cao trinh do chuyén mén nghiép vu cho d6i tuong c6
nhu cu tlr trinh dd So cap trd 1én;

b) Phéi hop véi doanh nghiép, co s& san xuét dao tao nghé theo don dit hang,
gén lién viée ddo tao véi viéc lam; phéi hop trong hoat dong nghién ciru, sén Xudt,
img dung, chuyén giao cong nghé;

¢) Nhén don dat hang cta doanh nghiép, ca nhén dé tao diéu kién cho hoc sinh
va can bo, gidao vién thuc hanh san xuét tao ra san phim va dem lai hiéu qué kinh té;

d) Tham muu cho Ban Giam ddc xay dung ké hoach tuyén sinh dao tao va t6
chire thue hién cong tac tuyén sinh;

d) T6 chirc cac dich vu kinh doanh cta Trung tdm theo quy dinh cua phap
luat;

e) T& chire tot cac hqoat dong chuyén mdon, danh gid cac mat hoat dong cua td
va cac thanh vién trong t0, binh xét thi dua theo quy dinh;

f) D& xuét, dong gop ¥ kién xay dung Trung tam;

g) Thuc hién cac nhiém vy khac theo su phén cong ciia Ban Giam dbe.

Diéu 12. Héi ddng Thi dua - Khen thwéng, Hoi dong ky luat va Hoi dong
khoa hoc cong nghé cia Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuwdng
xuyén

1. Hoi dong Thi dua - Khen thuéng

a) T6 chirc tot cac phong trao thi dua trong Trung tam, 26p phén thyc hién tt
cac hoat dong gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén dugc giao;

b) Xét thi dua, khen thudng cho hoc sinh, can bo, gido vién va nhén vién
Trung tdm trinh Gidm d6c khen thuong theo quy dinh;

c¢) Xét thi dua, khen thudng cho hoc sinh, can bd, gido vién va nhan vién
Trung tam co nhleu thanh tich xut sic trong cong tac trinh Hoi ddng thi dua -
Khen thudng cap trén xét khen thudng theo quy dinh.

2. Hoi dong ky lust

a) Thuc hién cac bién phap dé phong ngira, ran de, gido duc hoc sinh, can b,
gido vién va nhan vién Trung tdm khong thuc hién cdc hanh vi vi pham phap ludt,
noi quy, quy dinh cua Trung tam;

b) Xét ky luat dbi voi hoc sinh, can bd, giao vién va nhén vién Trung tam vl
pham ky luat, trinh Giam dbc Trung tdm quyét dinh ky luét theo ding thdm quyén
quy dinh;

¢) Tham muu cho cép trén xi 1y ky ludt ddi voi cén bo gido vién, nhan vién
cua Trung tAm vi pham ky luét vuot qua thim quyen cta Gidm dbc Trung tAm.

3. Hbi ddng khoa hoc cong nghé

a) T chire thyuc hién céc hoat dong khoa hoc, cong nghe, céc dé tai nghién

ctru khoa hoc phuc vu cho vige giang day va hoc tap, cac dé tai ing dung phuc vu
lao dong san xudt, cai tién nang cao ning suét, chat luong lao dong;
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b) T6 chire thim dinh, phé duyét cac dé tai khoa hoc cAp Trun‘g tam;

¢) Tham muu, lya chon va trinh Hoi dong khoa hoc cac cép tham dinh, phé
duyét cac dé tai ¢ tinh tng dung cao;

Chuwong IV
TO CHUC CAC HOAT PONG DAO TAO

Piéu 13. Hoat dong dao tao

1. Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén dio tao céc
nghé & trinh d6 So cép va chuong trinh dao tao thudng xuyén quy dinh tai diém
a,b,c va d khoan 1 Diéu 40 ctia Luat Giao duc nghé nghiép sb 74/2014/QH13 ngay
27/11/2014 cta Qubc hdi nuéde cong hoa x& héi chu nghia Viét Nam, theo yéu cau
cua thi truong lao dong. Hang nam cén cu vao nhu cau dao tao nhén lyc ky thuat
truc tiép trong san xudt, dich vu caa thi truong lao dong, Trung tam Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thudng xuyén kip thoi diéu chinh quy mé, chwong trinh ddo tao
cua Trung tam,;

2. Trung tam Giao duc nghé nghi€p - Giao duc thuong xuyén thuc hién
chuong trinh gido duc k¥ thuit va hudng nghiép cho hoc sinh tai cac truong
THCS, THPT, gido duc vin hoa va bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén
nghiép vu cho cac dbi tugng trén dia ban theo chwong trinh do B§ Gido duc va Dao
tao ban hanh;

3. Lién két voi céc truong Cao dang va Trung hoc chuyén nghiép t6 chirc dao
tao Cao ding, Trung cép va cac ching chi chuyén mén nghiép vu cho cac doi
tugng ¢ nhu cdu trén dia ban huyén;

4. Lién két v&i céc truong Trung cép nghé, Cao ding nghé tb chirc tuyén sinh
dao tao Trung cap, Cao dang nghé cho luc luong lao dong trén dia ban huyén

5. Lién két voi cac doanh nghiép, td chuce, cd nhan trong nudc va td chuc ca
nhan nudc ngoai dé té chire dao tao, giai quyet viée lam, t6 chirc céc hoat dong
dich vu phuc vu cho hoat déng gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén cla
Trung tdm quy dinh cua phép luét.

Diéu 14. Chwong trinh va gido trinh

1. Cén ctr vao quy dinh kh61 luong kién thire t6i thiéu, yéu cau vé ning luc
ma nguoi hoc dat duoc sau khi t6t nghiép dbi véi trinh d6 So clp; quy trinh xay
dung, thAm dinh va ban hanh chuong trinh, gi4o trinh dao tao trinh do so cap theo
quy dinh tai Théng tu sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 ctia Bo trudng
B Lao dong - Thuong binh va X& héi Quy dinh vé dao tao trinh do So cép, Trung
tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudong xuyén t6 chirc bién soan hodc lya
chon va phé duyét chuong trinh, gido trinh dao tao trinh do so chp dé sir dung lam
chuong trinh, gido trinh dao tao cua Trung tdm minh;

2. Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén st dung sich
gido khoa va tai liéu hoc tap theo quy dinh vé chuong trinh, gido trinh, sach gido
khoa ctia B§ Gido duc va Pao tao, cac tai liu hoc tdp riéng cho dia phuong do So
Gi4o duc va Pao tao hodc co quan quan Iy Nha nude ¢6 thim quyén quy dinh;
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3. Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudong xuyén té chirc bién
soan hodc lua chon va phé duyét chuong trinh dao tao nghé nghiép phd thong,
chuong trinh dao tao thudng xuyén theo quy dinh tai Diém a, b, ¢ va d Khoan 1
Diéu 40 cta Luét Gido duc nghé nghiép cta Trung tdm minh;

4. Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén phai thuong
xuyén danh gia, cp nhat, bd sung chuong trinh, gido trinh dao tao phu hop voi ki
thuat, cdng nghé san xuét va dich vy; |

5. Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido dyc thudong xuyén td chic bién
soan hozc lua chon gido trinh; duyét gido trinh dé sir dung 1am tai liéu giang day,
hoc tap ctia Trung tim. Gido trinh dao tao phai cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién
thire, k§ néng cua tung mo-dun, mdn hoc trong chuong trinh dao tao, tao diéu kién
dé thue hién phuorng phéap day hoc tich cure.

Piéu 15. Tuyen sinh

I. Trung tam Gido dyc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén xéy dung ké
hoach tuyén sinh hang ndm trén co s¢ nhu cdu bdi dudng van hoa, tu van “hudng
nghiép va dao tao nghe cho hoc sinh; dao tao nhéan luc truc t1ep cho san xuét, kinh
doanh, dich vu ctia nganh, dia phuong va ning luc dao tao cia Trung tam,;

2. Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén té chirc tuyén
sinh theo Quy ché tuyén sinh dao tao do B trudng Bo Lao ddong - Thuong binh va
X4& hoéi; Bo trudong Bé Gido duc va Pao tao ban hanh.

Piéu 16. Kiém tra va danh gia
1. Thuc hién viée td chitc kiém tra, danh gia va xép loai két qua hoc tap, rén
luyén cia ngudi hoc theo Quy ché thi, kiém tra va céng nhéan tt nghiép do B
truong Bé Lao dong - Thuong binh va X& héi, B trudng B6 Giao duc va Pao tao
ban hémh'
. Két qua hoc tdp cua hoc sinh THCS, THPT hoc nghé phd théng - hudng
nghlep duoc chuyén vé truong phd théng dé lam co s¢ dénh gia hoc sinh;

3. Hoc vién hoc theo chuong trinh gido duc thuong xuyén véi céc chuong
trinh hoc khéc nhau, khi hoc hét chuong trinh duge kiém tra, dénh gid, xép loai
theo quy dinh nhu sau:

a) Péi voi chuong trinh xo4 mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chit co
du diéu kién theo quy dinh cua Bo trudng Bo Gido duc va bao tao, duge Giam dbe
Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudong xuyén cép ching chi gido duc
thuong xuyén;

b) Hoc vién hoc xong chuong trinh dao tao, bdi dudng va nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu thi duge du kiém tra, néu dat yéu ciu theo quy dinh cua Bo
truéng B Gido duc va Pao tao thi duoc Gidm dbc Trung tdm Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thudng xuyén cdp chimg chi gido duc thudng xuyén tuong Ung
vai chuong trinh da hoc;

¢) Hoc vién hoc hét chuong trinh gido dyc thuong Xuyén cép trung hoc co sO
c6 du diéu kién theo quy dinh cia B truong Bé Gido duc va Dao tao thi duge
Trudng phong Gido duc va Pao tao huyén, quén, thi x&, thanh phd thudc tinh cép

£
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bang tdt ‘nghiép trung hoc co sé. Hoc vién hoc hét chuong trinh gido duc thuong
xuyén cép trung hoc phd théng co du dleu kién theo quy dinh cua B6 truéng Bo
Giao duc va Pao tao thi duoc du thi va néu dat yéu cu thi duoc Gidm dbc S& Gido
duc va Pao tao tinh cap bing tt nghiép trung hoc phd théng;

d) Can cu quy dinh vé lién két dao tao, hoc vién hoc hét chuong trinh gigo
duc thudong xuyén lay biang t6t nghiép trung cép chuyén nghiép cé du diéu kién
theo quy dinh ctia Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao thi duoc duy thi va néu dat
yéu cau thi duoc Hiéu trué’ng trudng trung cip chuyén nghiép cip bang tét nghiép;

d) Can ctr quy dinh vé lién két dao tao, hoc vién hoc hét chuong trlnh giao
duc thuong xuyén lay bang t6t nghiép cao déing, bang tbt nghiép trung cip c6 du
didu kién theo quy dinh ctia Bd truong Bé Gido duc va Pao tao thi duoc du thi
hodc bao vé dd an, khoa luén tét nghiép va néu dat yéu ciu thi dugc Hiéu trudng
trudmg cao ding, Trung cAp cp bang t6t nghiép Cao dang, Trung cp.

Diéu 17. Cap va quan 1y chirng chi nghé, bing t6t nghiép

Thuc hién cdp va quan Iy chimg chi nghé, bang t6t nghiép theo quy dinh ctia Bo
truong B Lao dong - Thuong binh va Xa héi; B trudng Bo Gido duc va Dao tao.

Piéu 18. Kiém dinh chit lugng

I. Trung tdm Giao duc nghé nghiép - Gido duc thuong Xuyen thyc hién nhiém
vy, quyén han vé cong tac kiém dinh chét lugng dao tao, gido duc theo quy dinh
tai Pidu 67, Piéu 69 cta Luat Gido duc nghe nghiép s6 74/2014/QH13 ngay
27/11/2014 va Didu 17 cia Luat Gido duc sd 38/2005/QH1 Ingay 14/6/2005.

2. Trung tdm Giao dyc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén co6 trach nhigém
thuc hién kiém dinh va bao dam chat lugng theo quy dinh ctia Bo trudng Bo Lao
dong - Thu’orng binh va X& héi va B trudng BS Gido duc va Dao tao. Két qué
kiém dinh chét luong duoc cong bd cong khai dé x4 hoi biét va giam sat.

Chwong V
CAN BO QUAN LY CAC TO, GIAO VIEN VA NHAN VIEN

Piéu 19. Nhiém vu, quyén han ciia can bd quan Iy cac té chuyén méon.

1. Nhiém vu:

a) Tham muu cho Ban Giam déc xay dung ké hoach hoat déng ctia Trung tdm
thudc 1inh vuc dugc phan cong phu trach;

b) Chuyén tai day di, chinh xac ndi dung chi dao cua Ban Giam déc vé cong
tac chuyén mon va céac thong tin lién quan khéac dén céc t6 vién;

c) Lap ké hoach hoat dong ciia td, phéi hop vai cac td chuyén mén khac thuc
hién tot cac nhiém vu hoat dong ctuia Trung tam;

d) Xay dyng chuong trinh hoat dong cua td, gitp 6 vién x4y dung ké hoach
cong tic chuyén mén; kiém tra, dén dbc t6 vién thyc hién dung ké hoach dé ra,
thao luan va danh gia két qua hoat dong cia t4.

d) Quan ly t vién va cac déi twong lién quan thudc pham vi dugc phan cong
phu trach;
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e) Quan ly, sir dung va khai thac c6 hiéu qua co s¢ vét chét, trang thiét b theo
quy dinh cta Giam dbc; dé xuit, xy dung céc ké hoach bd sung, bao tri thiét bi,
dd ding dao tao;

f) Bao cdo két qua hoat dong cua t6 theo thang, quy, nim va theo yéu cdu dot
xuét clia Ban Giam ddc;

g) Thuc hién cdc nhiém vy khac theo sy phan céng ctia Ban Giam ddc.

2. Quyén han

a) Dugc tham gia déng gop y kién dé xay dung ké hoach hoat déng cua Trung
tam; tham gia sinh hoat sinh hoat chuyén mén;

b) Quan ly, diéu hanh cac hoat déng clia t6 theo nhiém vu duoc phén cong;

¢) Phén cdng cong viéc cho céc td vién, kiém tra hd so va duyét ho so chuyén
moén cua céc to vién; nhan xét danh gia t6 vién, dé nghi khen thuéng ky luat ddi
véi to vién;

d) Pugc st dung va quan ly td vién viéc st dung co s& vit chét, trang thiét bj
cua Trung tdm phuc vu cho nhiém vu chuyén mén.

Diéu 20. Tiéu chuén va trinh dd chuin ciia giao vién

1. Gido vién cua Trung tdm Gido duc nghe nghiép - Gido duc thudng xuyén

phai c6 pham chét, dao dirc t6t; dat trinh do chuln quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;
du strc khoé theo yéu cau nghé nghiép; ly lich ban than r6 rang.

2. Trinh d6 chuin cia gido vién

a) Co bang tot nghiép dai hoc su pham hodc c6 bang t6t nghiép dai hoc va ¢6
chimg chi boi duong nghiép vu su pham ddi véi gido vién day vin hoa;

b) C6 bing tét nghiép trung cép nghé, cao dang nghe hodc 1a ngh¢ nhén, céng
nhén k¥ thuét ¢ tay nghe cao (béc 3/7) tré 1én d6i v6i gido vién hudng dan thuc
hanh & co s& day nghé phé théng, tu van huorng nghiép;

c¢) Gido vién day ly thuyét trinh do So cap nghé phai c¢6 bang tot nghiép trung
cap nghe tr¢ 1én, gido vién day thuc hanh phai la nguoi cé bang tét nghiép trung
cap nghé trd 1n hodc 14 nghé nhan, ngudi co tay nghe cao;

d) Gido vién day nghé néu khong ¢ bang tot nghiép Cao ding Su pham k§
thuat hodc Dai hoc Su pham k§ thuét thi phai c¢6 ching chi Su pham day nghé,
gidy chimg nhén k¥ néng day hoc.

Piéu 21. Nhiém vu ciia giao vién
I. Thyc hién nhiém vu gidng day theo ding muc tiéu, ndi dung, chuong trinh theo
quy dinh va ké hoach duoc su phan cdng ctia t6 va Ban Giam ddc Trung tAm;
2. Guong mau thuc hién nghia vu cdng dan, cac quy dinh cta phép luét, chip
hanh Quy ché, Noi quy cua Trung tdm, tham gia cac hoat dong chung clia Trung
tdm va voi dia phuong noi Trung tdm dit tru so;

3. Thuong xuyén hoc tap, boi dudng nang cao trinh d chuyén mén, nghiép
vu dé nang cao chat lugng va hiéu qua trong gidng day; rén luyén phim chét dao
dure, gilt gin uy tin, danh dy ctia nha gido;
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4. Téon trong nhan cach va déi xir cong bang vai ngudi hoc, bao vé cic quyén
va loi ich hop phép chinh dang ctia ngudi hoc;

5. Thuc hién cac Quyét dinh ctia Giam dbc, chiu sy giam st ctia Trung tam
vé ndi dung, chit luong, phwong phap gidng day;

6. Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 22. Quyén caa gido vién

1. Bugc Trung tdm b tri giang day phu hop véi chuyén nganh dugc dao tao
va va tao diéu kién dé thuc hié€n nhiém vu theo ké hoach dugc giao;

2. Duge lya chon phuong phép, phuong tién giang day nham phat huy ning
lwre ¢& nhén, nang cao chat lugng va hiéu qua dao tao;

3. Pugc sir dung giao trinh, tai liéu, hoc li€u day hoc, co sé vat chét k¥ thuat
cua Trung tam d€ thuc hién nhi€m vu gidng day;

4. Puoc ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d chuyén mon, nghiép vu theo
quy dinh cta phap luat. Puoc di thuc té san xuét, tiép can céng nghé méi;

5. Bugc tén trong danh du, nhan pham dugc tham gia ban bac, thdo luén, gép
y vé cac chi truong, ké hoach phét trién Trung tam; x8y dung chuong trinh, gio
trinh, ndi dung, phuong phap giang day, t6 chirc quan 1y cna Trung tim va cdc van
dé lién quan dén quyén loi cua gido vién.

6. Pugc hop ddng thinh giang va tham gia céc hoat dong nghién ciru khoa hoc
tai trung tdm nhung phai bao dam hoan thanh nhiém vy quy dinh tai Piédu 21 cta
Quy ché nay;

7. Buoc du cac cudc hop cua Hoi déng khen thuong va Hoi df’mg ky luat khi
céc hoi ddng nay gidl quyét nhimg van d& lién quan dén hoc sinh cta l6p minh
dugce phan cong, phu trach;

8. Co6 dinh murc gio day, dinh muc gio lam cong tac kiém nhiém nhu quy dinh
ddi vai gido vién cing cap hoc & cac co 56 gido duc phé thong;

9. Duoc hudng moi quyén loi theo quy dinh dbi véi nha gido;

10. Pugc hudng céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat;

Piéu 23. Nhiém vu va quyén ciia nhan vién

1. Nhiém vu

a) Thyc hién nhiém vu theo quy dinh va ké& hoach duogc sy phén cong cua t6
chuyén moén va Ban Giam ddc;

b) Guong mau thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh ctia phép luét, chip
hanh Quy ché, Noi quy ctia Trung tdm, tham gia cac hoat dong chung cua Trung
tam va vai dia phuong noi Trung tdm dat tru so;

¢) Thuong xuyén hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mdn, nghiép
vu dé nang cao chat lugng va hi€u qua trong cong viéc;

d) Tén trong nhan cach va déi xt cong bing voi ngudi hoc, bao vé cic quyén
va loi ich hop phép chinh dang ctia nguoi hoc;
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d) Thuc hién cac Quyét dinh ctia Gidm déc, chiu sy giam sat cia Trung tim
vé ndi dung, chét luvong cdng viéc;

e) Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Quyén ctia nhan vién

a) Pugc Trung tdm bd tri cong viée phu hop voi chuyén nganh dugc dao tao
va va tao diéu kién dé thuc hién nhiém vu theo ké hoach duoc giao;

b) Pugc sit dung tai lidu, co s& vat chét k¥ thudt cta Trung tAm dé thuc hién
nhiém vu;

¢) Dugc ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d chuyén moén, nghiép vu theo
quy dinh ctia phap luat, duoc di thuc té san xuét, tiép can phuong phap mai;

_d) Bugc ton trong danh du, nhan pham dugc tham gia ban bac, thdo luén, gop
y vé cac chu truong, ké hoach phat trién Trung tam; xay dung chuong trinh,
phuong phap t6 chirc quan 1y cla Trung tdm va céc van dé lién quan dén quyeén loi
cluia nhan vién;

d) Bugce du cac cude hop cia Hoi dong khen thudng va Héi dong ky luat khi
cac hoi dong nay giai quyét nhitng van dé lién quan dén céng viée duge phan cong,
phu trach;

e) Pugc hudng moi quyén loi theo quy dinh d6i v6i nhan vién;

f) Puge hudng cac quyén khéc theo quy dinh cta phap luat.

Dicu 24. Viéc tuyén dung cin bd, giao vién va nhan vién

Can b0, giao vién va nhan vién lam céng tdc quan ly, giang day, phuc vu
trong Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén cong ldp dugc
tuyén dung theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc va phép luat vé lao dong.

Chwong VI
NGUOI HQC

Piéu 25. Ngudi hoc

1. Nguoi hoe trong Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén
duogc quy dinh tat Dleu 59 cua Luat Gido duc nghé nghiép sb 74/2014/QH13 ngay
27/11/2014, bao gbm: Hoc sinh cua chuong trinh dao tao So cép; hoc vién cta
chuong trinh dao tao thuong xuyén quy dinh tai cic Piém a, b, ¢ va d Khoan 1
Diéu 40 cia Luét Gido duc nghé nghiép va Diéu 83 cua Luat Gido duc sb
38/2005/QH11ngay 14/6/2005,

2. Nguoi hoc ¢6 nhu cdu hoe céc chuong trinh dao tao theo quy dinh tai Piém
a, b, ¢ vad Khoan 1 Diéu 40 cua Luét Gido duc nghé nghi¢p va Piéu 83 cia Luit
Gido duc sb 38/2005/QHI1 ngay 14/6/2005 c6 du diéu kién theo quy dinh cia
phap luét duge giao két hgp dong hoc dao tao véi Giam déc Trung tam Giao duc
nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén.

Diéu 26. Nhiém vu clia nguoi hoc

1. Hoc tap, rén luyén theo churong trinh, k& hoach dao tao cua Trung tam;
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2. Kinh trong cén b6 quan ly, gido vién va nhan vién cia Trung tAm; doan két,
gilp d& 1an nhau trong hoc tép va thuc hién Quy ché, Noi quy ciia Trung tam, phap
luat cia Nha nuéec;

3. Bong hoc phi day du va dung thoi gian theo quy dinh;

4. Tham gia lao ddng va hoat dong x4 hoi, hoat ddng bao vé méi trudng phu
hop voi Itra tudi, stre khoé va ning luc;

5. Gilr gin va bao v€ tai san ctia Trung tAm; co s& san xuat noi thuc hanh, thyc tap;

6. Tuan thu cdc quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong;

7. Thuc hién nghTa vu lam viéc ¢6 thoi han theo quy dinh ctia phap luit;

8. Thuc hién nep song van minh, lanh manh tham gia x4y dung, bdo vé va
phat huy truyén théng cta Trung tam.

Diéu 27. Quyén ciia nguoi hoe

1. Bugc Trung tdm ton trong va déi xtr binh déng, dugc cung cép déy da
thong tin vé viéc hoc tap, rén luyén cda minh;

2. Bugc chon chuong trinh hoc, hinh thire hoc, dia didm hoc phti hop véi kha
ning, diéu kién cua ban than va Trung tdm; dugc tao didu kién chuyén ddi chuong
trinh, hinh thirc va dia diém hoc néu ¢6 nguyén vong va duoc noi chuyén dén tiép
nhén;

3. Puoc hoc tép, rén luyén theo muc tiéu hoc nghé hoic hop ddéng hoc nghé
da giao két voi Trung tam;

4. Puge dy thi kiém tra danh gia va cap bang vin héa, ching chi nghé theo
quy dinh ciia B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Bd Gido duc va Pao tao;

5. Pugc tham gia hoat dong doan thé, td chic xa hdi trong Trung tdm theo
quy dinh cua phap luat;

6. Duoc st dung thiét bi, phuong tién cta Trung tdm, cla co s& san xuét phuc
vu viéc hoc tap, thue hanh, thuc tap nghé va c4c hoat déng vin hoa, thé duc, thé
thao; dugc bao dam cac didu kién vé an toan, vé sinh lao dong trong qué trinh hoc
tap, thuc hanh, thuc tap nghé theo quy dinh cua phap luét;

7. Pugc truc tiép hoic théng qua dai dién hop phép dé bao vé quyén loi hop
phap cla ngudi hoc, gép v vé néi dung, phuong phap giang day va cac hoat dong
khac cia Trung tam;

8. Dugc huong mot phr?m thanh qua lao dong san xuét, thuc hanh k¥ thuat, cac
hoat dong khéc minh tham gia; duge xét cép hoc béng hosc tro cip x4 hoi theo quy
dinh cua phap luat.

Chwong VII

QUAN HE GIUA TRUNG TAM VOI DOANH NGHIEP GIA DINH, XA
HOI VA CAC CO QUAN KHAC

Piéu 28. Quan hé giira Trung tdm véi doanh nghiép

Trung t&m Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén c6 trach nhiém
chu déng phéi hop chit ché véi doanh nghiép trong hoat déng do tao, bao gdm:
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1. Xay dung va t6 chure thue hién ké hoach dao tao dép mg nhu cau nhan luc
k§ thuat truc tiép san xuét cia doanh nghiép va thi truong lao ddng;

2. Moi dai dién cta doanh nghiép ¢6 lién quan tham gla vao viéc xdy dyng
chuong trinh, gido trinh dao tao clia Trung tdm; tham gia giang day, huéng dén
thuc tip nghé va danh gia két qué hoc tap cho ngudi hoc;

3. Phéi hop véi doanh nghiép dé t6 chirc cho gido vién, , nguoi hoc tham quan,
thue tip tai doanh nghiép, gan giang day, hoc tap véi thue tién san xuét, dich vy,

4. Hop tac véi doanh nghiép dé dao tao bdi dudng nang cao k¥ ning nghé
cho lao dong ciia doanh nghiép khi ¢6 nhu ciu;

5. Phbi hop véi doanh nghiép trong hoat déng nghién clru, san xuit, Ung
dung, chuyén giao cong nghé.

Piéu 29. Quan h¢ gitra Trung tAm véi gia dinh ngwdi hoc

I. Trung tdm c6 trach nhiém thong bao cong khai ké hoach, chi tiéu, tiéu
chuan tuyén sinh va cac chinh sach, ché 46 dbi voi nguoi hoc hang nam;

2. Trung tdm chu dong ph01 hop vdi gia dinh nguoi hoc dé lam t6t cong tac
gido duc di voi ngudi hoc nhdm phat trién toan dién nhan cach cta ngudi hoc.

Diéu 30. Quan hé giita Trung tam voi xa hoi

1. T6 chirc dao tao cung cép ngudn nhan lyc ¢6 trinh dd k¥ thuat dap tng nhu
cau phét trién kinh té, xa hoi cta dia phuong;

2. Trung tdm thuc hién lién két voi cde co s& san Xudt, cic co sO nghién ctru
khoa hoc, k¥ thuét, cong nghé va cac co s& dao tao khac nham tao didu kién thuan
lgi cho giao vién, hoc sinh tham quan, thuc tép, thuc hanh sén xuét, img dung cong
nghé dé gan viéc giang day, hoc tap voi thuc té san xuét;

3. Trung tdm thudng xuyén phdi hop véi céc cO quan chuc ndng cua Sg,
nganh, dia phuong ¢6 lién quan, véi cac co s& san xuét, kinh doanh trong viéc x4c
dinh nhu cau dao tao, gan dao tao véi viée 1am va thi truong lao dong;

4. Trung tdm phéi hop véi cac co sé van héa, vin nghé, thé duc thé thao tao
diéu kién dé ngudi hoc tham gia céc hoat dong giao luu van héa, van nghé, thé
duc thé thao;

5. Trung tAm ph01 hop v6i chinh quyen dia phuong, cac t6 chtrc chinh trj - x&
hoi, td chire x4 hoi, td chirc x& hoi - nghe nghiép va cac t6 chirc x4 hoi khac thuc
hién ndi dung cta cac chuong trinh ph01 hop nham hd tro, tao didu kién thuan loi
cho ngudi hoe duge tham gia hoc tdp va chuén bi cho hoc sinh ra trudng tham gia
vio doi sbng x4 hoi tai dia phwong;

6. Trung tdm co trach nhiém chii dong tham muu cho céc cap chinh quyén tai
dia phuong dé thuc hién cac chuong trinh gido duc thudng xuyén nham nang cao
trinh 6 van hoa, chuyén mén, nghiép vu cho ddi ngli cén by, cong chirc nha nude
va nguoi lao dong trong moi thanh phan kinh te dap Umg nhu cau hoc tép thuong
xuyén clia cong dong; gop phin phat trién kinh té - xa hoi tai dia phuong;
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7. Khuyén khich céc t§ chic va ca nhan Ung hd vét chit va tinh than cho
Trung tam, tham gia xdy dung phong trao hoc tap thudng xuyén, hoc tap sudt doi
va xay dung xa hdi hoc tap.

Piéu 31. Quan h¢ giita Trung tim véi co sé gido duc pho thong, Trung

tim hoc tip cong dong va co s Gido duc nghé nghiép - Gido duc thwong
xuyén khac

1. Trung tdm Gido duc nghé nghi€p - Gido duc thudng xuyén pho1 hop véi
trudng trung hoc co sé, trung hoc phé théng va truong phé théng co nhiéu cip hoc
trong viéc thyc hién noi dung dao tao nghé nghiép phd théng va tu vin huéng nghiép;

2. Clr gido vién tham gia giang day tai cac truong trung hoc co sd, trung hoc
phd théng va truong phéd thong co nhiéu cip hoc & dia phuong nhém thyc hién t6t
chuong trinh dao tao nghé nghiép phé théng va tu van hudng nghiép;

3. Tu vén, huéng dan cac Trung tim hoc tap cong ddng trong viée thuc hién
néi dung gido duc, clr gido vién tham gia giang day nham thuc hién tét céc chuong
trinh gido duc thuong xuyén ctia cac Trung tim hoc tip cong dong tai dia phuong;

4. Phéi hop véi cac co s Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén
khéac thyc hién tot viée gido duc nghé nghiép, gido duc thuong xuyén cho cac dbi
tuong ¢o nhu cau.

Piéu 32. Quan hé véi céc co quan, té chirc khac
1. Béi v6i S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, S& Gido duc va Dao tao tinh:

Chiu sy quén 1y, huéng dén kiém tra vé chuyén mén nghiép vy, chiu trach nhiém to
chirc thuc hién nhiém vu va bao cdo chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau clia S&;

2. B6i véi UBND huyén: Chiu su chi dao truc tiép va toan dién cia UBND
huyén. Ban Giam déc Trung tdm nhén su chi dao va ¢6 nhiém vy, bdo cdo véi Chu
tich, cdc Pho Chu tich UBND huyén vé tinh hinh t8 chic thuc hi¢n nhiém vu dao
tao. Trong qua trinh hoat déng néu gip khoé khan, vudng mic kip thoi bao co dé
xuét xin y kién chi dao;

3. Déi véi cac phong ban chuyén mon, doan thé huyén: Cé méi quan hé chit
ch& va co trach nhi¢ém phéi hop hé trg nhau clng thuc hién cé hiéu qua céc chi
tryong, chinh sach vé dao tao nghé, huéng nghiép va gido duc thudng xuyén; tu
van, gidi thiéu viée lam theo su chi dao cuia UBND huyén;

4. Dbi voi UBND x4, thi tran: Ctng ¢ trach nhiém pho1 hop thuc hién tot
cong tac tu van nghé, tuyén sinh, giéi thiéu viéc lam cho nguoi hoc co nhu clu;

5. D6i véi cac don vi ngoai huyén: Phéi hop lién két, 1ién doanh dé thuc hién
t6t nhiém vu day nghe huéng nghiép va bdi dudng thudng xuyén; gidi thiu vige
lam, t6 chuc san xuat cung ung cac dich vu phu hop véi chuong trinh dao tao,
khai thac cac ngudn luc dé duy tri va phat trién Trung tAm.

Chwong VIII
TAI SAN VA TAI CHINH
Piéu 33. Quan Iy va sir dung tai san
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1. Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén huyén Hudng
Hoéa quan ly va st dung tai san theo quy dinh cta phap luat dbi véi dat dai, nha
ctra, cong trinh xay dung, cac co s& san xuét, kinh doanh, dich vy, thiét bi, tai san
dugc Nha nudc giao va nhitng tai san do trung tam dau tu, mua sdm, xay dung
hodc duge biéu, ting, cho, tai trg, vién tro d& dam bao céc hoat déng dao tao cda
Trung tam;

2. Moi thanh vién trong Trung tam c6 trach nhiém gilr gin, bao vé tai san cda
Trung tam;

3. Hang nam, Trung tdm Gido dyc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén phai
t6 chue kidm ké, danh gid lai gia tri tai san cla trung tdm va thuc hién ché do6 béo
cao theo quy dinh cua phap luat. Chép hanh day du cdc ché do tai chinh, ké toan,
kiém toan, thué, thong ké va bao cdo dinh ky; cong khai tai chinh theo quy dinh
cua phap luit.

Piéu 34. Ngudn tai chinh

Ngudn tai chinh cia Trung tdm Gigo duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén cong lap gom:

1. Kinh phi do ngén séch nha nuée cip.

2. Cac ngudn thu tir hoat déng su nghiép cla Trung tdm bao gdm:

a) Kinh phi tr thu hoe phi, dich vu tuyén sinh do ngudi hoc dong.

b) Kinh phi tir hoat dong hop tac dao tao. khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh
doanh, dich vu va cac hoat dong sy nghiép khac.

c) Lai dugc chia tlr cac hoat dong lién doanh, lién két.;

3. Kinh phi dat hang, giao nhiém vu ctia Nha nude.

4. Ngudn von vay, vién tro, tai trg theo quy dinhk cua phap luat.

5. Céc ngudn thu hop phap khéc theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 35. Noi dung chi

1. Chi thudng xuyén, bao gdm:

a) Chi cho cdc hoat ddng dao tao theo chirc nang, nhiém vu dugc giao;

b) Chi cho hoat déng san xuat, kinh doanh, dich vu cta Trung tam ké ca chi

thue hién nghia vu ndp ngén sach Nha nudc, trich khau hao tai san c¢b dinh, chi tra
vén, tra l4i tién vay theo quy dinh cta phap luét.

2. Chi khéng thurong xuyén, bao goém:

a) Chi thuc hién chwong trinh muc tiéu;

b) Chi thuc hién nhiém vy dao tao do Nha nude dit hang;

¢) Chi thuc hién chuong trinh dio tao, bdi dudng gido vién, can bd quan ly;

d) Chi vén ddi ung thyc hién céc du 4n c6 ngudn vén nudc ngoai theo quy
dinh;

d) Chi thuc hién céc nhiém vu d6t xuat dugce cép c6 thAm quyén giao;

e) Chi du tu x4y dung co s& vt chit, mua sém tai san, thiét bi; chi thuc hién
céc du 4n déu tu khac theo quy dinh ctia Nha nuéc;
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g) Chi cho céc hoat dong lién doanh, lién két;

h) Cac khoan chi khéc theo quy dinh cua phép lut.

Diéu 36. Quan Iy tai chinh

1. Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Giép duc thuong xuyén thyc hién viéc
quan ly tai chinh theo quy dinh tai Nghj dinh s0 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015
cua Chinh phu quy dinh co ché ty chu ctia don vi sy nghiép céng lap;

2. Viéc quan ly thu, chi tur cac nguon tai chinh cta Trung tdm phai tuan theo
cac quy dinh ciia Nha nuée; chap hanh day di cac ché dd ké toan, thong ké va bao
cdo dinh ky theo quy dinh.

Chwong XIX
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 37. Thanh tra, kiém tra
1. Trung tdm Giao duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén té chuc vige ty
kiém tra, thanh tra theo quy dinh cua B truong B6 Lao dong - Thuong binh va X&
hoi, B Gido duc va Pao tao va cac quy dinh khac cia phap ludt ¢ lién quan;

2. Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén chiu su kiém
tra, thanh tra ctia thanh tra day ngh€, thanh tra gido duc ctia co quan nha nué6c co
thdm quyén va co quan chd quan theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 38. Khen thuéng

1. Ca nhén va tap thé Trung tdm Giao duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén thyc hién t6t Quy ché nay, c¢6 nhiéu thanh tich dong gdép cho su nghiép dao
tao, dugc khen thudng theo quy dinh cta phép luat;

2. Giam déc Trung tam khen thudng hoc sinh va can b, giao vién nhan vién
c6 thanh tich cap Trung tdm; D& nghj cip trén khen thudng ddi véi cac thanh tich
xuat sac ¢ cap cao hon.

Piéu 39. Xir Iy vi pham

1. Ca nhan ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay, tuy theo tinh
chat, muc do vi Eham ma bi xur ly ky luat, xur phat hanh chinh hoac truy ctru trach
nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cua phap luét;

2. Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén, cac don vi, to
chirc cua Trung tam c6 hanh vi vi pham cac quy dinh cta Quy ché nay, ty theo
tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xi phat hanh chinh, néu gy thiét hai thi phai boi
thuong theo quy dinh cua phép ludt;

3. Thim quyén xir ly cac ¢4 nhan, tip thé vi pham khoan 1 va khoan 2 Piéu
nay thuc hién theo quy dinh cua phép luét;

4. Nhimg truong hop vi pham ¢ mie d6 nédng hon ngoai thdm quyén cla
Trung tdm, HOi dong ky ludt cua Trung tdm trinh cép cao hon c6 hinh thuc xtr ly.

Chwong X
PIEU KHOAN THI HANH
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Piéu 40. Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén huyén
Hudng Hoéa, Thu trudng cdc co quan, don vi lién quan ¢d trach nhiém thyc hién
Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc
thuong xuyén huyén Hudng Hda sau khi dugc UBND huyén Phé duyét va ra
Quyét dinh ban hanh. Trong qué trinh thyc hién, néu cé kho khin vudéng mic,
Giam déc Trung tdm d& xudt, kién nghj véi UBND huyén bd sung hodc sta déi
Quy ché cho phi hop sau khi ¢6 sur trao ddi thdng nhit véi Trudng phong Noi vu./.

™. UY BAN NHAN DAN
__ CHUTICH

Dang Trong Van






