UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HUONG HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

86:1736  /UBND-NV Huwong Hoa, ngay 30 thang //nam 2023
VIV hudéng dan danh gia, xEp loai
chét lugng can bg, cong chure,
vién chuce, nguoi lao dong

Kinh gtri:
- Cac co quan, don vi sy nghi¢p thuoc UBND huyén;
- UBND céc x4, thi tran.

Can cr Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctiia Chinh phu vé
danh gia, xép loai, chét lugng can bo, cong chic, vién chuc; Nghi dinh $6
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 vé viéc sira doi, bo sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 90/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia, xép loai chat luong can bd, cong
chtrc, vién chic; Cong van sé 5153/UBND-NC ngay 18/10/2022 caa UBND tinh
vé viéc trién khai cong tac danh gia, xép loai chat lugng can bd, cong chirc, vién
chtrc, ngudi lao dong hang nam; Cong van sé 1206/SNV-CCVC ngay 04/11/2020
ctia S& Noi vu vé viée huéng dan danh gia, Xép loai chét luong can bd, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong; Cong van sd 1450/SNV-CCVC ngay 11/11/2023 cia
S¢ Noi vu vé viéc hudng dan danh gia, xép loai chat luong can b, cong chic, vién
chire, nguoi lao dong; Quy dinh s6 01-QD/HU ngay 30/11/2021 cua Ban thuong
vu Huyén uy quy dinh vé danh gia, xép loai chat luong hang nim ddi véi can bo
dién Ban Thuong vy Huyén uy quan 1y;

Pé t6 chuc thuc hién théng nhét viéc danh gia, xép loai chat lugng can bo,
cong chtrc, vién chirc, nguodi lao dong, UBND huyén hudng dan mot sb nodi dung
co ban vé danh gia, xép loai chét lugng céan bo, cong chirc, vién churc va nguoi lao
dong, cu thé nhu sau:

I. TIEU CHI VA CAC MUC XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BO,
CONG CHUG, VIEN CHUC

1. Tiéu chi danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chirc

Thuc hién theo quy dinh tai Dleu 3 dén Dleu 15 Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 ctiia Chinh phi1 vé dénh gia, xép loai, chat luong cn bg, cong
churc, vién churec.

2. Cac mirc xép loai chat lwong can bd, cong chire, vién chirc

a. D6i voi can bo, cong chire, vién chire thude dién Ban Thudng vu Huyén
Uy quan ly thuc hién theo Quy dinh sé6 01-QB/HU ngay 30/11/2021 cua Ban
thuong vu Huyén uy.

b. P6i voi can bd, cong chirc, vién chirc thude thim quyén quan Iy cia
UBND huyén, UBND cép xi:

- Can ctr vao két qua danh gia can bo, cong chire, vién chirc va hop dong lao
dong dugc phan loai theo 01 trong 04 muc twong tmg véi s6 diém nhu sau:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Tir 90 - 100 diém, trong d6 khong co tiéu
chi danh gia nao tong diém danh gia 0 diém (trir tiéu chi vé dé an, dé tai, sang



kién...) va tong diém cta tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu dugc giao phai dat
tir 63 diém trd 1én;

+ Hoan thanh t6t nhiém vu: Tir 75 - 89 diém, trong d6 khong co tiéu chi
danh gia nao tong diém danh gia 0 dlem (trir tiéu chi danh gia vé dé an, dé tai,
sang kién...) va tong diém cua tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu duoc giao
phai dat tur 50 diém tro 1én;

+ Hoan thanh nhiém vu: Tt 50 - 74 diém;

+ Khong hoan thanh nhiém vu: Dudi 50 diém hoic tong diém cua tiéu chi vé
két qua thuc hién nhiém vu dugc giao dat dudi 30 diém.

- Can cur vao tung ti€u chi va ca B ti€u chi danh gia, ngudi tham gia ty xac
dinh mirc diém cham va tién hanh chim diém, nhung s6 diém chim chi duoc 1am
1é¢ dén 0,5 diém va khong dugc cao hon muirc diém chuan (diém tdi da) cia tiéu chi
danh gia.

- Tong diém danh gia ciia timg hoi nghi 14 diém trung binh cong cia ting
phiéu chdm diém hop 18 thu vé cho timg tiéu chi danh gia va cho ca Bo tiéu chi
danh gia. Tong diém danh gia ciia cac hoi nghi 13 diém trung binh cong cua tong
diém danh gi4 timg hoi nghi.

- Trudng hop tong diém céa nhan ty chAm khac véi tong diém danh gia cua
tung hoi nghi va tong diém danh gia cua cac hoi nghi, thi lay diém trung binh cong
clia tong dlem danh gia cua cac Hoi nghi va tong diém ca nhan ty chdm dé 1am co
0 xem x¢ét xép loai. Trudng hop tong diém ca nhan tyu chdm ¢ muc diém cao hon
muc xép loai ca nhan ty nhan, thi ldy murc xép loai ca nhan tu nhan 1am co s& dé
xem xét xép loai.

3. Can bg, cong chirc, vién chirc bi xir Iy ky luat dang hoac ky luat hanh
chinh thi danh gia, xép loai chét lwong nhu sau:

a) Can bg, cong chirc, vién chuc bi xur 1y ky luat dang hodac ky luat hanh
chinh trong nim danh gié thi xép loai chat lwong ¢ mirc khong hoan thanh nhiém
vu, trir trudng hop quy dinh tai diém b, khoan 3 nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyet dinh xu ly ky luat cua cap c6
tham quyén nhung di dugc ding 1am cin ctr dé danh gia, xép loai chat luong ¢
murc khong hoan thanh nhiém vy trong ndm danh gia thi quyet dinh xu 1y ky luat
ban hanh sau nam danh gia d6i v6i hanh vi vi pham do (néu c6) khong duoc tinh
dé danh gia, xép loai chét luong & nim c6 quyét dinh xtr 1y ky luat.

c¢) Truong hgp can bg, cong chirc, vién chiic 1a dang vién, da bi xur 1y ky luat
dang va ky luat hanh chinh vé ciing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat
dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu luc trong ciing ndm danh gia
thi chi tinh 13 cin ctt xép loai chét luong & mot naim danh gia.

d) Trudng hop can bd, cong chirc, vién chirc c6 khuyét diém, vi pham xay ra
& co quan, don vi cli nhung bi xtr 1y ky luat va thi hanh ky ludt & co quan, don vi
moi chuyén dén thi tinh vao két qua danh gia, Xép loai ctia co quan, don vi cli
(khong quy dinh trdach nhiém cho co quan, don vi maoi).

e) Truong hop can bd, cong chirc, vién chirc ¢o khuyét diém, vi pham xdy ra
& cd co quan, don vi cli va co quan, don vi mdi, bi xur Iy ky luat va thi hanh ky luat
& co quan, don vi cil va co quan, don vi méi chuyén dén thi tinh hinh thirc ky luat
vao két qua danh gia, xép loai theo thoi diém xac dinh hanh vi vi pham tai mdi co



quan, don vi.

II. THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG

1. P6i véi can bd, cong chirc, vién chirc thudc dién Ban Thwong vu
Huyén 1y quan ly: Thuc hién theo Quy dinh s6 01-QD/HU ngay 30/11/2021 cua
Ban Thuong vu Huyén uy.

2. Pdi v6i can bd, cong chirc, vién chirc thudc dién UBND huyén quan ly

2.1. Cip huyén

a) Chu tich UBND cap huyén truc tiép nhan xét, danh gia, xép loai dbi véi
Hiéu truong cac trudng Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s0.

b) Tru’O’ng phong va tuong duong thuoc UBND cap huyén truc tiép nhan
xet, danh gia, x€p loai d6i voi cong chire, vién chirc va nguoi lao dong ctia phong.

¢) Giam ddc va tuong duong cac don vi sy nghiép thudc va truc thude
UBND cép huyén truc tiép nhan x¢&t, danh gia, Xép loai d6i véi vién chirc va nguoi
lao dong cta don vi.

d) Hiéu trudng cac truong hoc truc tiép nhan xét, danh gia, xép loai dbi voi:

- Pho Hiéu truéng cua don vi.

- Vién chure va ngudi lao dong cta don vi.

2.2. Cap xa: Chu tich UBND cap X3 tryc tiép nhan xét, danh gia, xép loai
d6i v4i cong chire caia UBND x4, thi tran.

ITL. TRINH TU, THU TUC DPANH GIA XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Trinh tw, tha tuc danh gia, xép loai chit lwrong d6i véi can b, cong
chirc thudc dién Ban Thuong vu Huyén iy quan ly: Thuc hién theo Quy dinh sd
01-Qb/HU ngay 30/11/2021 cua Ban Thuong vu Huyén uy.

2. Trinh tu, thii tuc danh gia, xép loai chit lwgng cong chirc, cong chirc
cap xa, hop dong lao ddng trong co quan hanh chinh

2.1. P6i v6i cong chire giir chire vu linh dao, quan 1y thudc cip phong va
twong dwong thugc UBND céap huyén

a) Budc 1: Cong chuc 1anh dao, quan 1y 1am bao cao tu danh gia, nhan muc
xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vy dugce giao theo mau sb 02 kém
theo cong van nay va tu danh gia theo B0 tiéu chi danh gia.

b) Buéc 2: T6 chirc cudc hop danh gia

- Thanh phan du cudc hop: Toan thé cong chirc va ngudi lao dong cua co
quan, td chure, don vi.

- N1 dung:

+ Cong chirc trinh bay ban danh gi4, xép loai chat luong céng chuc va tu
danh gia theo B ti€u chi danh gia.

+ Céc thanh vién du cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

+ Can ctr vao tiéu chi danh gia, d6i chiéu voi ban tu danh gia, xép loai chat
luong cong churc, cac thanh vién du cude hop bod phiéu danh gia va tham gia Xép
loai theo B tiéu chi danh gia.

¢) Buéde 3: Phong, ban, don vi tuong dwong tong hop cac y kién danh gia
(tai budc 2) néu trén, hoan chinh ho so gui bd phan tham muu vé cong tac can b
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ctia cip co tham quyén danh gia tong hop, dé xuat ndi dung danh gia va mic xép
loai chat luvgng d6i véi cong chirc.

d) Buéc 4: Chi bo, hoic cap Gy noi cong chirc cong tac (cong chirc 1anh dao,
quan 1y 1a ddng vién) c6 ¥ kién nhan xét, danh gia bang vin ban.

d) Buwéc 5: Nguoi ¢6 tham quyén danh gia, xép loai cong chirc tham khéao ¥
kién danh gia tai (budc 2), (bude 3), (budc 4) néu trén, quyét dinh danh gia, xép
loai cong chirc va thong bao bang vin ban cho cong churc, théng bao cong khai
trong co quan, don vi noi céng chirc cong tac vé két qua danh gia, xép loai; quyét
dinh hinh thuc cong khai, trong do uvu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi
truong dién tu.

2.2. P6i voi cong chire khong giir chire vu ldnh dao, quan 1y thude cac co
quan chuyén mén thudc UBND cép huyén

a) Bude 1: Cong chirc 1am béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu dugc giao theo mau s6 02 kém theo cong vin nay va tu danh gia theo Bo tiéu
chi danh gia.

b) Buéc 2: T chirc cude hop danh gia

- Thanh phan dy cudc hop: L&nh dao, cong chirc, ngudi lao dong thudc
phong va tuong duong.

- No1 dung:

+ Cong chire trinh bay ban danh gia xép loai chat lugng cong chirc va tu
danh gia theo B0 ti€u chi danh gia.

+ Céac thanh vién dy cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

+ Can ctr vao tiéu chi danh gia, d6i chiéu vai ban tu danh gia, xép loai chat
luong cong churc, cac thanh vién du cude hop bod phiéu danh gia va tham gia Xép
loai theo B0 tiéu chi danh gia.

¢) Budée 3: Phong, ban, don vi tuong duong téng hop cac cac y kién danh
gia tai (buoc 2) hoan chinh ho so' gui by phan tham muu v€ cong tac can bo cua
cap co tham quyen danh gia tong hop, dé xuit ndi dung danh gia va muc xép loai
chat luong dbi voi cong chirc.

d) Buéc 4: Nguoi c6 tham quyén danh gia, xép loai cong chic tham khao ¥
kién danh gia tai (budce 2) va (budce 3) néu trén, quyét dinh danh gia, xép loai cong
chuc va thong bao bang vian ban cho cong chirc, thong bao cong khai trong co quan,
don vi noi cong chire cong tac vé két qua danh gia, xép loai; quyét dinh hinh thirc
cong khai, trong d6 wu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

2.3. Panh gia va xép loai hop dong lao dong

Céc truong hop 1am viée theo ché do hop dér}g lao dong theo Nghi dinh sO
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh pha vé hop dong doi véi mot so loai
cong viéc trong cac co quan hanh chinh va don vi sy nghi¢p cong 1ap ap dung viéc
danh gia, x€p loai nhu cong chic khong gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y.

2.4. Trinh tu, thii tuc danh gia déi véi cong chirc cip xa

a) Budc 1: Cong chirc tw danh gia.



~ Cong chuc tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao theo mau
s0 02 kém theo cong van nay va danh gia theo B0 tiéu chi danh gia.

b) Buée 2: T chirc hop, danh gia.

- Thanh phan dy hop:

+ Chu tich UBND cap x4 chu tri va chi dao cudc hop.

+ Céc Pho Chu tich UBND cép xa.

+ Tap thé cong chirc cia UBND cap xa.

- Noi dung:

+ Cong chirc trinh bay béo cdo ti danh gia két qua cong tac;

+ Céc thanh vién du hop tham gia y kién.

+ Can cur vao tiéu chi danh gia, ddi chiéu véi bg"m tu danh gia, xép loai ch:élt
luong cong churc, cac thanh vién du cude hop bod phi€éu danh gia va tham gia xép
loai theo B tiéu chi danh gia.

¢) Buéc 3: Bo phan tham muu vé cng tac can b tong hop cac y kiér} danh
gia tai budc 2 va bude 3 néu trén, hoan chinh ho so' guri bd phén tham muu vé cong
tac can bg cua cap co tham quyén danh gia, tong hop, dé xuat ndi dung danh gia va
miurc x€p loai chat luong doi véi cong chic.

d) Buéc 4: Quyét dinh dénh gia, xép loai

Chi tich UBND cap x4 tham khao y kién dénh gi4 tai (budc 2), (budc 3) néu
trén, quyét dinh danh gia, xep loai cong chirc va thong bao bang van ban cho cong
chtre, thong bao cong khai trong co quan, don vi noi cong chue cong tac vé két qua
danh gia, xép loai; quyét dinh hinh thirc cong khai, trong dé uu ti€én ap dung hinh
thirc cong khai trén moi truong dién tir.

3. Trinh tu, thii tuc danh gia, xép loai chat lwong ddi véi can bd cap xa

a) Budc 1: Can bd lam bao céo tu danh giél, nhan murc Xép loai két qua cong
tac theo chuc trach, nhiém vu duogc giao theo mau s6 01 kem theo cong van nay va
tu danh gia theo B9 ti€u chi danh gia.

b) Buére 2: T6 chirc cudc hop danh gia

- T6 chuc cudc hop tap thé lanh dao co quan, t6 chirc noi can bo cong tac dé
nhan xét danh gia doi véi can bo.

- No1 dung:

+ Can b trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop ciia co
quan, don vi.

+ Céac thanh vién du cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

+ Cén cir vao tiéu chi danh gia, d6i chiéu v6i ban ty danh gia, xép loai chét
luong can b, cac thanh vién dy cudc hop bd phi€u danh gia va tham gia xép loai
theo B9 ti€u chi danh gia.

- Cap c6 tham quyen quan 1y can bd quyet dinh viéc lay y kién nhan Xet,
danh gia cua co quan, to chuc, don vi thudc tham quyén lanh dao, quan 1y truc tiép
cua can by duoc danh gia”.



¢) Buwée 3: Chi bo, hoac cép uy noi can bo cong tac co y kién nhén xét, danh
gi4 bang van ban.

d) Buéc 4: Bo phén tham muu vé cong tac can bo tong hop cac cac y kién
déanh gia tai (bude 2) va (budce 3) néu trén, hoan chinh ho s0 guri b phén tham muu
vé cong tac can by cua cap co tham quyen danh gia tong hop, dé xuat nodi dung
danh gia va muc xep loai chat lugng ddi vai can bo.

d) Bude 5: Nguoi co tham quyén danh gia, xép loai can bo tham khao ¥ kién
danh gi tai (budc 2), (bude 3), (bubc 4) néu trén, quyét dinh danh gid, xép loai can
b6 va thong bao bang van ban cho can bg, thong bao cong khai trong co quan, don
vi noi can bd cong tac vé két qua danh gid, xép loai; quyet dinh hinh thirc cong khai,
trong d6 uu ti€n ap dung hinh thuc cong khai trén moi truong dién tir.

4. Trinh tw, thi tuc danh gia xép loai chét lwong vién chirc, ngwoi lam
viéc tai cdc to chirc Hoi dwoce giao bién ché (sau diy goi chung 1a vién chirc);
lao dong hop ddng trong don vi sw nghiép

4.1. Poi véi vién chirc 1anh dao quan ly

a) Buwéc 1: Vién chic lanh dao quan 1y tu danh gia, mtc xép loai két qua
cong tac theo chtrc trach, nhi€ém vu dugc giao theo mau s6 03 kém theo cong van
nay va tu chdm diém theo Bo tiéu chi danh gia.

b) Buée 2: To chirc hop danh gia

- Thanh phan du hop:

+ DOi v6i don vi sw nghiép ¢ cac don vi cau thanh (khoa, phong, t6, doi...),
thanh phan tham du 13 dai dién cap uy Ddng, Cong doan, Poan Thanh nién cung
cip va nguoi dung dau cac don vi cau thanh. Déi véi cac don vi 6 quy mé 16n
nguoi ding dau cac don vi cau thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang van ban.

+ Pbi véi don vi su nghiép khong c6 don vi ciu thanh (khoa, phong, to
d6i...) thanh phan tham du 14 toan thé vién chirc va nguoi lao dong cua co quan, to
chure, don vi.

- N6i dung:

+ Vién chirc 1anh dao quan Iy trinh bay bao céo tir danh gia két qua cong tac tai
cudc hop;

+ Céc thanh vién du cudc hop can ctr két qua ty danh gia cta vién chire dong
g6p ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

+ Cian cir vao tiéu chi danh gia, dbi chiéu véi ban tu danh gia, xép loai chat
luong vién chitc, cac thanh vién du cudc hop bo phiéu danh gia va tham gia xép
loai theo B9 tiéu chi danh gié

¢) Bude 3: Pon vi tong hop cic cac y kién danh gia (tai budc 2) néu trén,
hoan chinh hd so giri bd phéan tham muu vé cong tac can b cua cap c6 tham quyen
danh gia tong hop, dé& xuét noi dung danh gia va muc xép loai chat luong dbi voi
vién chuec.

d) Buwéc 4: Chi bo noi vién chitrc cong tic c6 ¥ kién nhan xét bang vin ban
(d6i voi vién chirc quan ly 1a dang vién).
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d) Buéc 5: Nguoi co thim quyén danh gia, xép loai vién chac tham khao ¥
kién danh gia tai (budc 2), (bude 3), (budc 4) néu trén, quyét dinh danh gia, xép
loai vién chirc va théng béo bang van ban cho vién chuc, théng bao cong khai
trong co quan, don vi noi vién churc cong tac vé két qua danh gia, xép loai; quyét
dinh hinh thirc cong khai, trong d6 uu ti€n 4p dung hinh thirc cong khai trén moi
truong dién tir.

4.2. P6i voi vien chire khong giir chirc vu lanh dao quan ly

a) Bude 1: Vién chirc 1am bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu dugc giao theo mau s6 03 kém theo cOng van nay va tu chidm diém theo B0 tiéu
chi danh gia.

b) Buéc 2: T6 chire cude hop danh gia

- Thanh phan:

+ Lanh dao don vi hodc lanh dao phu trach don vi chu tri chi dao cude hop.

+ Toan thé vién chire va nguoi lao dong cua don vi (d6i v6i cac don vi
khong c6 don vi cau thanh: khoa, phong, 0, doi...); truong hop don vi c6 cac don
vi cAu thanh hop danh gia & pham vi don vi cu thanh.

- No1 dung:

+ Vién chtc trinh bay béo cao ty danh gia két qua cong tac;

+ Cac thanh vién du cudc hop céan ctr két qua ty danh gia cua vién chuc dé
dong gop ¥ kién. Cac ¥ kién tham gia phai duoc ghi vao bién ban va théng qua tai
cudc hop.

+ Can ctr vao tiéu chi danh gia, d6i chiéu véi ban ty danh gia, xép loai chat
luong vién chire, cac thanh vién du cudc hop boé phiéu dénh gia va tham gia xép
loai theo B¢ tiéu chi danh gié

¢) Bude 3: Pon vi tong hop cac cac y kién danh gia tai (bude 2) néu trén,
hoan chlnh ho so guri bd phan tham muu vé cong tac can bo cua cap co tham quyen
danh gia tong hop, dé& xuit noi dung danh gia va mic xép loai chat luong ddi voi
vién chtec.

d) Buéc 4: Ngudi c6 tham quyén danh gid, xép loai vién chtrc tham khao y
kién danh gia tai (budc 2), (budc 3) néu trén, quyét dinh danh gia, xép loai vién chirc
va thong bao bang vin ban cho vién chtrc, thong bao cong khai trong co quan, don
vi noi vién chtic cong tac vé két qua danh gia, xép loai; quyét dinh hinh thirc cong
khai, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén méi truong dién tir.

4.3. Panh gia va xép loai hop dong lao dong

Cac truong hop 1am viée theo ché do hop dong lao dong theo Nghi dinh sd
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé hop dong déi voi mét sb loai
cong viéc trong cac co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap ap dung viéc
danh gia, xép loai nhu ddi véi vién chirc khong gitr chirc vu ldnh dao quan 1y.

IV. THOI PIEM XEP LOAI SU DUNG KET QUA XEP LOAI, HO SO
XEP LOAI

1. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong



- Cac co quan, don vi tién hanh danh gia, xép loai chat luong can bo, cong
chtre, vién chirc cap huyén; can bg, cong chirc cap xa hoan thanh truwdc ngay 12/ 12
hang ném, trude khi thue hién viée danh gia xép loai chit luong dang vién va téng
két cong tac binh xét thi dua, khen thuong hang nam cua co quan, t6 chure, don vi.
Giri hd so va bao céo két qua danh gia, x€p loai chat luong ddi véi can bo, cong
chuce, vién chuce, can bg, cong chire cap xa vé Uy ban nhan dan huyén (qua Phong
Noi vu) tong hop truwde ngay 18/12/2023.

- Bbi voi don vi su nghiép cong 1ap hoat dong trong linh vuc gido duc, dao
tao c6 thoi diém két thuc nim cong tac trude thang 12 hang nam thi danh gia xép
loai chat lugng vién chirc theo nim hoc (trir cac trudng hop vién chic 1anh dao
quan 1y thudc dién Ban Thuong vu Huyén uy quan 1y).

- Cin ctr diéu kién va dac thu cua tu’ng co quan, don vi tap thé lanh dao co
quan, don vi thng nhat cip ty cting cap vé viéc két hop to chire cudc hop danh gia,
x€p loai bado dam nghi€ém tic hi€u qua, tranh hinh thirc, 1ang phi.

2. Luru giir tai liéu danh gia, xép loai chit lwong cin b, cong chirc, vién chirc

Tai liéu két qua danh gia, xép loai chat lugng dugc luu giit bang hinh thirc
dién tir, bao gom:

- Bién ban cudc hop nhéan xét, danh gia.

- Phiéu danh gia, xép loai chét luong can b, cong chirc, vién chiic.

- Nhén xét ctia cip iy noi cong tac (néu cc’))

- Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat
luong can bd, cong chirc, vién chiic clia cap co thim quyen

- HO so giai quyet’klen nghi vé két qua danh gia, xép loai chét luong can bo,
cong chtrc, vién chuc (néu co).

- Cac van ban khac ¢ lién quan (néu co).

Phiéu danh gia, xép loai chét lugng can bg, cong chirc, vién chuc; Két luan
va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong
chtrc, vién chtc ctia cp co thim quyén ngoai viéc luu gitr bang hinh thuc dién tu,
con duoc luu bang vin ban trong hd so can bo, cong chire, vién chirc.

3. N6i dung bao cao:

a) Cac co quan, don vi tién hanh danh gia, xép loai chat luong cén bo, cong
chtrc, vién chic va bao céo két qua vé UBND huyén (qua Phong Noi vu). HO so
bao gom:

+ Van ban cua co quan, don vi bao cao tinh hinh thuc hién viéc danh gia,
xép loai can bo, cong chtrc, vién chirc cAp huyen can bo, cong chirc cap xA.

+ Biéu mau bao cdo két qua danh gia, Xep loai can b9, cong churc, vién chirc
cap huyén; can bd, cong chirc cip xa theo biéu s6 04, 05 (ban hanh kém theo Céng
van nay).

b) Péi v6i chitc danh duwoc Ban Thuong vu Huyén uy uy quyén cho tap thé
lanh dao cac co quan, don vi, dia phuong danh gia, x&p loai chat luong thi nop hod
s0' va bao bao tong hop két qua danh gia 1én Ban Thuong vu Huyén ty theo Quy
dinh s6 01-QB/HU ngay 30/11/2021 ctia Ban Thuong vu Huyén uy.



4. Sir dung két qua danh gia can b, cong chirc, vién chirc

Két qua danh gia xép loai chat luong can bd, cong chirc, vién chic cap huyén;
can by, cong chirc cép x4 1a cin ct dé bd tri, st dung, dao tao, boi dudng, nang
ngach hodc thang hang chire danh nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém,
diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat, danh gia va dwoc sir dung
lam co so lién thong trong danh gia xép logi chit lwong déang vién va thyuc hién
cac chinh sach khac d6i v6i can bo, cong chtrc, vién chuc.

5. Ty 1& can bd, cong chirc, vién chire dwge xép loai “Hoan thanh xuit
sic nhiém vu”

Can cir quy dinh cua B§ Chinh tri, huong dan ctia Ban To chtrc Trung uong
va cac quy dinh hién hanh, cip c6 thim quyén xem xét, quyet dinh s6 luong can
by, cong chure, vién chirc va hop dong lao dong dugc x&p loai “Hoan thanh xuat
sdc nhiém vu” khong vuot qua 20% sd duge xép loai “Hoan thanh tét nhiém vy”
twong Gmg voi ting chirc danh (d6i véi cac don vi €6 dudi 05 nguoi xép logi
“Hoan thanh tot nhiém vu” thi chon 01 nguoi xép loai “Hodn thanh xudt sdc
nhiém vu” néu di diéu kién). Khi c6 quy dinh méi ban hanh, UBND huyén ¢6 van
ban hudng dan c4c co quan, don vi thuc hién.

V.NOI DUNG LUU Y KHI THUC HIEN DANH GIA, XEP LOAI

1. Can b9, cong chirc, vién churc cép huyén; can bd, cong chirc cép xa ¢o thoit
gian cong tac trong nam chua di 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gid, xép
loai chat lugng nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng
hop nghi ché d6 thai san (c4 nhan van thuc hién viéc ké khai phiéu danh gia theo
mau quy dinh dé kiém diém tuy nhién khong xép loai).

2. Can bg, cong churc, vién chuc cép huyén; can by, cong chuc cép xa nghi
khong tham gia cong tac theo quy dinh cta phéap luat trong nim tir 03 thang dén
dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khong xép loai chét lugng & muc
hoan thanh tot nhiém vu tré 1én.

3. Can b, cong chirc, vién chirc cap huyén; can bg, cong chirc cap xa nghi
ché do thai san theo quy dinh cua phap luét thi két qua xép loai chat luong trong
nam 1a két qua xép loai chat luong cta thoi gian lam viéc thuc té ciia nam do.

4. Céan b, cong chirc, vién chiic cap huyén; can bd, cong chiic cap xa chuyén
cdng tac thi co quan, don vi méi ¢ trach nhiém danh gia, xép loai chat luong.
Truong hop c6 thoi gian cong tac ¢ co quan, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai
két hop voi ¥ kién nhan xét cta co quan, don vi cii, trir truong hop khéng con co
quan, don vi cil.

5. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, can b, cong chirc, vién chuc
cap huyén; can bo, cong chirc cap xa vang mit co 1y do chinh dédng hodc nghi 6m,
nghi thai san theo quy dinh cta phdp luat, c4 nhan cé trach nhiém lam bao cao tu
danh gia, nhan muc Xép loai két qua cong tac theo churc trach, nhiém vy dugc giao
gl co quan, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, Xép loai chat luong
theo quy dinh.

6. Pbi voi truong hop cong chire, vién chitc cap huyén; can b, cong chirc
cép xa duogc cur biét phai dén 1am viéc & co quan, t6 chire don vi khac thi co quan
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don vi sir dung c4 nhan biét phai co trach nhiém danh gia, xép loai theo quy dinh
va giri két qua danh gia vé co quan, don vi quan 1y ¢4 nhan biét phai.

7. Can c tinh hinh thyc té, cip c6 thAm quyén danh gia xép loai c6 thé quy
dinh thém thanh phan tham gia tai cic hdi nghi ddnh gia; gop chung cac hoi nghi
danh gia (khi cac hdi nghi c6 chung thanh phﬁn tham gia).

Cong van nay thay the Cong vin sb 1305/UBND-NV ngay 07/11/2022 cua

UBND huyén Huéng Hoa vé viéc huéng dan danh gia, xép loai chat luong can bd,
cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong.

Bé nghi cac co quan, don vi thuc hién viéc danh gia, xép loai cong chure, vién
chuc cap huyén; can b, cong chirc cap xd theo cac ndi dung huong dan trén. Trong
qua trinh t6 chuc thyc hién néu c6 vin dé vudng mic dé nghi cac co quan, don vi
kip thoi phan anh vé UBND huyén (qua Phong Noi vu) dé xem xét, giai quyét./.~

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; - CHﬁ TICH

- CT, cac PCT UBND huy¢n; \ *

- Ban T6 chirc Huyén uy;
- Phong Noi vu;

- CVP;

- Luu: VT, »-

A8

ran Binh Thuan
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M4u s6 01
TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Doc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BO

| Lo T2 TR 1<) o SRR
Chirc vu, chirc danh: ...........oooiiiiiiiii e
Co quan, t0 chirc, don vi CONQG tAC: .....coveviiiiii e

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao

- Két qua hoat dong cta co quan, t6 chire, don vi duoc giao lanh dao, quan 1y,
phu trach (xac dinh 16 ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1& hoan thanh, chat luong,
tién do cong viéc) :

IL. TY'NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhi¢m vu).

..... , NQAY....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)
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I11. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ (Phan
danh cho cip c6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

2. Két qua danh gia, xép loai chit luong:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).

covey NEAY....thang....nam....
PAI DIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky, ghi vo ho tén)
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Mau s6 02
TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

| Lo T2 TR 1<) o SRR
Chirc vu, chirc danh: ...........oooviiiiiiii e
DO VI CONG tAC: woiiiiiiiiiiiii

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung
cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chét luong, tién do cong viéce):

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép (déi vo1 nhitng vi tri tiép xuc truc
tiép hoic truc tiép giai quyét cong viéc ctia nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cuia co quan, t6 chure, don vi duoc giao 1anh dao, quan 1y,
phu trach (xac dinh 0 ndi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong,
tién d6 cong viéce):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:
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2. Tu xép loai chét luong:
(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi vo ho tén)

I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho ngudi dimg dau don vi cau thanh (néu c6))

..... , ngay....thang....nam....

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
(Phan danh cho cip c6 tham quyén danh gia)

2. Nhan xét uu, khuyét diém:

2. Két qua danh gia, xép loai chit luong:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).

..... , NQAY....thang....nam....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi vo ho tén)
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MAu s6 03
TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

| (0T Z: 18 1= o S
Churc danh NEHE NGRIBP: .....vveeeeeeeeeeeeeeeeeee et een s
DOnN VI CONG tAC: .oiiiiiiii it

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh r6 ndi dung
cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién do cong viéc):

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép (déi voi nhitng vi tri tiép xuc truc
tiép hoic truc tiép giai quyét cong viéc ctia nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, td chure, don vi duoc giao quan 1y, phu
trach:

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chét luong:
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(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).
..... , ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI
PUNG PAU PON VI SU NGHIEP CONG LAP

..... , ngay....thang....nam....

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
(Phan danh cho cip c6 tham quyén danh gia)
1. Nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém
vy; khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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Miiu s6 04
BAO CAO TONG HOQP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ, CONG CHUC NAM 2023
(Kém theo Cong van so: /UBND-NV ngay / /  cua UBND huyén Huong Hoa)

Mirc d§ hoan thanh chic trach, nhiém vua

Hoan thanh xuat | Hoan thanh t6t Hoan thanh Khoéng hoan

) Téngsé | sac nhigm vy nhiém vu nhiém vu thanh nhiém vu Ghi
TT Co quan, don vi L .
(nguoi) i ] ] ] chu
SO . 1A So . So S So o 1A
lwgn Ty 1¢ lwgn Ty l¢ lwgn Ty 1¢ lwgn A
Mg | (o) NI | (o) NI 1 (00) Mg | (o)
(nguwoi) (nguoi) (nguoi) (nguoi)
1) ) ©) (4) () (6) () (8) 9) (10) (11) (12)
1 Cong chure trong co quan hanh
chinh tr cap huyén tr¢ 1én
2 | Can bo, cdng chic cap xa
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Miu sé 05

BAO CAO TONG HQP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC NAM 2023
cua UBND huyén Huong Hoa)

(Kém theo Cong van so:

/UBND-NV ngay /

/

Mire do hoan thanh chirc trach, nhiém vu

Hoan thanh

Hoan thanh té6t

Hoan thanh

Khéng hoan

, Tong | xuatsac nhiém | = ppia nhigmva | thanh nhiém vy | Ghi
TT Co quan, don vi SO vu : : : : : : chi
(nguwo) . . . .

So P So " So e So 16

luong Ty 18 luong Ty 18 luong Ty 18 luong Ty 18

ey | (%) e | (%) oy | (%) oy [ (%)

(nguoi) (nguoi) (nguoi) (nguoi)
1) ) ®) (4) ®) (6) @) ®) 9) (10) (11) (12)
Vién chuc trong cac don vi sy nghiép cng
1 | 1ap thuoc UBND cac huyén, thi xa, thanh

phd truc thude tinh
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