UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HUONG HOA Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 47¢ /QP-UBND Hudng Hoa, ngay A3 théng & ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bé nhi¢m, bd nhism lai, théi gift chire vu, tir chirc, mién nhiém,
diéu dfng, biét phai céng chire, vién chirc trong cac co quan hanh chinh,
don vi sw nghiép cong lap thugc Uy ban nhan dan huyén Hwéng Héa quan ly

UY BAN NHAN DAN HUYEN HUONG HOA

Cdn ci Lugt T6 chitc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Cdn cit Quyét dinh s6 470/0D-UBND ngay 20/02/2020 ciia UBND tinh Quang Tri
vé viéc Ban hanh Quy ché bé nhiém, bo nhiém lai, thoi giik chire vu, tir chire, mién nhiém,
diéu dong, biét phdi, ludn chuyén cong chikc, vién chirc trong cdc co quan hanh chinh,
don vi su nghiép céng ldp va nguoi quan Iy tai cde doanh nghiép 100% von nha nude
trén dia ban tinh Qudng Tri;

Cdn cit Quy dinh 56 1 3-ODi/HU ngay 01/11/2018 ciia Ban T, hwong vu Huyén 1y
Hudng Héa vé viée b nhiém cdn bé va gisi thiéu can bo ung ci;

Xét dé nghi cia Trudng Phong Néi vu huyén.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché bd nhiém, bb nhiém lai, thoi
gilr chirc vy, tir chie, mién nhiém, diéu ddng, biét phai cong chirc, vién chite trong cac co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thudc Uy ban nhén din huyén Huéng Hoa
quan ly.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky va bdi bd cac Quyét
dinh sb 3449/QD-UBND ngay 02/10/2017 ciia UBND huyén vé viéc ban hanh quy ché
bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén can bd quan ly don
vi su nghiép Gido duc va Dao tao thuoc UBND huyén Hwéng Hoa; Quyét dinh sb
3138/QD-UBND ngay 27/7/2018 cita Uy ban nhan dan huyén vé ban hanh Quy ché diéu
dong, luan chuyén g140 vién, nhan vién cac trudng mam non, phé thong cong 14p thudc
Uy ban nhan dan huyén Hudng Hoa.

Diéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Trudng cac Phong: Noi vy,
Gido duc va Pao tao, Chu tich UBND céc x4, thi trn, Thi trudng cac don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ -l

Noi nhin: 8
- Nhur bidu 3; /
- Thudng truc Huyén ty;

- Ban T6 chic Huyén iy;
- CT, cac PCT UBND Huyén; [1<|
- Lnu: VT, NV \2\
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

HUYEN HUONG HOA Dgc 19p - Ty do - Hanh phic
QUY CHE

Bo nhiém, b8 nhiém lai, thoi gilr chirc vy, tir chirc, mién nhi¢m,
diéu dong, biét phai cong chire, vién chire trong cac co’ quan hanh chinh,
don vi s nghiép cong lap thude Uy ban nhan dan huyén Huéng Hoéa quan ly
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé UT8/OD-UBND ngay 43/ 8 /2020
cua UBND huyén Hudng Héa)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déj twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyeén tic, trinh tu, thu tuc bé nhiém, bd nhiém
lai, thoi gitr chitc vy, tir chire, midn nhiém, diéu ddng, biét phai ddi voi cong chic,
vién chitc trong céc co quan hanh chinh, don vj sy nghiép cong 1ap thude Uy ban
nhén dan huyén Hudng Héa quan ly.

2. Quy ché nay ap dung khi bd nhiém, bd nhiém lai, théi gitt chire vu, tur chiic,
mien nhiém, diéy dong, biét phai dbi véi cdng chirc, vién chiic trong cic co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, Higu truong, Phd Hiéu truong cac trudong

mam non, phé théng thuéc Uy ban nhan déan huyén quén 1y (trir céc chirc danh

3. Trudng hop céng chire, vién chirc dugc b nhiém chirc de,mh lanh dao theo

°

Dé an thi tuyén chirc vy 1anh dao thi khoéng ap dung theo Quy ché nay ma ap dung

Piéu 2. Nguyén tic chung
1. Pang thdng nhét 13nh dao cong tac can b va quan ly d6i ngfi can bd.

2. Cép 11y, td chirc dang va tip thé lanh dao co quan, don vj ¢6 thdm quyén xem

Xét, quyet dinh mét cach dan chy trén o s0 phat huy ddy du trach nhiém va quyén
han cta timg thanh vién, nhat 1a nguéi dimg dau co quan, don VI

3. Phéi xuat phat tir y€u cau, nhiém vu cuia co quan, don vi; ¢dn cit vao nang
lue, 5o trudng cia cOng chirc, vién chirc; quy dinh tiéu chuan, diéu kién cia chiic
vu lanh dao, quéan Iy va dam bao quy trinh theo quy dinh.

4. Bdo dam su 6n dinh, ké thira va phat trién cua ddi ngli céng chirc, vién
chirc, ning cao chét lwong va hiéu qua hoat dong cta co quan, co quan, don vi.
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_ S Cap c6 thAm quyén quyét dinh b nhiém thi cling c6 thAm quyén quyét dinh
bo nhiém lai, ludn chuyén, kéo dai thoi gian gilt chic vy, cho théi gift chic vu, tir
chirc, mién nhiém hogdc chap nhan don tir chire clia cdng chire, vién chirc 1anh dao.

6. B6 nhiém chirc danh nio thi phai chon can bd ¢6 quy hoach ctia chire danh
do. Nguoi dugce gidi thidu bd nhiém 1 can bd tir noi khéc thi phai duge quy hoach
chirc danh twong duong tré 16n. Truong hop dic biét do Uy ban nhan dan huyén
xem xét, quyét dinh.

7. Déi véi mot sb chire vu diic thiy, vise bd nhiém, mién nhiém d dugc quy dinh
tai cac van ban phap luét khac thi phai 4p dung vén ban c¢6 hiéu lyc phép 1y cao hon.

8. Khi chua c6 quyét dinh théi gilr chirc vu, mién nhiém, cho tir chirc cia cép
c6 thdm quyén thi cong chire, vién chirc 1anh dao van phai tiép tuc thue hién nhiém
vy, chire trach duge giao. Cong chirc, vién chire 1anh dao sau khi thoéi gift chire vu
lanh dao, quan ly do tir chirc, mién nhiém dugce nguoi ding dau don vi str dung can
b6 bb tri, phan cong cdng tac pht hop v6i yéu cau nhiém vu ctia don vl va trinh d9,
ning luc clia cdng chire, vién chic.

. ) . Chuong 11 _ )
THOT HAN, PIEU KIEN VA TRACH NHIEM BO NHIEM CAN BQ

Piéu 3. Thoi han giir chire vy

1. Théi han m6i I4n b6 nhiém giit chuc vu 1a 5 nam dbi v6i cong chirc, vién
chirc gifr chitc vy lanh dao tinh tir thoi diém c6 hiéu luc ghi trong quyét dinh.

2. Thoi han méi lan b nhiém gitr chirc vu dudi 5 nam 4p dung d6i véi mét sé
chirc vu dac tht ¢6 quy dinh riéng.

3. Thoi gian cdng chirc, vién chiic dugc giao quyén hoic giao phu trach don
vi khong tinh vao thoi gian gilt chirc vu lanh dao cép trudng cua don vi d6. Thoi
gian cu “phu trach” khéng qud 24 thang va gilt “quyén” khong qua 30 thang ké tir
ngay dugc giao nhiém vu.

4. D61 véi cong chirc, vién chirc 1anh dao dugc didu dong, b6 nhiém gitt chiic
vu moi twong dwong véi chirc vu cii thi thoi han bd nhiém lai dugc tinh tir ngay
quyét dinh di€u déng, bd nhiém gitt chirc vu méi cé hiéu luec.

5. D6i véi trudmg hop thay ddi chite danh 1anh dao do thay dbi tén goi td chitc
thi thoi han b6 nhiém lai duoc tinh tir ngay quyeét dinh bd nhiém theo chitc vy cii
¢6 hiéu luc.

6. Cong chirc, vién chirc dugce bd tri cong tac khac hodc duoc bd nhiém chuc
vu moi thi duong nhién théi gift chitc vu dang dam nhiém ké tir ngay quyeét dinh cé
hiéu luc (trir truong hop trong quyét dinh ghi van ti€p tuc gilr chirc vu cii).

Diéu 4. Didu kién bd nhiém

Bao dam tidu chuin chung va tiéu chuin cu thé cta chirc danh bd nhiém theo
quy dinh cta Dang, Nha nuéc vé diéu kién, tiéu chuin chirc danh 13nh dao cap
phong va tuong duong thudc va truc thude cic co quan hanh chinh nha nudc va
don vi su nghiép cong 14p do Uy ban nhén dan huyén Hudng Hoa quan ly. D6i véi
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chitc danh Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng céc truong hoc thuc hién theo Quyét dinh
56 3448/QD-UBND ngay 02/10/2017 ctia Uy ban nhan dén huyén Huéng Héa vé
viéc ban hanh tiéu chuén, chtrc danh lanh dao quan ly don vi su nghiép cong lap,
déi véi Hiéu truéng phai c¢6 Trung cdp 1y luan chinh tri va quén ly nha nudc
chuong trinh chuyén vién tré 1én.

Piéu 5. Trach nhiém trong b6 nhiém can bo

1. Nguoi dang dau va tép thé 1anh dao co quan, don vi dé xuét nhan su phai
c6 nhan xét, danh gid d6i v4i nhan sy duoc dé xuat.,

2. Tap thé cép uy, t6 chirc déng, lanh dao co quan, don vi thao luép, nhén xét,
danh gia can b, quyét dinh hodc dé nghi cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

3. C4 nhan, tip thé d& xuét bd nhiém; co quan thim dinh; tap thé quyét dinh vé
can bg phai chiu trach nhiém vé dé xuat, thdm dinh, quyét dinh ciia minh. Cu thé:

a) C4 nhan, tap thé d& xuit: Chju trach nhiém chinh trude cép c6 thim quyén
vé nhan xét, danh gia phdm chét chinh tri, dao dic 16 sdng, nang luc cdng tac; vé
két ludn (hoic phdi hop véi cép c6 thdm quyén két luan) tiéu chuén chinh tri, ké
khai tai san, thu nhap va y kién d& xut b nhiém can bs.

b) Co quan (can bd) tham muu vé cdng tac t6 chirc can bd va cic co quan lién
quan: Chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, dé& xuit nhan su theo chirc ning,
nhiém vu va quyén han cia minh.

c) Tap thé quyét dinh bd nhiém cén bé: Chiu trich nhiém déi véi quyét dinh
ciia minh v€ cdng tic can bd; 1anh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat, khen
thuong, ky ludt vé viéc bod nhiém can bo.

4. Trudng hop ngudi dung dau co quan, don vj va tap thé 1anh dao co y kién
khac nhau thi phai bdo cédo day du 1én cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop tap thé 1anh dao gi6i thiéu 02 nguoi c6 sb phiéu ngang nhau, thi
ngudi ding diu co quan, don vi ¢6 quyén Iua chon nhan st do minh giéi thidu dé
quyét dinh bd nhiém hoic trinh cap c6 thim quyén bd nhiém.

5. Pbi v6i cac chitc danh 1anh dao cic co quan hanh chinh, don vi su nghiép
cong 1ap (trr cac don vi sy nghiép gido duc) thudc thim quyén ctia Uy ban nhan
dén huyén, tap thé lanh dao Uy ban nhan dan huyén phai b4o cdo, xin y kién Ban
Thudng vu Huyén ay cho chu truong trude khi tién hanh quy trinh bd nhiém can
b6 theo Quy dinh sb 15-Qbi/HU ngay 01/11/2018 cua Ban Thudmg vu Huyén ty
Huéng Hoa vé viée bd nhiém cén b va gidi thiéu tng cir.

Chuong III
QUY TRINH BO NHIEM CAN BO

Diéu 6. Trinh ty, thi tuc bd nhiém chirc danh linh dao

Cén cir nhu cau céng tac va nhu ciu bd nhiém céan bd, tdp thé lanh dao co
quan, don vi thue hién cdc bude sau:

1. Vé chii trwong bo nhiém can bo
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Trinh Uy ban nhén dan huyén (qua Phong Néi vu) bing vin ban vé chu
truong, vi tri, s lugng, du kién ngudn can bd va phan céng cong tic d6i véi can bo
duoc @ nghi bd nhiém:

Truong hop ngudn tai chd cua co quan, don vi vin c6 ngudi dam bao tiéu
chuén dé bo nhiém, tap thé 1anh dao chii dong trinh Uy ban nhan dan huyén vé cha
truong ngudn nhan su tai chd,

Truong hop ngudn tai chd cta co quan, don vi khong dam bao ti€u chuén dé
b6 nhiém, tép thé 1anh dao chu dong trinh Uy ban nhén dan huyén vé chi truong
ngudn nhn sy tir noi khic.

(Riéng déi véi cdc truong hoc, Phong Gido duc va Pao tao ra sodt cdc diéu
kién tiéu chudn, xem xét nhin sy dé nghi b6 nhiém phdi la nguot trong nguon quy
hoach chitc danh b6 nhiém hodc nhén su c6 quy hoach chirc danh twong duwong
chitc danh b nhiém. Tap thé lanh dao Phong Gido duc va Dao tao théo ludn,
thong nhat véi lanh dao cdc truong hoc ¢é nhu cdu bo nhiém cdn bg quan ly sau
do trinh Uy ban nhdn ddn huyén (qua Phong Ngi vu) Vé chil truong nguén nhén sw
tai ché hay ngudn nhén sy tir noi khdc).

Sau khi duge Uy ban nhan dan huyén dong y v& chii treong, chim nhét trong
thoi gian 15 ngdy lam viéc ké tlr ngay nhén duoc vin ban, tap thé lanh dao co
quan, don vi phdi hop véi Phong Noi vy dé thue hién céc budc cua quy trinh b
nhiém can bd. Truong hop phat sinh nhiing van dé khé khin, phtic tap phai bao
c4o Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

2. Thuec hién cac buéc quy trinh bd nhiém
a) Déi véi nguén nhin sw tai ché
Sau khi ¢6 chu truong ctia Uy ban nhan d4n huyén, don vi trién khai thuc hién theo
quy trinh:
Budc 1: Hpi nghi tip thé lanh dao lin 1
- Trén co s& chi truong, yéu cdu nhiém vu clia co quan, don vi va ngudn cén

bd tai chd trong quy hoach, nguoi dimg dau chuén bi ndi dung trinh Ho1i nghi tép
thé 13nh dao lan 1.

- Téap thé 1anh dao thao luan thong nhit vé sb lwong, co cau, diéu kién, tiéu
chudn, quy trinh va dinh huéng vé co cAu nhan sy ma khéng bo phiéu gi6i thiéu
nhan su cy thé.

- Tép thé 1anh dao chuan bi danh sach dugc tap thé lanh dao dinh hudng dé tién
hanh quy trinh nhan su; tém tét so luge 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac, nhan xét,
danh gia d6i voi cong chire, vién chirc dugce tép thé lanh dao dinh hudng, chuin bi
trinh Hoi nghi tap thé lanh dao mé rong.

Trong d6, viéc nhén xét, danh gia cong chirc, vién chirc thuc hién theo quy
trinh nhur sau:

+ Tap thé 1anh dao nhén xét danh gia, thao luén, tham gia y kién, phan
tich nhitng wu diém, han ché va trién vong phat trién ctia cong chire, vién chie,
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cach khic phuc céc khuyét diém d3 duogc néu ra; nguoi dung déu truc tlep phai
tham gia y kién nhan xét, dénh gid d6i v6i cong chire, vién chirc va néi rd mirc
phén loai d6i v6i cong chuc, vién chirc; nhitng v kién phat biéu phai duogc ghi
lai ddy du trong bién ban va théng qua tai Hoi nghi. Tép thé lanh dao bo phiéu
biéu quyét danh gid, phan loai cong chire, vién chire (theo mdu 02-BNCB) va
két luan nhan xét, danh gia (theo mau 03-BNCB).

Trudng hop trong vong 6 thang tinh dén ngay tién hanh quy trinh bd nhiém da
c6 nhén xét, danh gia clia co quan, don vi, thi sir dung két qua d6 ma khong phai
tlen hanh nhén xét, danh gia lai. Néu trong thoi han nay co phat sinh nhitng tinh
tiét mdi thi kidm diém, dénh gia bd sung.

Buéc 2: Hpi nghi tap thé linh dao mé rong
Can ctr két qua Hoi nghi budc 1, tip thé 1anh dao té chirc Ho6i nghi budce 2.

- Chu tri Hoi nghi: Ngudi ding dau hoic cép pho cua ngudi dimg diu co
quan, don vi.

- Thanh phan Hoi nghi: T4p thé lanh dao va cép vty don vi.
- No1 dung Hoi nghi:

+ Chu tri Hoi nghi quan triét vé chu truong, muc dich, yéu ciu bd nhiém, tidu
chuén cén bo.

+ Chu tri H6i nghi trinh bay t& trinh, danh sach quy hoach chirc danh tién hanh
quy trinh nhan sy, danh sch nhan sy va nhan xét, danh gia d6i v6i nhan sy duoc
Hoi nghi tap thé lanh dao 1an 1 dinh huéng.

+ Hai nghi thao luén, thng nhét vé sé luong, co ciu, didu kién, tidu chuan
nghién ctru danh sich quy hoach, dinh huong nhén sy cua tap thé lanh dao, tién
hanh 14y ph1eu gi6i thiu nhan su bang phiéu kin (theo mdu 04-BNCB); mbi dong
chi chi gi6i thi¢u 01 nguoi cho 01 chic danh, ngudi dugc gidi thi€u phai c6 du
diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh.

- Nguyén téc lwa chon: Céng chirc, vién chire nao dat s phiéu cao nhit trén
50% s6 phleu gidi thiéu thi duoc Iya chon. Trudng hop khong c6 ngudi ndo dat
trén 50% so phiéu gi0i thiéu thi chon 02 dong chi ¢é so phleu gi6i thiéu cao nhit
dé gi6i thiéu cho méi chitc danh & bude tiép theo (két qué kiém phiéu khong cong
bd tai Hoi nghi nay).

Buwdc 3: Hpi nghi tip thé lanh dgo lin 2
- Chii tri va thanh phan Hoi nghi: Tuong tw nhu Hoi nghi tap thé 1anh dao lin 1.

- Néi dung Hoi nghi: Trén co s& xem xét két qua gidi thigu ngudn nhén sy cla
Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong (tai budc 2); dong thoi cin ctt vao sb lucmg, co
cdu, didu kién, tiéu chuin, yéu cau nhiém vy va kha nang dap Ung cua cong chirc,
vién chirc, tip thé 1anh dao thao luén, tién hanh 13y phleu gi¢i thiéu nhan su bing
phiéu kin (theo mdu 05-BNCB); mbi ddng chi chi gidi thiéu 01 nguoi cho 01 chire
danh trong s6 céc ddng chi duoc Hoi nghi tap thé 13nh dao m& rong lua chon gidi
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thiéu (tai bude 2) hodc gidi thidu dong chi khac c6 du didu kién, tidu chudn theo
quy dinh.

- Nguyén tic Iya chon: Ddng chi ndo dat sb phleu cao nhéat trén 50% s phleu
gioi thiéu thi duoc Iya chon. Truong hop khéng c6 ddng chi nao dat trén 50% sb
phleu gi6i thi€u thi chon 02 dong chi ¢c6 so phleu gidi thiéu cao nhét dé dua ra liy
phiéu tai Hoi nghi can bd chu chét (két qua kidm phiéu dwoc cong bd tai hoi nghi

nay).

- Truwong hop néu két qua gioi thiéu ctia Héi nghi tap thé 1anh dao 14n 2 khac
v6i két qua phat hién, gi6i thiéu ngudn nhén su ctia Hoi nghi tap thé lanh dao mo
rong thi bao cdo, giai trinh r6 v6i Uy ban nhan dan huyén xem xét, chi dao trudc
khi tién hanh céc budc tiép theo.

Buéc 4: Hpi nghi cdn bg chii chot

Cin cr két qua Hoi nghi budc 3, y kién chi dao cua cép c6 thim quyén (néu
¢6), tap thé 1anh dao td chirc Hoi nghi c4n bo chu chét.

- Chu tri Hoi nghi: Nguoi dimg dau hodc cip phé cta nguoi dimg diu co
quan, don vi.

- Thanh phén Hoi nghj gdm: Tép thé lanh dao co quan, don vi; cip uy vién;
néu co quan, don vi ¢6 s6 luong cbng chite, vién chic khéng qua 30 ngudi thi
thanh phan tham dy 14y y kién dén cong chirc, vién chirc co quan, don vi (trir cong
chire, vién chire, nhan vién tp sy, nguoi hop dong lao dong theo Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP, ngay 17/11/2000 cua Chinh phti c6 thoi gian cong tac thuc té tai
co quan dudi 12 thang va ngudi hop ddng lao dong vu viéc). Riéng viée bd nhiém
lanh dao Phong Gido dyc va Pao tao thi moi Hiéu truéng cac truong méam non, phd
thong thude Uy ban nhan dan huyén quan ly tham du.

- No1 dung Hoi nghi:

+ Nguoi ding dau hozic cip pho cua nguoi ding dau co quan, don vi quéan
triét vé chu trwvong, muc dich, yéu cau bd nhiém, tiéu chuén can bd.

+ Chu tri Hoi nghi trinh bay t& trinh, danh sach nhén sy duge Hoi nghi tép thé
lanh dao l4n 2 (tai bude 3) lua chon gi61 thigu; tom tht ly lich, qua trinh hoc tép,
cong tac; nhan xét, danh gia vu khuyét diém, mit manh, mat yéu, trién vong phat
trién; du kién phén cong cong tac (4p dung cho chirc danh cip phé).

+ Coéng chirc, vién chirc dugc tap the lanh dao gi6i thiéu trinh bay Chuong
trinh hanh déng vé thuc hién nhiém vy néu duoc bd nhiém (theo mdu 6-BNCB).

+ Hoi nghi thao luan k¥ vé sb luong, co cdu, diéu kién, tiéu chuin, thuc té
nguon nhén su, t6 chic 1dy y kién bang phiéu kin dbi voi nhan su dwoc Hoi nghi
tdp thé lanh dao 14n 2 lya chon gioi thiéu (tai budc 3) hoac gioi thiéu dong chi
khac c6 du diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh (theo mdu 07-BNCB) (két qua kiém
phiéu khong cong b tai Hoi nghi nay).

- Nguyén tic lya chon: Déng chi nao dat sb phleu cao nhit trén 50% sé phiéu
gi6i thiéu thi duge lua chon; truong hop c6 02 dong chi dat ty 18 ngang nhau
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(50%), thi giao lai cho tép thé 1anh dao xem xét, lua chon nhén sy dé trinh & budc
tiép theo.

Budc 5: Ldy y kién cip iy noi cw trii va cdp ity noi cong tic

- L4y y kién nhén xét cta cap Uy noi cu tr (theo méu 08-BN CB).

- Lay y kién c4p tiy noi cong téc theo trinh ty nhu sau:

+ Tép thé lanh dao co quan, don vi lam van ban liy y kién va cung cép két
qua 14y phiéu cac H6i nghi cho cap uy co quan, don Vvi.

+ Cap iy co quan, don vi phén tich két qua lay ph1eu cac Hoi nghi, nhén xét,
danh gia (theo mau 09-BNCB), t6 chuc iy ¥ kién béang phleu kin d6i v6i nhan su
duoc tép thé lanh dao co quan, don vi gioi thiéu (theo mdu 10-BNCB) dé tra 1o
cho tip thé lanh dao co quan, don vi (két qua kiém phiéu dugc cong b tai Hoi
nghi).

* L y: Trudng hop tat ca cac dong chi trong cép ty déu 13 thanh vién cia
tap thé lanh dao co quan, don vi thi 'khéng phai tién hanh budc ndy, ma budc 6
dugc xem la Hoi nghi lién tich gifra cp Gy va tap thé 1anh dao.

Buéc 6: Hpi nghi tip thé lanh dao lin 3

- Chu tri HOi nghi: Nguoi ding dau hoic cép phé cia ngudi ding diu co
quan, don vi quan triét muc dich, yéu cau.

- Tép thé lanh dao xem xét, thao luén, phén tich két qua 14y phiéu cac Hoi
nghi; xac minh, két luan nhimg van dé méi nay sinh (néu c6); nhan xét, danh gia
va biéu quyét nhan su bing phiéu kin (theo mdu I 0-BNCB).

- Nguyén tic lua chon: Dong chi nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% so véi
téng s6 thanh vién tap thé lanh dao thi dugc lya chon; trudng hop c6 02 ddng chi
dat ty 1& ngang nhau (50%), d& xuét xem xét, lua chon nhan sy do nguoi ding dau
co quan, don vi gioi thiéu dé trinh, dbng thoi bao cao ddy du cac y kién khac nhau
(néu c6) dé Uy ban nhén dén huyén xem xét, quyét dinh.

- Cin ctr két qua bidu quyét cua tap thé lanh dao, 1ap hd so trinh Uy ban nhén
déan huyén (qua Phong Noi vu) xem xét, quyét dinh theo phan cip quan ly.

Buéc 7: Quyét dinh va t6 chire lwu hanh quyét dinh b nhiém
- Quyét dinh bé nhiém:

+ Can clr hd so va td trinh cla co quan, don vi, Phong Noi vu thdm dinh va
trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

+Céncuy kién ctia Uy ban nhan dén huyén, Phong Noi vy hoan thi¢n hé so
trinh Cht tich Uy ban nhén dan huyén xem xét, quyét dinh bd nhidém theo quy
dinh.

- Ho so dé nghi bé nhiém gom:
+ T& trinh d& nghi bé nhiém.,

+ Bién ban 1am viéc va bién ban kiém phiéu cia cac Hoi nghi.
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+ Ly lich do c4 nhén ty khai, dugc co quan chirc ning xac nhan (can bd tu
viét tay, c6 dan anh, déng déu gidp lai trén 4nh va gilfa cdc trang c6 khai); ban sao
(c6 cong chimg, chiing thuc) cac van biang, chimg chi vé trinh d chuyén mén, ly
ludn chinh tri, ngoai ngt, tin hoc, quan ly nha nude va cac chung chi khac. (Poi
véi b6 nhiém Phé Hiéu trucng cdc tru*ong hoc néu chuwa c6 chitng chi qudn Iy nha
nudc phdi ¢6 chimg chi boi dudng quadn Iy gzao duc, sau khi dwoc bo nhiém trong
thoi han 01 ndm phdi bé sung chirng chi qudn Iy nha nudc).

+ Ban ké khai tai san, thu nhép ca nhan.

+ Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cip dang con gié tri.

+ Nhén xét, ddnh gia cta tap thé 1anh dao don vi; cua cip Uy noi cong chiic,
vién chirc cOng tac.

+ Bén danh gid nhén xét qua trinh cong tac cua céng chuc, vién chuc trong 03
nam dén thoi diém dé nghi bd nhiém.

+ Nhén xét, danh gia cta cdp ty noi cu tra va cip iy noi cong tac.
+ Bén ty kiém diém va Chuong trinh hanh dong thyc hién nhiém vu clia ¢4 nhan.

+ Bén sao cac van bang, chimg chi dao tao (c6 chung thyc hodc xac nhén cia
co quan c6 thdm quyén bing déu do).

+ Vin ban khac (néu ¢6 yéu cu).

- Cong bé quyét dinh bé nhiém:

+ Chu tri H61 nghi: DPai dién 1anh dao don vi.

+ Thanh phf?m tham du: Pai dién lanh dao Phong Noi vu, cidc co quan, don vi
lién quan; toan thé céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong cuia co quan, don vi
hoéc triéu tdp den can bd “chu chot”, dai dién cap uy, cong doan, doan thanh nién
cta co quan, don vi.

+ N6i dung: Cong b Quyét dinh bd nhiém (Phong Noi vu); quan triét viéc
thuc hién chirc trach, nhiém vy ddi véi ngudi duoc bd nhiém; nguoi duoc bd
nhiém phat biéu y kién v& viéc thuc hién nhiém vu & cuong vi dugc bd nhiém.

* Mot s6 luu y:

- Céc Hbi nghi chi dugc tién hanh khi c6 t6i thiéu 2/3 can bd thudc thanh
phan tham dy c6 mit, riéng Hoi nghi tép thé lanh dao noi c6 sb lugng lanh dao
dudi 5 ddng chi chi duge tién hanh khi ¢é 100% cén bd thude thanh phan tham du
c6 mit. Truong hop can bd thude thanh phin tham du véng mat thi khong duoc

phép uy quyén cho nguoi khac dy thay; tru’ong hgp mot ngudi tham gia nhiéu vi tri
thudc thanh phan tham du thi khi bd phiéu gi6i thiéu chi bé mét phiéu.

- Phiéu cta cac Hoi nghi dugc luu gilf theo ché d6 tai liéu mat trong thoi han
06 thang ke tr ngay théng bao két qua klern phiéu, qua 06 thang néu khéng cé
khiéu nai, t6 cao vé két qua kiém phiéu, tién hanh huy phiéu theo quy dinh. Viéc
xéc dinh phiéu hop 18 va khéng hop 1¢ duge véan dung theo Quyet dinh s& 244-
QB/TW, ngay 09/6/2014 ciia Ban Chép hanh Trung wong Déang “vé viéc ban hanh



Quy ché bau ctr trong Pang”.

- Khi t6 chirc Hoi nghi tai bude 2 va budc 4 mai dai dién Phong Noi vu (dbi
v6i cac don vi trudng hoc moi thém dai dién Phong Gido duc va Pao tao) dé theo
déi, huéng din. Trong do, Phong Noi vu phat phiéu, hudng dan ghi phiéu, thu
phleu cong bd phleu phét ra va thu vao, niém phong phiéu tai Hoi nghi; kiém
phiéu va théng béo két qua kiém phiéu bang vén ban cho tép thé 1anh dao co quan,
don vi trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay thu ph1eu Két qua phiéu Hoi
nghi can bd chil chét ¢ gia tri trong thoi han 06 thang ké tir ngdy thong bao két
qua kiém phiéu; 1a mét trong nhiing can ctr tham khéo quan trong dé xem xét
nhung khong phéi 13 cin cir duy nhit va cha yéu dé quyét dinh.

b) Déi voi nguon nhin sw tir noi khdc (khong phai la nhdn sw trong quy
hoach cia co quan, don vi nhung dwoc quy hoach chirc danh twong dwong)

- Sau khi ¢6 chu truong cua Uy ban nhan dén huyén, tap thé lanh dao co quan,
don vi dé xuat nhéan sy, béo cao Uy ban nhan dan huyén gidi thiéu nhén su.

-Canciry klen cta Uy ban nhén dén huyén, Phong Ni vu théng bo dén co
quan, don vi dé trién khai thuc hién.

- Tap thé lanh dao co quan, don vi (noi dén) thao luan, théng nhit vé& cha
truong va chi dao tién hanh mét sb céng viéc sau:

Buwdc 1: Lanh dao co quan, don vi gip nhan su dugc d& nghi b6 nhiém dé trao
dbi vé yéu ciu nhiém vy cong tac.

Buwdc 2: Lanh dao co quan, don vi tién hanh lam viéc, trao d6i y klen Vol tép
thé lanh dao va cip uy don vi noi nhan sy dang céng tac (don vi noi di) vé nhu cau
b6 nhiém; 14y van ban chép thuan va nhan xét, danh gia cta tap thé lanh dao va cip
Uiy d6i véi nhén su.

Buwdc 3: Tap thé lanh dao (t1ep nhén) tién hanh théo luén, nhan xét, danh gia
va biéu quyét nhan su (bing phiéu kin).

Buéc 4: Trinh Uy ban nhan dén huyén (qua Phong Noi vu) xem xét, quyét
dinh didu dong, bd nhiém.

- Cin ¢t ho so va dé nghj cua co quan, don vi, Phong Noi vu thdm dinh, tng
hop, ddng thoi 14y v kién cla cac co quan c6 lién quan (néu ¢b), bao céo Uy ban
nhan dén huyén xem xét, quyét dinh.

- Can cur y kién cia Uy ban nhan dan huyén, Phong N6i vu trinh Chu tich Uy
ban nhéan déan huyén quyét dinh bd nhiém.

Quyet dinh va to chtre luu hanh quyet dinh bd nhiém thuc hién tuong tu
nhu bude 7 vé bd nhiém ngudn nhan sy tai chd.

Lwu y: Céc don vi truong hoc buéc 1 va buée 2 do Phong Nbi vu phdi hop
vdi Phong Gido duc va Pao tao thuc hién.

¢) Truong hop nhin sy do cdp c6 thim quyén dw kién diéu dong (tiép
nhin), bé nhiém nhén sy tiv nguon ngodi co quan, don vi
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Cin ctr nhu cu cdng tac va niing luc, pham chét nhan su dy kién, Phong Noi
vu chuén bj tai liéu, trinh Uy ban nhan dan huyén xem xét, phé duyét chu truong
didu dong (tiép nhan) bb nhidm; can ct chu truong da duoc phé duyét, Uy ban
nhéan dan huyén giao Truong phong Nbi vu phdi hop véi céc co quan, don vi lién
quan, trién khai mdt sé cong viée sau:

Budc 1: Trao dbi y kién voi tép thé 1anh dao cla co quan, don vi tiép nhén
cén bd vé du klen didu dong, bd nhiém. Lay y klen ctia tap thé 1anh dao va cp Gy
dia phwong vé chi truong d3 dugc cip c6 thAm quyén phé duyét.

Buéc 2: Trao dbi y kién véi tap thé 1anh dao v& chu truong didu dong, b
nhiém va ldy y kién nhan xét, dénh gid cla tap thé 1anh dao va cép Uy noi nhén sy
dang cong tac; tharn tra ho so, 1y lich nhén su theo quy dinh; 14y ¥ kién ctia cp ty
dang dia phwong vé du kién didu déng, bd nhiém céan bo.

Buwgc 3: Gdp nhén sy duoc du kién didu dong, bd nhiém dé trao dbi y kién vé
yéu cdu nhiém vu cong tac.

Butéc 4: Trinh Uy ban nhén dan huyén xem xét, quyét dinh diéu dong, bd nhiém.

- Phong Noi vu thim dinh ho 50, dong thoi lay y kién cua cac co quan c6 lién
quan (néu c6) theo quy dinh va téng hop, bao cdo Uy ban nhan dan huyén xem xét,
quyét dinh;

- Can cir y kién cla Uy ban nhan dén huyén, Phong Noi vu trinh Chu tich Uy ban
nh4n dan huyén quyét dinh bd nhiém (tuong tur nhu bd nhiém nhén s 1anh dao tir ngudn
tai chd).

Quyet dinh va t& chirc luu hanh quyet dinh b nhiém thyc hién twong tu nhu
buédc 7 vé bb nhiém ngudn nhén sy tai chd.

d) Bo nhiém Hiéu trwéng, Phé Hiéu trucng trwong hoc thuic Uy ban nhin
dan cap huyén

- Can ¢ nhu cAu, vi trf 1anh dao con thidu va ngudn quy hoach Hiéu trudng,
Phé Hiéu trudng cuia cac truong hoc da dugc Uy ban nhin din huyén phé duyét,
Phong Gido duc va Dao tao ra soat tong thé ngudn quy hoach dé dénh gia, lya chon
nhén sy ngudn tai cho hay nguén noi khac, sau do théng nhit véi céc don vi
truong hoc ¢6 nhu ciu bd nhi¢ém can bd dé dé xuit chu truong bo nhiém g vé
Phong N6i vu. Phong Noéi vu tong hop, thdm dinh, béo cdo dé& xuit Uy ban nhan
dan huyén xem xét théng nhét chu truong dé thuc hién cdc budc quy trinh bd
nhiém.

- Trudng hop néu thay can thiét, cac don vi khéng chu dong de xut nhan su
thi Phong N6i vu phdi hop voi Phong Gigo duc va Pao tao ra sodt, tdng hop va béo
céo Chu tich Uy ban nhan dén huyén té chirc Hoi nghi tap thé lanh dao Uy ban
nhan dan huyén dé thao luin, x4c dinh nhu ciu, théng nhét chu truong ngudn nhén
su bd nhiém va th6ng bao cho cac don vi thuc hién cac bude quy trinh bd nhiém
(Thue hién nhu Pidu 6 Quy dinh nay).

- Quyét dinh va td chirc luu hanh quyét dinh bd nhiém thuc hién twong ty nhu



11

budc 7 vé bo nhiém nguén nhan su tai cho.

Chuong IV
BO NHIEM LAI

Muc 1
MOT SO QUY DINH CHUNG VE BO NHIEM LAI

Piéu 7. Pi¢u kién bd nhiém lai

1. Cdng chirc, vién chirc khi hét thoi han gift chitc vu bd nhiém theo quy dinh,
phai xem xét dé bd nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai. Coéng chure, vién chie khi
dén thoi han bd nhiém lai ma co quan, don vi khéng tién hanh lam quy trinh bd
nhiém lai theo quy dinh, khong c6 ly do chinh dang thi khi hét thoi han bd nhiém
dong chi d6 khéng con hidu luc didu hanh tai co quan, don vi cOng tac.

Nhiing can b sau khi dugc bd nhiém, vi nhitng 1y do cu thé nhu: sirc khoé
khéng dam bao, uy tin gidm sut, khong pht hop véi diéu kién lam viée, sinh hoat,
khong hoan thanh nhiém vy, vi pham ky ludt Dang, phap luat cua Nha nude... thi
céc co quan tham muu dé xuét va cép lanh dao c6 thim quyen can xem xét didu
chinh, thay thé kip thoi, khéng ché hét thoi han git chire vu bd nhiém.

Trong thoi gian gift chirc vu, céng chirc, vién chirc dam bao cac tiéu chudn
duéi day thi khi hét thoi han giit chic vy bb nhiém, don vi, b6 phén tham muu
cdng tac can bd bao céo cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh c6 hay khong bb
nhiém lai, cu thé:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gift chirc vu lanh dao, quan ly.

Luu y: Trong qua trinh danh gi4, xép loai, truong hop néu can bd ¢6 01 ndm
xép loai khong hoan thanh nhiém vuy thi phai dugc cap co thAm quyén xép loai
hoan thanh t6t nhiém vy trd 1én it nhét trong 03 nim (d6i vé6i truong hop thdi han
gilt chirc vu 05 nam) moi dugc danh gia hoan thanh nhiém vy tré 1én trong thoi
gian gilt chirc vu.

- Pat tiéu chudn chie danh lanh dao quy dinh tai thoi diém xem xét, bd nhiém
lai, dap tmg duoc yéu ciu nhiém vu trong thoi gian tiép theo.

- Co quan, don vi ¢ nhu ciu.
- B strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chtre trach dugc giao.
- Khéng thudc cc trudng hop bi cAm dam nhiém chic vu theo quy dinh ctia phap luét.

2. Viéc bb nhiém lai dugc tién hanh ting buéce, pht hop quy dinh cta Piéu 18
Dang, phap ludt Nha nuéc va yéu cdu clia tung linh vuc, timg ban, nganh, dia
phuong dam bao 6n dinh va hiéu qua thiét thuec.

Truong hop dén thoi diém xem xét, bd nhiém lai, cong chirc, vién chirc lanh
dao khong dam bao vé ticu chuin, d1eu kién cda chire danh lanh dao theo quy dinh
hién hanh thi béo cdo cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

3. Trudng hop cdng chitc, vién chic 13nh dao néu khéng bb nhiém lai thi co
quan, don vi xem xét bo tri cong tac khéc.
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Dicu 8. Thoi gian trién khai thi tuc bd nhiém lai

Truge 03 thang (90 ngay) khi hét thoi gian gift chie vu lanh dao theo quy
dinh, cip c6 thim quyén b6 nhiém lai theo phén cép quan ly can bd phai tién hanh
quy trinh, tht tuc bd nhiém lai. Quyét dinh bd nhiém lai cong chirc, vién chirc giir
chirc vu lanh dao phai dugc ban hanh trudc it nhét 01 ngay lam viéc, tinh dén ngay
hét thoi han bd nhiém.

Piéu 9. Mot sb quy dinh cu thé vé thoi han gii chire vu va kéo dai thoi
gian giit chirc vu

1. D& v6i cén b 13nh dao con tir 02 nim cong tac trd 1én thi phai thyc hién
quy trinh bd nhiém lai theo quy dinh.

2. Can b0 lanh dao con tir du 02 nam dén dudi 05 nam céng tac truée khi dén
tudi nghi huu, néu duogc bd nhiém lai thi thoi han gilt chire vu duoc tinh dén thoi
diém ¢ tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Cén bd lanh dao con dudi 02 ndm cdng tac trude khi dén tudi nghi huu thi
nguoi dung dau va tap thé lanh dao co quan, don vi thao luén, xem xét, néu cong
chure, vién chirc con sirc khée, uy tin, dap ung dugc yéu cdu nhiém vu thi thong
nhat biéu quyét (bang phiéu kin), 14p t& trinh kém hd so ¢4 nhan gt clp ¢ thim
quyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi han giit chtrc vu cho dén khi du tudi nghi
huu theo quy dinh.

Muc 2
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM LAI VA KEO DAI
THOI GIAN GIU CHUC VU

Piéu 10. Trinh tw, thii tuc bd nhiém lai ddi véi cac chire danh lanh dao,
quan ly
Ba thang trudce khi hét thoi han gitr chue vy, tap thé lanh dao co quan, don vi

phai tién hanh quy trinh, thu tuc bd nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai; g to
trinh, hd so d& nghj 1én cAp c6 thim quyén trude hai thang.

1. Buée 1. T6 chirc Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)
- Tién hanh nhan xét, dnh gia cong chire, vién chire 1anh dao theo quy trinh nhur sau:

+ Trén co sé tiéu chi danh gia dbi vé6i chuc danh dang dam nhiém, cong chure,
vién chirc lanh dao lam bdo cdo tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu va chuong trinh hanh déng ctia minh trong thoi gian gilr chirc vy; & xut
b6 nhiém lai, bd tri cong tac doi vai ban than (theo mdu 01 -BNCB).

- Tép thé lanh dao thao luén, tham gia ¥ kién, phan tich két qua thuc hién
chuong trinh hanh dong trinh bay khi bd nhiém, nhiing uu diém, han ché va trién
vong phat trién clia cong chire, vién chuc, cach khéc phuc céc khuyét diém da duoc
néu ra; nguorl dung dau truc t1ep phai tham gia y kién nhén xét, danh gia dbi véi
cdng chitc, vién chirc; nhitng ¥ kién phat biéu phai dugc ghi lai day da trong bién
ban va thong qua tai Hoi nghi. Tap the lanh dao bo ph1eu biéu quyét danh gia, phan
loai cong chie, vién chic (theo mdu 04-BNCB) va két luan nhan xét, danh gia
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(theo mdu 03-BNCB).

Truong hop trong vong 06 thang tinh dén ngay tién hanh quy trinh b6 nhiém
lai da c6 nhan xét, danh gia ciia co quan, don vi, thi st dung két qua d6 ma khong
phai tlen hanh nhén xét, dinh gi lai. Néu trong thdi han nay co6 phat sinh nhiing
tinh tiét mdi, thi kiém diém, danh gid bd sung.

2. Buéc 2: T chirc Hoi nghi can by chu chét, thanh phan nhu quy dinh tai
buéc 4, Diéu 6 Quy dinh nay, dé liy v kién tham gia (moi dai dién Phong Noi vu
dbi v6i nhan sy thude dién UBND huyén quan ly) dé theo dai, hudng dan va td chic
phat phiéu, thu phiéu.

Noi dung hoi nghi: Pai dién ldnh dao co quan, don vi cha tri hdi nghi.
- Trao d6i ly do, yéu ciu bd nhiém lai.

- Cong chirc, vién chirc ty nhan xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu va chuong trinh hanh ddng cta minh trong thoi gian gitt chire vy; trinh bay
chuong trinh hanh déng vé thue hién nhiém vy néu dugc bd nhiém lai (theo méu
10-BNCB); tra 16i nhitng vén dé lién quan.

- Tap the lanh dao co quan, don vi nhén xét, danh gia wu, khuyét diém, mat
manh, mit yéu, trién vong phat trién.

- Hoi nghi théo luan, tham gia y kién.

- Bo phiéu tin nhiém bing phiéu kin (theo mdu 11 -BNCB) dbi voi nhén sy dé
nghi bd nhiém lai.

- Pai dién Phong Néi vu (601 voi cac don vi trudong hoc moi thém dai dién
Phong Gido duc va Dao tao) @& phat phleu hudng dan  ghi phiéu, thu phleu cong bd
phleu phat ra va thu vao, niém phong phiéu, kiém phleu va thong bao két qua kiém
phleu bang viin ban cho tap thé lanh dao co quan, don vi trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay thu phiéu. Két qua phleu Hoi nghi can bd chu chbt c6 gia tri trong thoi
han 06 thang ké tir ngay thong bdo két quéa kiém phiéu; 1a mot trong nhiing cén cir
tham khao quan trong dé xem xét nhung khong phai 1a cin ctr duy nhat va cha yéu dé
quyét dinh.

3. Bude 3: LAy v kién nhan xét cua cép iy noi cu tri va cép Wiy noi cong tac
d6i v6i cong chire, vién chire (theo mdu 02, 03-BNCB).

4. Bude 4: Hoi nghi tip thé lanh dao (14n 2).

- Nguoi dung dau co quan, don vi truc tiép st dung coéng chiec, vién chuc
nhan xét, danh gia va dé xuét y kién co b6 nhiém lai hay khong. Tap thé 1anh dao
thao luan, xem xét, phan tich két qua tong hop phleu lay y kién; x4c minh, két luén
nhitng van d& méi nay sinh (néu c6); biéu quyét nhén sy bing phiéu kin (theo méu
09-BNCB).

Cong chtre, vién chic dugc trén 50% so véi téng sb thanh vién lanh dao co
quan, don vi ddng ¥ thi trinh Uy ban nhan dén huyén truong hop duéi 50% déng y
thi bdo cdo Uy ban nhén dén huyén xem xét, quyét dinh.
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5. Lap hd so trinh Uy ban nhan dé4n huyén (qua Phong Nbi vu) (nhu quy dinh
tai Diém b, budc 7, Piéu 6 Quy dinh nay). Trong do, luu y mot so diém sau: so yéu
ly lich nfp ban bd sung (theo mdu 2d/TCT W), ban sao ¢é cong ching cac van
bang, chimg chi méi hoc thém (néu cd).

6. Phong N6i vu (dién UBND cap huyén quéan ly) thAm dinh, hoan chinh hé so,
téng hop diy du cac y kién v& nhan su va bdo cdo tap thé 1anh dao Uy ban nhan dén
huyén xem xét, quyét dinh theo phan cép quan ly.

Piéu 11. Trinh ty, tha tuc kéo dai thoi gian giit chirc vu
Viéc kéo dai thoi gian gilt chire vu duge thuc hién theo quy trinh sau:
1. C4 nhan lam ban kiém diém trong thoi gian gitt chic vu.

2. Tha tru:ong co quan, don vi 13y ¥ kién cua cip ty dang cung chp vé viée du
kién kéo dai thoi gian gilt chue vy lanh dgo. Sau khi c6 y kién cua ¢ap uy cung cap,
ngudi dimg dau va tap thé 13nh dao don vi thao luén, xem xét, néu cdng chire, vién
chirc con strc khoe, uy tin, dap vng dugc yéu cdu nhiém vu thi théng nhit biéu
quyét (bang phiéu kin).

Thanh phan Hbi nghi: Tép thé 1anh dao co quan, don vi.
3. Cén ctr ket qua hdi nghi, thu truéng co quan, don vi quyét dinh hoic trinh

cép co thAm quyén xem xét, quyet dinh kéo dai thoi han giit chirc vu cho dén khi
¢ tudi nghi huu theo quy dinh d6i véi cong chire, vién chire.

Chwong V
CHO THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM, TU CHUC

Muc 1
CAN CU XEM XET CHO THOI GIU CHUC VU
MIEN NHIEM, TU CHUC

Dieu 12. Thoi giir chire vy
Viéc xem xét cho théi gilt chirc vu d6i véi céng churc, vién chirc can ctr vao
mét trong cac trudng hop sau:

1. Pugc didu dbng, luan chuyén sang don vi khéc hogic dugc bd tri, phan cong
cong tac khac.

2. Theo quy dinh cua phap luat, ‘diéu 16, quy ché hién hanh, khoéng dugc gift
chie vu ¢6 lién quan sau khi dugce diéu dong, lun chuyén sang don vi khac hoédc
duoc bo tri, phan cong cong tac khac.

3. Cong chire, vién chirc khéng du strc khoe dé tiép tuc lanh dao, quan 1y: bi
bénh hiém ngheo, tai nan, 6m dau kéo dai, da nghi du 12 thang dé diéu trj nhung
khéng phuc héi dugc sirc khoe.

Piéu 13. Mién nhiém chitc vu cong chire, vién chirc linh dao, quan ly

Viéc xem xét mién nhiém ddi vdi cdng chire, vién chire cén cr vao moét trong
cac trudong hop sau:
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1. Bugce cép ¢6 tham quyén dieu dong, ludn chuyén, bo tri, phan coéng cdng
tac khdc ma khéng duogc kiém nhiém chirc vu cili.

2. Cong chue, vién chuc bi ky ludt, vi pham phdp luit thudéc mot trong cac
truong hop:

a) Bi ky lut canh céo hotc khién trach ma yéu ciu nhiém vu cong tac cin
phai thay thé.

b) Bi co quan co thdm quyén két luan bang vin ban v& vi pham phép luat
nhung chua dén muc cach chirc hodic bai nhiém.

3. Cong chire, vién chirc khong du ning luc, uy tin dé lam viéc thudc mot
trong cac truong hop:

a) Trong 02 nim lién tiép cta nhiém ky (05 ndm) giit chirc vu khéng hoan
thanh nhiém vu duoc giao.

b) Trong mdt nhiém ky hodic hai nhiém ky giit chirc vu lién tiép, bi hai lan xt
Iy ky luét lién quan dén chirc trach dugc giao.

c) Dé don vi mat doan két hoic 1am don vi mét doan két theo két luan cta co
quan c6 thdm quyén.

d) Bi cic co quan c6 tham quyén két ludn bang vin ban vé vi pham tu cach
dao durc clia nguoi can bo.

d) Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 thAm quyén két luan vi pham quy dinh vé
nhiing vi¢c dang vién, can by, cdng chire, vién chirc khéng duge 1am.

4. Cong chirc, vién chie bi co quan cd thdm quyén két luan vi pham quy dinh
ctia B§ Chinh tri vé& bao vé chinh tri ndi bo.

Piéu 14. Tir chirc clia cong chike, vién chirc linh dao, quan ly

Viée xem xét doi voi cong chire, vién chiic xin tir chirc cin ctr vao mdt trong
cac truong hop sau:

1. Céng chirc, vién chire xin tir chic dé chuyén giao vi tr 1anh dao, quan ly.

2. Cong chure, vién chic xin tir chirc do nhén thay han ché vé niing luc hoic
suc khoe.

3. Cong chirc, vién chic xin tir chirc do nhén théy khong con du uy tin @& hoan
thanh chirc trach, nhiém vy dugc giao; do nhan thdy sai pham, khuyét diém ctia co
quan, t6 chirc, don vi minh hogc cia cap dudi 6 lién quan dén trach nhiém ctia minh.

4. Céng chirc, vién chire xin tir chirc vi 1y do cd nhéan khac.
Diéu 15. Trudng hop khdong duge tir chire
Céng chire, vién chie khdng dugc tir chitc néu thude mét trong cac trudng hop sau:

1. Pang dam nhén nhiém vy qubc phong, an ninh quoc gia; dang dam nhén
nhiém vu trong yéu, co mat, chua hoan thanh nhiém vu ma cén tiép tuc dam nhin
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nhiém vu do ban than coéng chirc, vién chire d4 thue hién; néu cong chuc, vién chirc
tlr chirc s& 4nh hudng nghiém trong dén nhiém vu ma don vi duoc giao.

2. Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan thanh
tra, kiém tra, co quan bao vé phap luit.

3. Cong chirc, vién chitc sau khi xin tir chtric néu duogc cép c6 thim quyén
dong y thi dugc tir chire va dugc bé tri cong tac khac phu hop vdi nang lyc, trinh
o dao tao; néu chua dugc cdp ¢6 thim quyén ddng ¥ thi vin phai thuc hién chirc
trach, nhiém vu dang dam nhiém.

Muc 2

QUA TRINH XEM XET CHO THOI GIU CHUC VU
MIEN NHIEM, TU CHUC

Pidu 16. Cho thdi giit chikc vu
1. Quy trinh xem xét cho thoi giit chire vu

a) Cho thoi gifr chirc vu can ctr theo khoan 1, Piéu 14 cta Quy ché nay:
Phong Néi vu trinh cap ¢6 tham quyén quyét dinh cho thoi gitr chirc vu theo quy
dinh caa phép luat, diéu 18, quy dinh hién hanh.

b) Cho théi giit chtic vu cin ¢t theo khoan 2,khoan 3, Piéu 14 cta Quy ché
nay:

- Phong Ni vu (déi véi cac trudng hoc giao Phong Gido duc va Dao tao phéi
hop voi Phong N6i vu) cén ctr tinh trang suc khoe cia cong chue, vién chir, két

luan cia H8i dong Giam dinh y khoa dé dé xuét, xin y kién chi dao ctia Chu tich
Uy ban nhan dan huyén.

- Phong Noi vu (d6i véi céc truomg hoc giao Phong Gido duc va Pao tao phdi
hop v6i Phong Noi vu) thong béo va nghe y kién cuia cong chire, vién chic vé viée
cho théi giit chitc vy, trinh Chi tich Uy ban nhan dan huyén.

- Cht tich Uy ban nhén dén huyén xem xét, quyét dinh.

2. Ho so xem xét cho thdi giir chire vu

a) To trinh cua Phong No6i vu (d6i véi trudng hoc phai ¢b6 To trinh cla
Trudng phong Gido duc va Pao tao).

b) C4c vin ban c6 lién quan khi xem xét cho théi gifr chirc vu theo Didu 12.

Picéu 17. Mién nhiém

1. Quy trinh xem xét mién nhiém

a) Phong Néi vu phdi hop véi cac co quan don vi (dm v6i cée truong hoc

Phong Gido duc va Dao tao) can ctr vao Piéu 13 cia Quy ché nay dé d& xuét viéc
mién nhiém.

b) Cha tich Uy ban nhan dén huyén chi dao Phong No6i vu va céc don vi co
lién quan thim dinh viéc mién nhiém céng chirc, vién chirc, déng thoi xin y kién
bing vin ban clia cdp Uy dang noi cong téc.
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¢) Phong Noi vu va lanh dao cac co quan don vi (Phong Gido duc va Pao tao
ap dung cho cdc trudng hoc) thong bao va nghe y kién ctia cong chire, vién chirc vé
viéc mién nhiém.

d) Phong Ndi vu phdi hop VOl cac co quan don vi (Phong Gido dyc va bao
tao 4p dung cho céc truong hoc) tdng hop y kién, trinh tap thé lanh dao Uy ban
nhén dén huyén.

d) Tap thé lanh dao Uy ban nhén dan huyén xem xét, quyét dinh mién nhiém
cdng chirc, vién chirc theo tham quyén.

2. HO so’ xem xét mién nhiém
a) To trinh cda co quan, don vi.

b) Céc van ban co lién quan khi xem xét mién nhiém theo Diéu 13 cia Quy
ché nay (quyét dinh ky luat, vin ban két lun cta co quan c6 thdm quyén c6 lién
quan dén can bd).

¢) Tom tit Iy lich cua cong chire, vién chirc.

d) Ban nhén xét, danh gia cong chire, vién chirc trong thoi han gift chire vu.
d) Bién ban c4c cudc hop cia tip thé lanh dao co quan, don vi.

e) Y kién ctia cép ty co quan, don vi va c¢dp Uy c6 thim quyén vé quan Iy can bo.
Dicu 18. Tir chirc

1. Trinh ty, thu tuc cho cdng chire, vién chire 1anh dao tir chitc

a) Cong chure, vién chirc lanh dao, quan ly xin tir chire ¢6 don trinh bay 1y do,
nguyén vong gli ngudi dimg dau va tap thé lanh dao noi cdn bd dang cong tac xem
xét.

b) Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 y kién béng van ban giti Chu tich Uy
ban nhén dan huyén (qua Phong Nai vu).

¢) Phong Néi vu tong hop, trinh Uy ban nhan dén huyén.

d) Chii tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

2. Ho so xem xét viée tir chire

a) Don xin tir chirc clia ¢6ng chirc, vién chiic.

b) T¢ trinh cua co quan tham muu.

c) C4c bién ban hop tap thé 1anh dao cta co quan, don vi.

d) Y kién cta cAp ty co quar, don vi va cAu iy c6 thdm quyén quan 1y vé can b
d) Cac van ban khac c6 lién quan.

Muc 3
KHIEU NAIL, PHUC HOI CHUC VU VA MOT SO
CHINH SACH LIEN QUAN

Diéu 19. Vige khidu nai ciia cdng chire, vién chire linh dao, quan ly
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1. Trong thoi han 30 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duge quyet dinh mlen
nhiém chirc vy, cong chire, vién chic 1anh dao, quan 1y c6 quyen khiéu nai Ve viéc
mién nhiém t&i cap c6 thAm quyén va co quan tham muu cta cip cé thim quyén.

2. Trong thoi han 30 ngay lam vigc ké tir khi ¢6 du co s& két luan viéc mién
nhiém 1 sai, cp c6 thdm quyén pha1 ¢ quyét dinh bd tri lai chte vu cii hogc chirc
vu twong duong cho cong chire, vién chirc va giai quyet céc quyén loi hop phap
lién quan dén chirc vu bi mién nhiém cta cong chuc, vién chue.

Piéu 20. Viéc cong chire, vién chirc phuc hoi sirc khée

Déi véi cong chire, vién chic lanh dao, quan 1y d6 c¢6 quyét dinh thoi gitr
chirc vy, trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay c¢6 két luan cta Hoi dong
Giam dinh y khoa vé stic khoé cua cong chirc, vién chirc d6 duge phuc hdi, cap cb
thdm quyen phai xem xét bd tr cong viéc, chire vu thich hop cho cong chuec, vién
chite. Truong hop déc biét cling khong d¢é kéo dai qua 90 ngay lam viéc.

Diéu 21. Mot s6 chinh sach dbi voi cong chire, vién chire théi giir chire vu, tir chire

1. Cong chtrc, vién chic gilt chuc vy lanh dao, quéan ly xin tir chirc do: tyu
nguyén, chu dong xin tr chirc d& chuyén giao vi tri 1anh dao, quén ly, cong chirc
nhin thay khong du stre khoe, néang lye, uy tin dé hoan thanh chuc trach nhiém vy
dugc giao dugce bao luu phy cap chic vy hién hudng dén hét thoi han gitt chire vu
theo quy dinh. Truong hop thoi han gift chic vy con dudi 06 thang thi duge béo
Iwu phu c¢4p chirc vu hién hudng trong 06 thang, ké tir ngay c6 quyét dinh tir chirc.

2. Cong chirc, vién chirc gitt chic vu lanh dao, quéan ly xin tir chitc do nhén
thdy sai pham, khuyet diém clia co quan, tb chuc, don vi minh hoic cta cip dudi
¢6 lién quan dén trach nhiém ctia minh; cdng chire , vién chirc c6 nguyén vong xin
tir chirc vi cac ly do ca nhan khic thi duge bao luu phu cép chire vy hién huéng
trong thoi gian 06 thang, ké tir ngdy co quyét dinh tir chue.

3. Cong chure, vién chiic gifr chire vu 14nh dao, quan ly mién nhiém do khéng
du strc khoe dé tiép tuc 1anh dao, quéan ly dwoc bao luu phu clp chitc vy hién
hudng trong 06 thang ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém.

4. Cong chirc, vién chire gilt chirc vy lanh dao, quan ly mién nhiém do vi
pham ky luét thi thdi hudng phu cap chirc vu ké tir ngay 6 quyét dinh mién nhiém.

5. Péi véi céc truong hop khac, cin cir céc quy dinh hién hanh, don vi bdo
c40 cAp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Chuong VI
PIEU PONG, BIET PHAI CONG CHU'C, VIEN CHUC

Muyc1
PIEU PONG

Piéu 22. Céc truong hop didu djng, khéng thye hién didu dong ddi voi
cong chikc, vién chirc

1. Céc trudng hop didu dong
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a) Theo yéu cdu nhiém vu cu thé (d6i v6i cac don vi trudng hoc chi thyc hién
diéu dong gido vién, nhén vién tir truong thira sang trufong thiéu theo ding vi tri
viée 1am; didu dong gido vién, nhan vién dé sdp x€p vi tri viéc lam theo dung
chuyén moén dao tao);

b) Theo quy hoach, ké hoach str dung cong chirc, vién chuc trong co quan,
don vi va giita cac co quan, don vi theo quyét dinh ciia co quan cé thim quyén;

c¢) Cong chuc, vién chire lanh dao, quan 1y, hiéu truorng cac truong hoc da git
chire vu 02 nhiém ky lién tiép tai mot co quan, don vi thi duoc Uy ban nthén dan
huyén xem xét timg truong hop cy thé dé quyét dinh bd nhiém lai, didu dong,
chuyén d6i vi tri lanh dao dén don vi khac.

d) Theo nguyén vong cua cong chirc, vién chirc va don vi ¢6 nhu cau (601 voi
cac don vi trudng hoc diéu dong gido vién, nhin vién tir vung thuén loi dén vung
khé khan va nguoc lai theo nguyen vong cua ca nhan néu don vi, ¢4 nhin mudn
chuyén dén c6 nhu ciu va ¢6 vi tri viée lam phu hgp).

2. Viéc chuyén ddi vi tri cdng tac cda coéng chirc, vién chire khoéng giir chirc vu
lanh dao phai dugc thuc hién theo ding quy dinh ctia phép luat v& danh muc vi tri cOng
tac dinh ky chuyén doi, dbi tuong thyuc hién, chua thuc hién chuyén ddi vi tri cOng tac
va thoi han dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac déi véi cong chirc, vién chirc.

Déi vai ké toan cac truong hoc néu ¢6 thoi gian cong tac tir 36 thang trd 1én phai
xem xét thue hién chuyén dbi don vi cdng tac (trir cac ddi tuong thude khoan 3, Pidu
22).

3. Khéng thyc hién diéu dong cong chirc, vién chirc trong cac trudng hop sau:

a) Dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky 1uat hodc dang bi diéu tra, truy td,
xét X1r;

b) Pang bi bénh hiém nghéo hodc di hoc;

c) Phy nit dang trong thoi gian mang thai hodc nudi con duéi 36 thang tudi
(trtr trudng hop cong chire, vién chuc c6 nguyén vong thuyén chuyén).

Cong chtrc, vién chitc nam phai nudi con nhé duéi 36 thang tudi (do vo méat
hodc trudng hop khach quan khac) thi cling duoc ap dung nhu céng chic, vién
chuc nit.

Diéu 23. Pham vi diéu dong

1. Cong chire duge diéu dong gifra cac Phong, Ban cip huyén hodc tir céc co

quan, don vi vé Uy ban nhan dén cap x4, don vi sy nghiép thudc Uy ban nhan dan
huyén.

2. Piéu dong cdng chirc thuéc Uy ban nhan dan cap huyén quan 1y dén céc co
quan trong va ngoai tinh (trlr cic chirc danh thugc dién Ban thudng vu Huyén dy
quén ly).
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3. Vién chirc dugc diéu dong trong ndi bd don vi su nghiep thudc co quan,
don vi hodc giita cac don vi sy nghiép thudc co quan, don vi; gido vién, nhan vién
duoc diéu dong trong céc truong hoc thugc Uy ban nhén dan huyén quan ly.

Diéu 24. Quy trinh diéu dong
1. X4y dung, ban hanh Ké hoach diéu ddng hang nim

a) Cén cu vao cac _truong hop diéu déng cong chirc, vién chirc quy dinh tai
Diéu 22 Quy ché nay, Uy ban nhan dan huyén chi dao Phong Noi vu nghién ctu,
d& xuét phuorng an diéu dong, xdy dung dy thao ké hoach diéu dong hang ndm cua
co quan, don vi trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh. Truong hop quy dinh tai
diém d khoan 1 Piéu 22 cé thé khoéng dua vao ké hoach ma xem xét khi cé phat
sinh.

Noi dung du thao ké hoach bao gom Céc trudng hop du kién didu dong trong
noi by don vi; cac truong hop du kién didu dong sang cac co quan, don vi ngoai,
thude thdm quyén quyét dinh coa thi trudng don vi; céc trucmg hop dé nghi Uy
ban nhén dén huyén xem xét diéu dong sang co quan, don vi khac theo thim quyén
ctia Uy ban nhan dan huyén.

Ghi chti: Péi véi viée didu dong gido vién, nhén vién truong hoc thi Phong
Gido duc va Dao chu tri lép ké hoach, phbi hgp véi Phong Noi vu thdm dinh trinh
Uy ban nhén dan huyén quyét dinh.

b) Trén co s& d& nghi cia cac don vi, Uy ban nhan dan huyén té chirc hop tip
thé 1anh dao don vi mé rong, gdm: Tép thé lanh dao Uy ban nhan dan huyén,
Phong Noi vu va cdc co quan, don vi lién quan dé thao luan, théng nhét phuong én
diéu déng, du thao ké hoach.

¢) Péi véi céc truong hop dy kién diédu dong sang cac co quan, don vi ngoai,
sau khi hop tép thé lanh dao mé& rong, lanh dao co quan, don vi trao déi véi thu
trudng va cap uy co quan, don vi noi dy kién diéu dong dén dé théng nhét phuong
4n dua vao ké hoach ctia don vi.

d) Can ctr két qua hop tap thé 1anh dao mo réng va y kién ‘,[héng nhét‘ clua co
quan, don vi ¢6 lién quan, ldnh dao co quan, don vi phé duyét ké hoach diéu déng
hang ndm cua don vi.

&) Cian ctr K& hoach va dé nghi cuia cac don vi vé viée didu dong cong chic,
vién chire, Chi tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh viéc didu dong cdng chure,
vién chitc theo quy dinh.

e) Ngoai viéc didu dong theo ké hoach hang ném, viéc diéu ddng c6 thé duoc
thye hién ngoai ké hoach khi ¢6 phét sinh nhu cdu cong tac dot xudt hodc c6 su
bién dong vé t6 chre, can bd clia céc co quan, don vi thi Chu tich Uy ban nhén dan
huyén quyét dinh viée diéu dong.

2. Quy trinh didu déng ddi véi cac truong hop thudc thim quyén quyét dinh
ctia Cha tich Uy ban nhan dan huyén
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a) Bwdc 1: Phong Noi vu ph01 hop véi lanh dao co quan don vi gép cong
chie, vién chic dy kién dugc diéu dong dé quan triét myc dich, yéu cau diéu dong
dong thdi ndm bt tam tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém dbi véi cong chie,
vién chirc dugce diéu dong; thong béo cho lanh dao don vi noi di va noi dén vé
phuong 4n, thoi gian diéu déng.

b) Bwdc 2: Can cfr thdm quyen quyet dinh diéu dong theo phan cép, Chu tich
Uy ban nhén dén huyén ra quyét dinh diéu dong cdng chirc, vién chirc.

Ghi chi: Pbi v6i cong chire, vién chirc didu dong chuyén dbi vi tri cong tac;
Phong Noi vu chu tri phdi hop véi cac co quan lién quan xdy dung ké hoach
chuyén dbi vi tri cong tac, quan trigt myc dich, yéu cau chuyén dbi cho 1anh dao
don vi noi di va noi dén, 14p danh sach chuyén dbi vi tri cong tac phai néu rd noi di
va noi dén, trinh Chu tichUBND huyén phé duyét; Sau khi duge Chu tich UBND
huyén phé duyét, can cir thim quyén quyét dinh diéu dong theo phan cp, Chu tich
UBND huyén ra quyét dinh diéu dong cong chirc, vién chirc.

Piéu 25. Ché dd, chinh sach dbi véi cong chire, vién chire dwrge diéu dong

1. Khi coéng chirc duge didu dong sang vi tri cong tac méi, viéc bd nhiém
ngach cong chire, chirc danh nghé nghiép vién chirc méi (néu c6 thay dbi) va viée
xép luong duge thuc hién theo quy dinh cua Luat Can b, cong chic va Luidt Vién
chitc va cac van ban hudng dan thi hanh.

2. Khi vién chirc dugc diéu dong sang vi tri viéc lam méi, viée tlep nhén vao
cdng chic, stra ddi, bd sung nodi dung hop dong 1am viée hodc thay ddi vi trf vide
1am, chitc danh nghé nghiép dugc thuc hién theo quy dinh cta Luét Can bd, cong
chirc, Luat Vién chirc.

3. Truong hop cong chtre, vién chire gilt chirc vu 1anh dao duoc dleu dong thi
duong nhién théi gilt chic vy dang dam nhiém ké tir ngay co quyet dinh diéu
dong; trudong hop dam nhiém chirc vu lanh dao c6 phu cap chie vu thip hon phy
cép chirc vu dang dam nhiém thi duogc bao luu phu cap trong thdi gian 06 thang,

Muc2
BIET PHAI

Pidu 26. Cac truo‘ng h0'p biét phai, khong thwe hién biét phai, thoi han
biét phai doi véi cdng chire, vién chirc

1. Vigc bi€t phai cdng chirc, vién chirc duge thyc hién trong cac trudng hop
sau day:

a) Theo nhiém vu dot xuét, cép bach;
b) Bé thuc hién cong viée chi cin gidi quyét trong mot thoi gian nhit dinh.

2. Thoi han biét phai cong chire, vién chirc khong qud 03 nim. Ddi v6i mot sd
cOng vige déc thu, thoi han biét phai thuc hién theo quy dinh ctia phap luét chuyén
nganh,



22

3. Khong thuc hién biét phai cong chure, vién chirc nit dang trong thoi gian
mang thai hodc nudi con duéi 36 thang tudi (trir trudmg hop cdng chire, vién chic
co nguyén vong biét phai).

Cong chire nam phai nuéi con nh6 dudi 36 thang tudi (do vo mat hodc trudng
hop khéch quan khac) thi ciing dugc 4p dung nhu céng chic ni.

Piéu 27. Pham vi bi¢t phai

1. Biét phai cong chire ctia co quan, td chirc, don vi nay sang co' quan, td
chirc, don vi khac theo yéu ciu nhiém vu (theo phan cip quan ly cén bo), cu thé:

- Biét phai cong chic thuge bién ché ctia Uy ban nhan dan huyén, Uy ban
nhén dén cap x4 sang lam viéc & cac don vi sy nghiép cong lap.

- Biét phai cdng chirc thugc bién ché ctia Uy ban nhan dan cép huyén va Uy
ban nhan dén cadp x4.

- Biét phai cong chuc thude bién ché cla Uy ban nhan dan cip x4 lén céc
Phong chuyén mén thugc Uy ban nhan dan cép huyén.

2. Biét phai vién chic cla don vi sy nghi¢p cong lap nay sang co quan, t6
chirc, don vi khac thugc thdm quyén quan ly (trlr cac don vi duoc giao tu chu chi
thuong xuyén; tw chui chi thudng xuyén va chi du tu) theo phan cép quan ly cén
bd.

- Bi¢t phai vién chuc ciia don vi su nghiép cong 1ap thuée Uy ban nhan dan
cép huyén sang lam viéc tai cac Phong chuyén mén thudc Uy ban nhén dan cp
huyén;

- Biét phai vién chirc ctia don vi sy nghi€p cong l4p nay sang don vi sy nghiép
cong 1ap khac thudc thdm quyén quén ly.

Piéu 28. Quy trinh biét phai

1. Cin ¢t vao yéu cau nhiém vy, nhu ciu cong tac va nang lyc, s& trudng cua
cdng chirc, vién chirc, Cip uy, 1anh dao co quan, don vi xem xét viéc biét phai
cong chirc, vién chirc thugc pham vi quan ly.

2. Quy trinh biét phai:

- Buoc I Can ¢t yéu céu cong tac cla co quan, td chirc, don vi, thu trudng
co quan, don vi to chirc hop tap thé lanh dao va cap iy mé rong dé thao luén,
thong nhit, théng qua phuong an biét phai trong ndi bo co quan, don vi hodc chu
trucmg d& nghi biét phai cbng chire, vién chire tir co quan, don vi nay sang co quan,
don vi khac thudc thdm quyén quan ly theo phén cip quén ly cén bo.

Cén ctr yéu ciu cong tac cla co quan, don vi, b phan tham muu vé cong tac tb
chirc can bo ph01 hop v6i céc don vi ¢6 lién quan d& xuat nhu ciu biét phai cong chuc,
vién chirc dé thyuc hién nhiém vu clia co quan, don vi va bao cdo cap uy va tap thé
Lanh dao co quan, don vi xem xét, phé duyét chit truong theo tham quyeén phan cap.

- Budc 2: Trén co sé phuong &n biét phéi trong ndi bé co quan, don vi di
dugc thong qua, Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan, don vi gép, n6i rd muc
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dich, sy can thiét cua viéc biét phai, 1am cong tac tu tudng va nghe cong chirc, vién
chire du kién dugc biét phai phét biéu, dé xuat y kién.

Trén co s& phé duyét chii trrong cia thi truéng co quan, don vi vé viée biét
phai cdng chirc, vién chirc gilta cac co quan, don vi, Phong Noi vu phéi hop véi
lanh dao don vi va ce"ip Uy ctia cac don vi ra soat, danh gia nhu céu cong tac, thuc
trang cOng chirc, vién chirc cia co quan, don vi, théng nhét phuong an biét phai cu
thé (cong chirc, vién chirc dy kién biét phai; don vi noi di, noi dén biét phai; thoi
han biét phai); géip, n6i rd muc dich, sy can thiét cua viéc biét phai, lam cong tac tu
tuong va nghe cong chiic, vién chtrc du kién duoc biét phai phat biu, dé xuit y
ki’én; xin y kién Lanh dao co quan, don vi phu trach don vi noi di va noi biét phai
dén.

- Bwéc 3: Chu tich Uy ban nhéan dan huyén quyét dinh biét phai cdng chirc,
vién chirc theo phén cp quén ly can bd.

3. Thim quyén: Thuc hién theo quy dinh phan cdp quéan 1y can bd.

Diéu 29. Ché d9, chinh sich dbi véi cong chire, vién chire dwge bit phai

1. Khi vién chic qduc_rc diéu dong sang vi tri viéc lam méi, viée tiép nhan vao
cong chie, stta doi, bo sung ndi dung hop ddng 1am viée hosic thay doi vi tri viée
lam, chirc danh nghé nghiép duoc thue hién theo quy dinh cta Luat Céan bg, cong
chtre, Ludt Vién chirc.

2. Cong chirc, vién chirc dugc ¢l biét phéi chiu su phan c¢ong, bé tri, danh gia,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cdng tac cia co quan, t6 chirc, don vi noi duoc
biét phéi dén va vén thude bién ché ciia co quan, td chirc, don vi cir biét phéi. Co
quan, t& chirc, don vi cir cdng chirc, vién chirc biét phéi cé trach nhiém bb tri cong
viéc phi hop cho cong chire khi hét thoi han biét phéi, co trach nhiém tra luong va
bao dam cac quyén loi khac cta cong chuce, vién chic dugce cir biét phai.

3. Cong chure, vién chirc biét phai duge bao dam ché do, chinh sich theo quy
dinh cta phép luat. Trudng hop cong chitc, vién chitc dugc cir di biét phai d¢én
mién nui, bién gidi, hai déo, ving sau, vung xa, vung dén tdc thiéu $0, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khin con duge hudng cac chinh sédch uvu dii,
hd trg theo quy dinh cta phéap luét.

Didu 30. B6 tri, siv dung cong chirc, vién chirc sau biét phai

1. Cén ¢t bd tri, sir dung

- Dy kién phuong 4n b tri nhan su theo k& hoach biét phat d& dugc phé duyét;

- Nhén xét, danh gia vé két qua cong tac trong thoi gian biét phai;

- Tinh hinh thyc t€ ctia don vi trude khi biét phai tai thoi diém b tri cong viéc
cho cong chire, vién chirc biét phai.

2. Quyét dinh bb tri

I:Iét thoi han biét phai, cong chure, vién chue tré vé don vi cii cong tac. Chu
tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh va bé tri viéc lam cho cong chirc, vién



chirc hét thoi han biét phai phu hop véi chuyén mén, nghiép vu cia cdng chirc,
vién chue,
. Chuong vII
TO CHUC THUC HIEN
Picu 31. Trach nhiém thi hanh

Trudmg hop Dang va Nha nuée c6 huéng dan quy trinh bé nhiém déi vg;
nhiing don vj c6 déc thi riéng thi cdc don vi thuc hién theo huéng dan cua cap ¢6
tham quyén.




Mau 01-BNCB

............................................................................................................

(tén co quan, don vi)

% e ngay ... thdng ..... nim 201 .....
PHIEU GIOI THIEU
nhan sy dé nghi ..........................

(tai Hoi nghi tdp thé lémh dao lan 1, ngay .....)

Cén cir nhu cau cdng tic, pham chat dao dirc va ning lyc cdng chirc, vién
chue, t6i gidi thiéu nhén su dé nghi. . ... nhu sau:

Y Kkién

Nam | Chire vu, don vi cong tac

Tt | Ho va ten sinh hién nay b c";’ng | Khong

dong y




(tén co quan, don vi)

*

M#au 02-BNCB

Chite vu, don vi

C4 nhén tw nhan

Biéu quyét xép loai

Tt| Hovatln | o0 tic hitn nay e | X grxsvy| HTTING| HINV | KHINY




MAu 03-BNCB

.............................................................

.............................................................

(tén co quan, don vi)

& - Ngay ...thang ... ndm 201 .....

NHAN XET, PANH GIA CONG CHUC, VIEN CHUC!

- Hovatén cong chirc, vién chitc dugc danh gla: ... s oo ea e

- Sinh ngay: .................
- Ngay vao Pang: ........................ ;  Ngay chinh thie: ... Sharererennren

= NOT G hI€N NAY: oo
- Trinh d$ dao tao (chuyén mén, 1y ludn chinh tri): ..o
- Chitc vu, don vi edng tac hin Day: .......cocoovooveooeo oo
1. Uu diém

a) Pham chdt chinh tri; dao dirc, 16i sng; ¥ thire 16 chiic ky ludt; tdac
phong, 12 161 lam viéc: !

- Quan diém, nhan thic ti tudng, ban linh chinh tri; viéc chap hanh chu
truong, dudng 16i cua DPang, chinh sach, phip lut ciia Nha nudc, nhat 14
nguyén tic tdp trung dén chi, tu phé binh va phé binh; tinh thin hoc tap céc chi
thi, nghi quyét cia Pang va cap nhét kién thitc néng cao trinh do.

- Viéc giit gm dao dtc va 16i sbng lanh manh; chong quan liéu, tham
nhung, lang phi va nhing biu hién tiéu cuc khac. Tinh thdn doan két, thuong
yéu dong chi, dong nghiép; tinh than va thai o phuc vu nhén dan.

- Tac phong, 18 181, phwrong phép 1am viée, tinh than trach nhiém vé6i cong
viée. Y thirc td chire ky luat thyc hién ché 8 théng tin, béo cao; thuc hién viéc
ké khai va cong khai tai san, thu nhip theo quy dinh.

- Nhén thirc va nhitng viéc 1am cu thé dé thyc hién viéc hoc tp va lam
theo tur tudng, dao dirc, phong céch H6 Chi Minh. Lién hé céc biéu hién vé suy
thodi, “tir dién bién”, “tu chuyén héa”.

b) Néng luc va két qué thce hién chire trdch, nhiém vu duoc giao:

- Niéing luc nghién ciru, van dung va td chirc thuc hién nghi quyét, chi thi
cia Bang, chinh sch, phap luat ciia Nha nuée vao thyc tién dia phuong, don vi.

! Méu ding cho tip thé linh dao co quan va cAp iy noi céng tac



- Viéc thuc hién cac nhiém vy, nghia vu, quyén han, trach nhiém
theo quy dinh.

- Khéi luong, chét luong, tién ds, hiéu qua coéng viéc dugc giao trong
nam (duoc lugng héa bing san phim cu thé (néu c0)).

- Ket qua danh gi4, xép loai cac tap thé, c4 nhan c6 lién quan truc tiép;
d4nh gia, xép loai c4 nhan dinh ky hing nim.

2. Han ché, khuyét diém
Theo cdc tiéu chi nhw muc 1 (néu co)
3. Két luin danh gia

- Danh gi4 téng quat vé pham chit, nang lyc; khang dinh c6 hay khong cod
cac bidu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc 161 sbng, “ty dién bién”,
“tiy chuyén hoa”.

- Muc d¢ hoan thanh nhiém vu.

- Chleu huéng phaét trién (c6 chidu huéng phét trién t6t, c6 chidu hudng
phat tr1en gilt mirc, giam mirc)

Ciap uy/Lanh dao co quan, don vi
(ky va ghi v ho, tén)



Mau 04-BNCB

(tén co quan, don vi)
* oo, NEAY ... thdng ... nam 201 ...

PHIEU GIOI THIEU
nhin sy dé nghj ...
(tai H5i nghi tdp thé lanh dao mé ring, ngay ....)

Cén cir nhu cau cong tac, phim chat dao dirc va ning luc cong chirc, vién
chirc, t6i gidi thiéu nhan sy dé nghi... nhu sau:

Tt | Ho va tén N.am Chike vu, (’{0’11 vi cong tic
) sinh hién nay

Ghi chil: M6i déng chi chi gidi thiéu 01 nguoi cho 01 chire danh, nguoi
duwoc gioi thiéu phai cé du diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh. Truong hop
khong nhé duwoc thdng, ndm sinh thi b tréng.

(Khéng phdi ky tén)




Miu 05-BNCB

...........................................................................................................

(tén co quan, don vi)
* erre ey NGAY ...

PHIEU GIOI THIEU

nhan sy dé nghi....... TR
(tai Hoi ngh_z tép thé lanh dao lan 2, ngay .....)

Sau khi nghlen ctru, thao luén vé két qua gi6i thiéu nhan sy de nghi......
tai Hoi ngh1 tap thé lanh dao mé rong 1an 2, ngdy .....; céin cit nhu cdu cong tac,
pham chét dao dirc va ning luc cong chice, vién chu’c dé nghi ddng chi cho bidt
y kién ciia minh:

1. Gi6i thiéu nhén sy dé nghi...

| ‘ Y kién
Tt | Ho va tén lf\l'am Chirc vy, (‘{o’n vi cOng tac Din
' sinh hién nay 0 g Klzong
o T ‘ = I dong y
|
——

Ghi chii: Pong y hogc khéng déng y thi danh d4u “X” vio 6 tuong img

2. B¢ xuit, gioi thiéu nhin sw khac®

Truong hop khéng dong Y Véi nhén sy do tdp thé lanh dao mé rong lan 1
gidi thiéu, thi dong chi dé xudt gioi thiéu nhén sy khdc (chi gzm thiéu 01 nguoi
vao 01 chitc danh, ngudi duoc gidi thidu phdi c6 du tiéu chudn, diéu kién theo
quy dinh. Truong hop khong nhé duoc thing, nim sinh thi bé tréng)

|
| Tt | Ho va

tén

|
|

Niam
sinh

Chirc vu, don vi cong tac

hi€én nay

) Néu da danh vao 6 khong ddng y déi véi nhén su do tap thé linh dao mé rong gidi thisu




M4iu 06-BNCB
(tén co quan, don vi)
*

CHUONG TRINH HANH PONG

phuc vu bb nhiém giir chirc vu .....

Toitenla: .o, Sinh ngay: ........ccooveviiiii,
Ngay vao Pang:......................... Ngay chinh thire: ............................

NOT G hIEN DAY: ..o .
Trinh 40 GA0 101 ..o

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Can cr vao tiéu chuén, diéu kién ciia chitc VU ..o
vin ban s6 ........ ngay ........ va tinh hinh thue tién cla co quan (t6 chitc, don vi).
Tu xét thay nang luc va dleu kién cta ban than, néu dwoc giao dam nhén chirc
VU i, , t61 cam két thue hién dung nhitng néi dung sau:

1. Vé pham chét chinh trj
2. V& dao durc, 161 song
3. Véy thirc t6 chire, ky luat

4. V& thyc hién nhiém vu chuyén mén, nghiép vu (n6i rd nhitng nhiém vu
chinh s& thyuc hién khi dam nhiém chirc vu)
Trong trudng hop c6 su thay doi, dleu chinh vé chirc ning, nhiém vu

cta co quan (td chire, don vi), t6i cam két s€ thuc hién dung nhing ndi dung

cta nhiém vy chuyén mén, nghiép vy ma cdp c6 thAm quyén giao cho tdi sau
khi diéu chinh, b sung.

T6i s& hoan toan chju trach nhiém vé nhiing ndi dung dd cam két thuc
hién trén ddy tnréc cdp c6 thim quyén da quyét dinh lya chon, bd nhiém téi vao
ChUC VU .o, va trudc toan thé cong chirc (vién chirc) cia
co quan (tb chirc, don vi).

. ngay ...thang ... nam 201 ...
Nguwdi cam két
(ky, ghi ¥ ho va tén)



Mau 07-BNCB

............................................................................................................

(tén co quan, don vi)

* ey NGAY ... thdng ... ndm 201 ....
PHIEU LAY Y KIEN
ve gidi thi€u nhan sy dd nghj......................

(tai Hoi nghi Cdn bé chii chét, ngay ....)

Sau khi nghién ctru, thao luin vé két qua gidi thiéu nhan sur 4 nghi ...
Hoi nghi tap thé l&nh dao mo réng, ngdy ....; cin citr nhu ciu cong tac, pham
chét dao duc va nang luc cong chirc, vién chutc tap thé lanh dao thdng nhét gidi
thiéu ddng chi sau dé d& nghi .....

1. bé nghi dfing chi cho biét y kién ciia minh

‘ | | ! Y kién ‘
Tt Hova tén -Narlrll Chire v1_1l,1 .('zo’n vi cong tac | Ping ‘ |
‘ | sin en nay . | Khong
| | dong y |
1_ | ' |

Ghi chii: Pdng y hodc khong dbng y thi ddnh ddu “X” vao 6 tuong tng

2. Pé xuit, gidi thiéu nhin sy khic hodic ¢6 ¥ kién khac® (Whdn sw
dwoc gidi thigu phdi ¢6 dii diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh. Trueong hop
khéng nhe dwoc thing, ndm sinh thi bé tréng)

......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

(Khong phai ky tén)




i . Mau 08-BNCB
PANG CONG SAN VIET NAM

BAN NHAN XET

d6i voi dang vién dang cong tac cia chi uy, chi by noi cur tri
(phuc vu cong tdc bé nhiém (b6 nhiém Igi))

Ho va tén cong chirc, vién chirc:

Chirc vu hién nay:

..........................................................................................

Co quan, don Vi CONG tAC: ........o.oovviiiii e
Pia chi noi cu tra:

1. V& chap hanh duong 16, chu truvong cia Pang, chinh sach, phap luét
clia Nha nudc va cdc quy dinh cua dia phuong ciia dang vién va gia dinh (tdt,
kha, trung binh hodc chua tdt/c6 thé gii thich thém)

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

2. Viée giir gin va rén luyén dao dc, 16i séng theo tu twong, dao duc,
phong cach H6 Chi Minh (tt, kha, trung binh ho#ic chua tt/co thé giai thich
thém)

......................................................................................................................
.....................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

3. Tham gia sinh hoat t6 déng vién dang cong tac noi cu tra (t6t, kha,
trung binh ho#c chua tét/c6 thé giai thich thém)

.........................................................................................................................
R R R e I T T R A
.........................................................................................................................

- S6 ky chi uy t8 chirc sinh hoat dang vién noi cu tri; ............

- 86 ky dbng chi c6 tham gia sinh hoat t dang noi cu tri: ...,

- S6 ky khong tham gia sinh hoat va khong coly do: ..o
......... ,ngay  thdang ndam 201...

XAC NHAN CUA PANG UY CO SO T/M CHI BQ
Bi THU



Ma3u 09-BNCB

(tén co quan, don vi)
*

o, NGAY ... thdng ... ndm 201 ..

NHAN XET, PANH GIA CONG CHUC, VIEN CHUC

- Ho va tén cong chirc, vién chitc duoc danh gia: ... Sinh ngay: ......
- Ngay vao Pang: ... 5 Ngay chinh thiee: ...

-Noi dhiénnay: ...
- Trinh d6 dao tao (chuyén moén, 1y luén chinh 123 U
- Chire vy, don vi céng tac hiénnay: ..o
1. Uu diém

a) Pham chdt chinh tri; dao dike, 16i séng; ¥ thie 13 chse by ludt; tdc
phong, 1é 161 lam viéc: _t

- Quan diém, nhan thic tu tuong, ban linh chinh tri; viée chép hanh chu
truong, dudng 16i cha Dang, chinh sich, phap luat ctia Nha nudc, nhét 1a
nguyén tic tdp trung dan chu, tw phé binh va phé binh; tinh than hoc tp céc chi
thi, nghi quyét ctia Pang va cip nhat kién thirc néng cao trinh do.

- Viéc gilt gin dao dirc va 161 song lanh manh; chéng quan liéu, tham
nhﬁng, lang phi va nhimg bicu hi@n tiéu cuc khac. Tinh than doan két, thuong
y€u dong chi, dong nghiép; tinh than va thai d6 phuc vu nhén dan.

- Téc phong, 1€ 18i, phuong phap lam viéc, tinh thin tréch nhiém véi cong
viée. Y thirc t6 chirc ky luét; thye hién ché d¢ thong tin, bao céo; thuc hién viéc
ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh.

- Nhan thitc va nhimg viéc lam cu thé dé thuc hién viéc hoc tdp va lam
theo tu tudng, dao ditc, phong cach H6 Chi Minh. Lién h¢ céc biéu hién vé suy
thodi, “ti dién bién”, “tir chuyén héa”.

b) Néng luc va két qua thiee hién chirc trdch, nhiém vu dwoc giao:

- Nang lyc nghién ciru, van dung va td chirc thyc hidn nghi quyét, chi thi
cia Déng, chinh sach, phép luit cia Nhi nude vio thuc tién co quan, dia
phuong, don vi.

- Viéc thyc hién cdc nhiém vy, nghia vu, quyén han, trach nhiém
theo quy dinh.



- Khéi luong, chéit lugng, tién d6, hidu qua cong viéc duge giao trong
nim (dwoc lugng héa bing san phim cy thé (néu c0)).

- Ket qua déanh gia, xep loai céc tép thé, c4 nhan c6 lién quan tryc tiép;
danh gi4, xép loai c4 nhan dinh ky hing nim.

2. Han ché, khuyét diém
Theo cdc tiéu chi nhu muc 1 (néu cd)
3. Két luan danh gia

- Dénh gi4 tng quat vé phim chit, nang luc; khang dinh c6 hay khong c6
céc biéu hién suy thoai ve tur tudng chinh tri, dao dtrc 161 sdng, “tu dién bién”,
“tir chuyén héa”.

- Mtrc 40 hoan thanh nhiém vu.

- Chleu huéng phat trién (c6 chiéu huéng phét trién t6t, c6 chibu hudng
phat trién, gilt mirc, giam mirc)

Cép uy/Lanh dao co quan, don vi
(ky va ghi vé ho, tén)



(tén cap uy/co quan, don vi)

MAu 10-BNCB

* ngay ... thang ... ndm 201.....
PHIEU BIEU QUYET
nhan sy @8 nghi ..o
(tai HGi nghi ...

Biéu quyét l

\ A Nim | Chirc vy, don vi céng tac R |

Tt | Hova €01 Sinh hién nay Dong | fone

Y | déngy |
1.

Ghi chi: Péng y hodc khong dong y thi d4nh déu “X” vao 6 tuong tng



M3u 11-BNLCB

................................................

(tén co quan, don vi)
* e, REAY .. thang ... nam 201 ...

PHIEU TIN NHIEM BO NHIEM LAl

chite vu ...

Cin ctr tiéu chudn can bd lanh dao, quan ly; can cir phim chét chinh tri,
dao durc 161 sbng, trinh @6 va ning luc cong tc clia can bd trong thoi gian giir
chirc vu, tdi d& xuét viéc bd nhiém lai chitc vu ..... d6i v6i ddng chi ..... nhu sau
(dbng chi dbng ¥ tiéu chi ndo thi ddnh ddu “X” vao 6 tuwong tmg):

1) | Phimchitchinh | 2) | Ning lwe chuyén méon, | 3) Mic 40
tri, dao dikc, I6i sbng nghiép vu hoan thanh nhi¢m vu
Hoan
. . | Hodn . | Khéng
Tét | U8 Rem | | Tér | Kba | or€| véu| | ™ gunh | 90 hown
o | tot | thanh
'I sac
|
4) Y kién d& nghi . B _. :
B0 nhiém lai chire vu Khéng bo nhiém lai chirc vu
‘ hién nay hién nay '
5) Y kién khac i

......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

(Khéng phdi ky tén)



Wk



