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UBND TINH QUANG TRJ
SONOI Vl)

s6: .30.l/HD-SNV

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM
I>{lcI~p - TV do - H~nh phtic

Quang Tri, ngay~O thang 6 niim 2015
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HUONGDAN
.Thlfc hi~n ch€ dQ t~p Slf, thfr vi~c, danh gia, tuy~n d\lng
vao cong chuc, vien chuc va ch€ dQ, chfnh sach d8i vOi
ngtriri thuQc di~n tl}.Ongu8n cong chuc, vien chuc

Can eu QuySt dinh s6 23/2013/QD-UBND ngay 26/9/2013 eua Uy ban
nhan dan tinh Quang Tri ban hanh Quy dinh vS ehinh saeh dao tlilo,b6i duemg,
diE ngQ, thu hut va tl;longu6n nhan l\le co chAt Iuqng eua tinh Quang Tri giai
dOliln2013 - 2020, Sa NQi Y\l huang d~n vi~e th\le hi~n ehS dQ t~p s\l,thir vi~e,
dinh gia, tuySn d\!ng vao eong ehue, vien ehue va ehS dQ, ehinh saeh d6i v6':i
nguai thuQe di~n tlilongu6n eong ehue, vien ehue (sau day gQi cit la eong ehue,
vien ehue tlilongu6n) nhu sau:

I. VE THOI GIAN T~O NGUON
1. D6i vai cae truang hqp b6 tri lam vi~e tlili cae co quan cAp tinh, cAp

huy~n: Thai gian tlilOngu6n t6i da khong qua 60 thang (khong tinh thai gian tM
vi~e) kS tir ngay duqe cAp co thfim quySn ban hanh quySt dinh b6 tri vao lam
vi~e tlilicae co quan;

2. D6i vai cae truang hqp b6 tri lam vi~e tlilidp xii: Thai gian tlilOngu6n
lam vi~e t6i da khong qua 36 thang (khong tinh thai gian thir vi~e) kS tir ngay
duqe dp co thfim quySn ban hanh quySt dinh b6 tri vao lam vi~e tlili cae xii,
phuang, thi trk;

3. U6i vai cae truang hqp b6 tri lam vi~e tlili cae dan vi S\l nghi~p: Th<'ri
gian t\lOngu6n t6i da khong qua 36 thing (khong tinh thai gian thir vi~e) kS ill
ngay duqe dp co thfim quySn ky hqp d6ng lam vi~e co hi~u l\le.

4. Qua thai h\ln t\lO ngu6n neu tren rna CCVC t\lO ngu6n v~n chua duqe
tuySn d\!ng thi co quan, dan vi th\le hi~n chAm dUt hqp d6ng lam vi~e, cae
CCVC t\lOngu6n t\l di tim vi~e lam maio

n. vE TlEP ~ vA BO TID CONG CHirC, VIEN CHUC T~O NGUON
1. U6i vai cae truang hqp b6 tri lam vi~e t\li cApxii: Sau khi co QuySt dinh

eua Sa NQi V\!,Chu tieh UBND cae huy~n, thi xii, thanh ph6 ra quySt dinh tiSp
nh~n va b6 tri eong ehue t\lOngu6n vS eong tae tlilicae xii, phuang thi trAn theo
dung ehue danh, vi tri vi~e lam duqe tuySn.

2. U6i vai cae truang hqp b6 tri lam vi~e t\li cae dan vi S\l nghi~p: Sau khi
co Thong bao eua Sa NQi V\!,Thu truang co quan, dan vi sir d\lllg vien ehue t\lO
ngu6n th\le hi~n ky hqp d6ng lam vi~e vai vien ehue t\lOngu6n theo quy dinh t\li
UiSu 11 ThOng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 eua BQNQi V\!.
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III. VE CHE DQ, CHiNH SACH TRONG THOI GIAN T~O NGUON
- Duqc hu<'mg tiSn luang theo ngl;lch, b~c; duqc ap d\mg nang b~c luang

theo quy dinh tl;liThong tu 08/20 13/TT-BNV ngay 311:7/2013 cua BQNQi V\l;

- Duqc hu<'mg cac ch~ dQ bao hi~m xii hQi, bao hi~m y t~, dao tl;lo b6i
duang, khen thu<'mg;

- Cac trubng hqp duqc b6 tri cong tac tl;licac dan vi co trv sa lam vi~c dong
tren dia ban thuQc vilng co diSu ki~n kinh t~ - xii hQi d~c bi~t kho khan (quy dinh
tl;liQuy~t dinh s6 539/QD-TTg ngay 01/4/2013, Quy~t dinh s6 2405/QD-TTg
ngay 10/12/2013 cua Thu tu<'mgChinh pM; Quy~t dinh s6 582/QD-UBDT ngay
18/12/2013 cua Uy ban dan tQc va cac quy~t dinh khac (n~u co) vS vi~c sua d5i,
b5 sung danh sach cac xii, thon d~c bi~t kho khan) duqc hu<'mg them phV c~p
hang thang bing 0,5 h~ s6 luang t6i thi~u (0,5*muc luang co sa).

IV. VE T~P sT/
1. ThOi gian, nQidung t~p sl}'
_ Thai gian th\lC hi~n ch~ dQ t~p S\l, nQi dung t~p S\l d6i vai cong chuc tl;lo

ngu6n ap dVng nhu quy dinh vS thai gian th\lC hi~n ch~ dQ t~p S\l d6i vai cong
chuc quy dinh tl;liNghi dinh s6 2412010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu;

_ Thai gian th\lC hi~n ch~ dQ t~p S\l, nQi dung t~p S\l d6i vai vien chuc tl;lo
ngu6n ap dVng nhu quy dinh vS thai gian th\lC hi~n ch~ dQ t~p S\l d6i vai vien
chlrc quy dinh tl;liNghi dinh s6 29120 12/ND-CP ngay 12/412012 cua Chinh phu;

2. Huo-ng d~n t~p sl}'
a) CIi' ngu'Oi huo-ng d~n t~p sl}'
_D6i vai cong chuc tl;longu6n tl;licac co quan c~p tinh, c~p huy~n, c~p xii:

Nguai dUng ddu co quan su dvng phai cu cong chuc cting ngl;lch ho~c ngl;lchcao
han, co nang l\lc va kinh nghi~m vS chuyen mon, nghi~p V\l hu<'mg d~ ngum
t~p S\l. M6i cong chlrc chi huang ddn m6i ldn 01 nguai t~p S\l.

_ D6i vai vien chuc tl;longu6n tl;licac dan vi S\l nghi~p: Nguai dUng ddu
dan vi S\l nghi~p pMi cu vien chuc co chlrc danh nghS nghi~p bing ho~c cao
han, co nang l\lc va kinh nghi~m vS chuyen mon, nghi~p vv va kha nang truySn
dl;lthuang ddn nguai t~p S\l. Khong th\lc hi~n vi~c cu mQt nguai huang ddn t~p
S\l cho hai nguai t~p S\l tra len trong cung thai gian.

b) Chinh sach dBi vo-inguOi huo-ng d~n t~p sl}'
Nguai duqc co quan, dan vi phan cong huang ddn t~p S\l duqc hu<'mgM s6

phV c~p trach nhi~m bkg 0,3 so vai muc luang co sa trong thai gian huang d~
t~p S\l (0,3*muc luang co sa).

3. Xet cong nh~n h~t thb'i gian t~p sl}'
a) HB sO'd€ ngh! xet cong nh~n h~t thOi gian t~p sl}'
_ Van ban dS nghi cong nh~ cua Thu tru<'mg co quan, dan vi (TruOng

phong, Hi?u truOng, Giam ilt5c Trung tam... );
- Ban bao cao k~t qua cua nguai t~p S\l;
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- Ban nh~ xet danh gia kStqua ~p S\fcua ngum hUOngdfuJ.d6i vOingum ~p S\f;

- Bien biin h9P (Phong, ca quan, dan vi ...) nMn xet, danh gia d6i vai ngum
dii hoiin thanh thm gian t~p S\fd~tyeu c~u;

- Ban sao quySt dinh phan cong nguai hUOng d~n t~p S\f;

- Ban sao quySt dinh b6 tri cong taco

H6 sa l~p thanh 02 bQ(01 bQluu ~i dan vi, 01 bQgm Sa NQiV\ld~ bao cao).

b) Trinh tl!, thu tl}cthl!Chi~n xct cong nh~n h~t thm. gian t~p sl!
- Khi hSt thai gian t~p S\f,nguai hUOngd~n t~p S\fyeu du nguai t~p S\fbao

cao kSt qua t~p S\ftheo cac nQi dung yeu c~u t~p S\fcua vi tri cong tac;
- Nguai huang dk t~p S\f danh gia, nh~n xet b~ng van biin d6i vai kch qua

t~p S\fcua nguai t~p S\f, trong do danh gia C\lth~ tung nQi dung theo yeu c~u ~p
S\fcua vi tri cong tac;

- ThU truang dp tren tf\fC tiSp cua nguai t~p S\f va nguai huang d~n t~p S\f
(TruOng phong, Hi?u truOng, Giam d6c Trung tam ... ) t6 chUc h9P danh gia,
nh~n xet o6i vai nguai t~p S\f, cac '1 kiSn tharn gia va kSt lu~n t~i cUQch9P duqc
ghi vao bien ban va co van ban (kern theo h6 sa quy dinh t~i :Di~rn 1.2 M\lc III
HUOngd~n nay) d@nghi cong nh~ hoan thanh thai gian t~p S\f gui v@Phong T6
chuc - hiinh chinh ho~c Van phong (d6i vai Sa, ban, nganh) va Phong NQi V\l
(o6i vai huy~n, thi xii, thanh ph5);

- Phong T6 chuc - hanh chinh ho~c Van phOng (d6i vai Sa, ban, nganh) va
Phong NQi V\l (d5i vai huy~n, thi xii, thanh ph6) thiirn dinh h6 sa theo quy dinh
trinh Gifun d5c Sa, ban, nganh, Chu tich UBND huy~n, thi xii, thanh ph6;

- Giarn d5c Sa, ban, nganh, Chu tich UBND huy~n, thi xii, thanh ph6 xern
xet, quy@toinh cong nh~ hoan thanh thai gian t~p S\fo6i vai cac truang hqp o~t
yeu c~u t~p sv va bao cao k@tqua v@Sa NQi V\l kern theo h6 sa quy oinh t~i
f)i~rn a Khoiin 3 Huang din nay.

4. Huy hi) quy~t djnh ba tri tliwngu&ndai vo; ngwil'it~p sl!
Huy b6 quySt dinh b5 tri ~o ngu6n nhan lvc d6i vai ngum t~p sv trong cac

truang hqp sau:
- :D5ivai cong chuc ~o ngu6n ~i cac co quan dp tinh, dp huy~n, dp xii:

khong hoiin thanh nhi~rn V\lho~c bi xu 1'1 IcYlu~t ti.rhinh thUc khi~n trach tra len;

- :D5ivai vien chuc t~o ngu6n t~i cac dan vi sv nghi~p: Khong d~t yeu du
sau thai gian t~p sv ho~c bi xu 1'1ky lu~t tu hinh thUc canh cao tra len;

Nguai t~p S\fbi hUy b6 quySt dinh b5 tri t~o ngu6n duqc co quan, dan vi su
d\lng trq clip 01 thiing luang, ph\l dp hi~n huang va ti@ntau xe v@nai cu tm.
Kinh phi lliy trong ngu6n ngiin sach chi t~o ngu6n cua ca quan, dan vi.

V. DANH GM, PHAN LO~I KET Qu.A THlfC HI.E:N NHI.E:M \TV

Vi~c oanh gia va phan lo~i cong chuc, vien chuc ~o ngu6n ouqc ap dvng nhu
quy oinh v@danh gia va phan lo~i cong chuc, vien chuc quy oinh ~i Nghi dinh s6
56/2015/N:D-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu va cac van biin khac coHen quan.
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, VI. V~ TUYE,NDVNG V...\.OCONG CHUC, VIEN CHUC DOl VOI:CONG
CHUC,VIENCHUCT~ONGUON

1. ,Ca qu~, dan vi dang sir dVng t~o ngu[m nhan l\Tcco bien chS va chirc
dan? can tuyen pM hqp vai chUc danh dang t~o ngu6n ho~c chUc danh cAn
turen pM).hqp vai ~ieu c~ufin cU31nguai dang t~o ngu6n thi d~ nghi ca quan co
thaT quyen x~m xet uu tIen tuyen dVng vao cong chuc, vien chuc truac khi thi
tuyen, xet tuyen theo quy dinh;

2. Bug~ So', ban, nganh, huy~n, thi xii, thanh ph6 xem xet uu tien tuy~n
dVng ho~c de nghi ca quan co thfim quy~n tuy~n dVng vao cac dan vi khac khi
co chi tieu nguai I~m vi~c va chuc danh dn tuy~n phil hqp vai tieu chufin cua
nguai dang t~o nguon;

3. Bugc So' NQi vv trinh Uy ban nhan dan tinh xem xet tuy~n dVng vao
cong chuc khi cac So', ban, nganh, huy~n, thi xii, thanh ph6 co nhu du tuy~n
dvng co vi tri vi~c lam va chUc danh chuyen mon nghi~p vv ho~c vi tri vi~c lam
va h~ng chuc danh ngh~ nghi~p pM hqp vai chuc danh t~o ngu6n;

4. Bugc tham gia thi tuy~n, xet tuy~n khi cac ca quan, dan vi trong tinh co
yeu du tuy~n dVng nSu dam bao cac di~u ki~n, tieu chufin d\T tuy~n theo quy
dinh va dugc ca quan, dan vi sir dVng danh gia hoan thanh t6t nhi~m vv trong
thai gian t~o ngu6n ho~c dap t'rng dugc yeu du cua vi tri cAn tuy~n dVng dugc
co quan, dan vi dang sir dVng d6ng y d~ tham gia thi tuy~n, xet tuy~n.

VII. TO CHUC THVC HIJ):N
1. NgU'Oidung d~u CIYquan, dIYnvi dang SUo dl}ng cong chuc, vien chuc

).t~o nguon
- L~p d\Ttoan kinh phi chi tra ti~n luang, phv d.p ha.ng thang mu~0,5 (nSu

co), bao hi~m xii hQi, bao hi~m y tS giri ca quan quan Iy dip tren tf1!Ctiep;
- Chiu trach nhi~m v~ kSt qua daub gia, nh~, xet d6i vai cong chuc, vien

chuc t~o ngu6n cong tac t~i ca quan, dan vi (khi het thai gian trjp S/!, himg nam
va khi tuydn d/:mg);

- Co van ban kern h6 sa tuy~n dvng theo quy di~ giri ca quan guan Ii Clip
tren tf1!CtiSp trinh Clip co thfim quy~n xem xet, quyet dinh tuyen thang doi. vai
cong chuc, vien chuc dang cong tac,t~i ca ,quan, dan vi minh khi co bi.en ~he, ~~
chuyen nganh phil hqp vai vi tri din tuyen va d~gc co quan" dan ~!danh gla
hoan thanh t6t nhi~m vv ho~c dap t'rng dugc yeu cau cua vi tri can tuyen dvng;

2. Giam d&c cac sO', ban, ngimh va Chu tich UBND huy~n, thi xii,
thanh ph& nol co Stf dl}ng cong chuc, vien chuc t~o ngu8n

_T6ng hqp dV toan kinh phi t~o ngu6n nhan l\Tcgiri So' Tai chinh Clipphi!
theo dung quy dinh;

_B6 tri va sir dVng cong chuc, vien chuc t~o ngu6n dung chuc danh, vi tri
vi~c lam theo quy dinh;
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- Tren ca sa danh gia, nh?n xet cua ca quan, t6 chuc, dcm vi thuQc va tr1Jc
thuQc c0!1gnh?~ hoan thanh t~ai gian t?P SIJd6i vai cac truang hqp d~t yeu diu
va giri ket qua ve Sa NQi Vl,lde theo doi;

- Kh} co nhu d.u tuySn dl,lng cong chuc, l?p thu tl,Ic, h6 sa trinh Sa NQi Vl,I
bao cao Uy ~an nhan dan tinh xem xet tuySn dl,lng,vao cong chirc d6i vai cong
chuc t~o nguon dang cong tac t~i ca quan, dcm vi neu co chuyen nganh phil hqp
vai vi trf cful tuySn va duqc ca quan, dcm vi dang sir dl,lng danh gia hoan thatili
t6t nhi~m Vl,lho~c dap irng duqc yeu diu cua vi tri cful tuySn dl,lllg;

- Khi dcm vi thuQc va trlJc thuQc Sa, ban, nganh, huy~n, thi xa, thanh ph6
co nhu diu tuySn dl,lng, xem xet Uti tien tuySn dl,lng vao vien chuc d6i vai cac
vien chuc t~o ngu6n dang cong mc t~i cac dcm vi thuQc va tr1Jc thuQc nSu co
chuyen nganh phil hqp vai vi tri din tuySn va duqc ca quan, dcm vi dang sir
dl,lngdanh gia hoan thanh t6t nhi~m Vl,Iho~c dap irng duqc yeu d.u cua vi trf cfin
tuySn dl,lng.

3. SO' NQi VI}
- T6ng hqp, danh gia kSt qua t(ip SIJva hang nam cua cong chuc, vien chlrc

t~o ngu6n theo timg ca quan, dcm vi;

- Thong bao cong khai chi tieu tuySn dl,lng cong chuc, vien chuc trong toan
tinh hang nam dS cong chuc, vien chuc t~o ngu6n biSt va tham gia tuySn dl,lng;

- Di~u tiSt s6 luqng cong chuc, vien chuc t~o ngu6n dlJ tuySn vao cac ca
quan, dcm vi khi co chi tieu tuySn dl,lng;

- Trinh Uy ban nhan dan tinh thlJc hi~n tuySn thikg d6i vai cong chlrc, vien
chlrc t~o ngu6n khi duqc cac co quan, dcm vi d~ nghi va co du di~u ki~n tuy~n
th~ng vao cong chuc, vien chuc theo quy dinh;

- Hang nam, t6ng hqp tinh hinh thlJC hi~n cong tac t~o ngu6n a cac co
quan, dcm vi dS bao cao Uy ban nhan dan tinh;

- T6 chuc kiSm tra vi~c thlJc hi~n cong tac t~o ngu6n a cac co quan, dcm vi.
Tren day la mQt s6 nQi dung huang dful thlJc hi~n ,chS dQ t(ip SIJ, tM, vi~c,

danh gia, tuySn d\lng vao cong chuc, vien chuc va cM dQ, chinh sach doi v6i
cong chlrc, vien chuc t~o ngu6n dS cac co quan, dcm vi thlJc hi~n theo dUng q1.!Y
dinh va th6ng nh~t trong toan tinh. Trong qua trinh thlJC hi~n, nel;' co vu6'ng ma~
d~ nghi cac co quan, dcm vi, dia phucmg phan anh kip thai ve Sa NQi Vl,Ide
nghien cUu, giai quySt..k--

Noi nh9n:
- UBND tinh (baD CaD);
- Cac Sa, Ban, nganh clip tinh;
- UBND cae huy~n, thi xii, thanh ph6;
- Phimg N(ii V\l cac huy~n, lx, tp;
- Luu: VT, CCVC.

H&NgQcAn
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