UBND HUYEN HUONG HOA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG TUYEN DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 406 8/QD-HDTD Hudng Hoa, ngay 0% thdng 14 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché tb chire xét tuyén vién chire sw nghiép
huyén Huéng Héa nim 2022

HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHU'C SU NGHIEP HUYEN

Can cir Ludt T chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Ludt sita
doi, bé sung mot sé diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phii va Lugt Té chire chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010; Ludt sira déi, b6 sung mot s6 diéu
cua Ludt Can bg, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phii vé
viéc quy dinh vé tuyén dung, si dung va quan ly vién chike;

"~ Can cir Théng tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bé Néi vu ban
hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chire, thi ndng ngach
cong chite, thi hodc xét thing hang chire danh nghé nghiép vién chirc; ngi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chike, thi ndng ngach céng chitc, thi hodc xét
thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Can cir Quyét dinh s6 4055/0D-UBND ngay 02/11/2022 cia Chii tich UBND
huyén vé viée thanh Iép Hoi dong tuyén dung vién chicc sy nghiép huyén Hudng Héa
nam 2022;

Theo dé nghi ciia Thir ky Hoi déng tuyén dung.

QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché t chirc xét tuyén vién
chtrc sy nghiép huyén Huéng Héa nim 2022”.

Diu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.

Hoi dong tuyén dung, céc Ban gilip viéc ctia Hdi dong tuyén dung, Thu
trudng cdc co quan, don vi va cdc ¢4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./y
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d) Béo cdo Chu tich UBND huyén ban hanh cac quyét dinh: Danh sach thi
sinh du diéu kién tham du ky thi tuyén, xét tuyén sau khi kiém tra Phiéu déng ky
du tuyén; cong nhan két qua ky tuyén dung vién chitc.

d) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo trong qué trinh t3 chirc
ky tuyén dung vién chtc.

2. Phé Chu tich Héi ddng tuyén dung :

Gitp Chu tich Hoi dong tuyén dung diéu hanh hoat déng ctia Hoi déng
tuyén dung va thuc hién mot sé nhiém vu cu thé cta Hoi déng theo su phéan cong
clia Chi tich Hoi dong; chiu trach nhiém truée phap luat, truée Cha tich Hoi dong
tuyén dung vé nhiém vu dugc phan cong.

3. Uy vién Hbi dong:

I]'y vién Hoi dé)ng thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi déng tuyén
dung phén cong, bao dam hoat dong cua Hoi dong tuyén dung thuc hién dung quy
dinh cua phap luét; chiu trach nhiém truée phép luét, trudc Chu tich Hoi déng
tuyén dung vé nhiém vy dugc phan cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung:

a) Chuan bj céc van ban, tai liéu phuc vu cho hoat déng ctia Hoi ddng; ghi
bién ban céc cudc hop ctua Hoi df‘)ng; chuén bi danh sich thi sinh, cdc mau bién ban
phuc vu cho hoat dong ctia ky tuyén dung vién chirc va cac mau biéu, tai liéu khac
lién quan dén hoat dong ctia Hoi dong;

b) T4 chtrc, chudn bi céc tai liéu huéng dan 6n tap cho thi sinh;

¢) T6 chirc viée thu phi du tuyén dung, quan ly thu, chi va thanh, quyét toén phi
du tuyén dung theo quy dinh;

d) Nhan, b4o quan phiéu chim diém, bang tong hop két qua chim phéng vén
duoc déng trong céc tdi con nguyén niém phong tr Ban kiém tra sét hach;

&) Tong hop, béo cdo két qua tuyén véi Hoi ddng tuyén dung.

e) Ban giao toan bd hd so, tai liéu vé ky tuyén dung vién chuic sy nghiép
huyén nam 2022 cho luu trit huyén.

g) Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong ctia Chti tich Hoi ddng.

Muyc 2. CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HOI DPONG TUYEN DUNG

Diéu 3. Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

1. Khi t chir tuyén dung vién chirc su nghiép gido duc nam 2022, Chu tich
Hoi dong tuyén dung thanh 14p Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén, gdm: Trudng
ban va c4c thanh vién, trong d6 c¢6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén:

a) Chiu trach nhiém truéc phép luat, truéc Chu tich Hoi d‘éng tuyén dung
viéc t0 chire thyc hién nhiém vu kiém tra Phiéu dang ky du tuyén.

b) T6 chic thuc hién viéc kiém tra didu kién, tiéu chuan cia ngudi du tuyén
d dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén.




E;

¢) Téng hop danh sach nguoi dang ky du tuyén dép ung da diéu kién, tieu
chuén dy thi; danh sach nguoi dang ky du tuyen khong dép tmg da diéu kién, tiéu
chuan dy thi, bdo cdo Chu tich Hoi dong tuyén dung.

3. Nhiém wvu, quyen han va tradch nhiém cta cédc thanh vién Ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén:

Thuc hién nhiém vu kiém tra didu kién, tiéu chuin cia nguoi du tuyén theo
yéu cdu ciia vi trf viéc lam da ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phén cong
cua Truong ban; chiu trdch nhiém truéc phap luét, truéc Truéng ban kiém tra
phiéu ding ky du tuyén Ve nhiém vu dugc phén cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trdch nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra phiéu ding ky du tuyén:

Ghi bién ban céc cudc hop ctia Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen va thuc
hién céc nhi€ém vu khéc theo phan cong ctia Trudng ban kiém tra Phiéu déng ky du
tuyén; chlu trach nhi¢ém trude phap luét, trude Trudng ban kiém tra phiéu dang ky
du tuyén vé nhiém vu duoc phén cong.

5. Tiéu chuén cua ngudi dugc cr tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén'

Nguoi duoc cir tham gia Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén 1a cong chi,
vién chic thugc UBND huyén; co trinh dg chuyen moén, kinh nghiém céng tac
trong nganh linh vuc pht hop véi yéu ciu caa vi tri cin tuyén.

Didu 4. Ban d2 thi

1. Ban & thi do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gdm: Trudng ban va c4c thanh
vién, trong dé cd mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban dé thi:

a) Chiu trdch nhiém trudc phap luat, truée Chu tich Hai dong viéc td chirc
diéu hanh hoat dong cua Ban dé thi trong cong tac x4y dung ngan hang cau hoi, dé
thi, huéng din chdm thi, d4p 4n chdm thi.

b) T6 chirc thuc hién viéc xdy dung ngin hang cdu hoi, dé thi, huéng dan
chim thi, dap an chim thi theo quy dinh.

¢) Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan chim thi, dép 4n chm thi
khi chua t6 chirc chdm th1 theo quy dinh bi mat nha nuéc do Mat.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban dé thi:

a) Tham gia x4y dung ngén hang cau héi, dé thi, huéng dan chim thi, dap an
chdm thi theo phén cdng cta Trudng ban dé thi.

b) Bao mat ngén hang cau hoi, dé thi, huéng din cham thi, dap 4n chm thi
khi chua t chirc chdm th1 theo quy dinh bi mat nha nudc d6 Mat.

4. Nhiém vu, quyen han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban dé
thi:

Ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban dé thi va thuc hién cac nhiém vu khéc

theo phén cong cua Truorng ban d thi; chiu trach nhiém trudc phéap luét va trude
Trudng ban dé thi v& nhiém vu duoc phan cong.

5. Tiéu chuan ctia ngudi duge ctr tham gia Ban d@ thi:
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a) Nguoi dugce cur tham gia Ban dé thi 1a cbng chirc, vién churc cua co quan,
don vi c6 thim quyén t chirc tuyén dung cong chire, vién chur, thi ning ngach
cong chire, thiang hang chirc danh nghé nghlep vién chtrc hodc cla co quan, don vi
khéc do Chu tich Hoi dong quyét dinh; c6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém cong
tac trong nganh, linh vuc va phu hop véi yéu cdu cua vj tri can tuyén hoéc yéu cau
cua ngach cdng chirc du thi, chirc danh nghe nghiép vién chirc du thing hang.

b) Nguoi duge cir tham gia Ban d thi khong duge tham gia Ban coi thi; Ban
kiém tra, sat hach.

6. Nguyén tic lam viéc ctia Ban d? thi:

a) Tung thanh vién Ban dé thi phai chiu trach nhiém c4 nhén trudc phap luat,
trude Trudng ban dé thi vé noi dung ctia d@ thi, cau hdi thi, huéng dan chim thi,
d4p 4n chdm thi theo chirc trach, nhiém vu dugc phén coéng; chiu trach nhiém giit
bi mat ndi dung ctia d& thi, cau hai thi, huéng dan cham thi, dap an chim thi.

b) Céc thanh vién ciia Ban d& thi lam viéc doc 1ap va truc tiép voi Trudng
ban dé thi; ngudi duogc giao thyc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thuc hién
nhiém vu d6, khong duoc tham gia vao cac nhiém vu khac cta Ban dé thi, trir
truong hop dugce Trudng ban phéan cong.

Diéu 5. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong tuyen dung thanh 1ap dé t6
chirc viéc phéng van, gdm: Truéng ban va céc thanh vién, trong d6 c¢6 mét thanh
vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va tréch nhiém ctia Trudng ban kiém tra, sat hach:

a) Chiu trach nhiém trudc phép luét, truéc Chu tich Hbi ddng tuyén dung tb
chire viée kiém tra, sat hach dung quy dmh

b) T4 chirc thyc hién viée > phong van, cham diém phong van theo nguyén téc
mdi thi sinh dur thi pha1 c6 it nhét tir 02 thanh vién trd 1én chdm diém.

c) Tong hop két qua diém phong van kém theo timg phiéu chim diém déi
voi timg thi sinh, dung trong tii dén kin, niém phong va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung

d) Giit bi mat két qua diém phéng vén.
3. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra, sat
hach:

a) T6 chirc phong véan va chim dlem thi sinh theo dung dép 4n, huéng dan
chim diém, thang diém cta dé phong van.

b) Béo cdo cac ddu hibu vi _pham trong qud trinh t6 chuc phong vén véi
Trudng ban kiém tra s4t hach va kién ngh1 hinh thte xtr ly.

¢) Gift bi mat két qua diém phéng vén.

d) Chiu trach nhiém truéc phép ludt, truée Trudng ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra, st hach:
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Thyc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop cuia Ban kiém tra, sat hach va
thuc hién cac nhiém vu khéc theo phén cong cua Trudng ban kiém tra, sat hach;
chiu trach nhiém trudc phap luét, trude Trudng ban kiém tra, sat hach vé nhiém vu
dugc phén cong.

5. Tiéu chuén cta nguoi dugce cir tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Nguoi duge ctr tham gia Ban kidm tra sat hach 1a c6ng chic, vién chirc
cia UBND huyén Hudéng Héa hodc ctia co quan, don vi khac do Chu tich Hoi
dong tuyén dung quyét dinh; c6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong
nganh, linh vuc va pht hop véi yéu cu cia vi tri can tuyén.

b) Ngudi duge ctr tham gia Ban kiém tra, sat hach khéng dugc tham gia Ban
dé thi.

Chuwong II
TO CHUC XET TUYEN

Muc 1. CONG TAC TO CHUC

Diéu 6. Cong tic chuin bj

1. Cham nhét truée 05 ngdy lam viéc tinh dén ngay t chirc vong thi, Hoi
dong tuyén dung c6 trach nhiém gui théng bao tridu tap thi sinh du xét tuyén. Noi
dung thong béo tri¢u tip ghi rd thoi gian, dia didm lam tha tuc dir xét tuyén, thu 1
phi thi; thoi gian, dia diém 6 chitc on tap (néu c6); thai gian, dia diém t3 chic thi;
hinh thtrc thi va cdc ndi dung khéc lién quan.

2. Truée ngay khai mac it nhét 01 ngay lam viéc, Hoi ddng tuyén dung ¢6
trach nhiém niém yét danh séch thi sinh theo s bao danh, theo phong thi, so dd vi
tri cdc phong thi, ndi quy, hinh thirc, thoi gian thi dbi véi timg phin thi, mon thi tai
dia diém t6 chirc.

3. Trudc ngay khai mac it nhat 01 ngdy 1am viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong tuyén dung phai hoan thanh céc cong téc chuin bi cho ky thi nhu sau:

a) Danh sach goi vao phong thi; danh sach thi sinh ky nop bai thi;

b) Céc loai bién ban, gdm: Bién ban giao nhan d¢ thi; bién ban xac nhén tinh
trang ti dung dé thi trudc khi cit thi dung d? thi dé phat dé thi; bién ban xit Iy vi
pham ndi quy, quy ché thi; bién ban giao nhén bai thi va cac loai bién ban khéc
phuc vu cho cong tac tuyén dung vién chirc sy nghiép huyén nim 2022;

c) Thé cta thanh vién Hbi déng tuyén dung, Ban Kiém tra sat hach, bd phin
phuc vu ky thi. Thé ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi déng tuyén dung,
Truéng ban Kiém tra sét hach in ddy du ho tén va chirc danh. Thé ota cic thanh
vién khéc chi in chtrc danh.

Diéu 7. T8 chirc khai mac

1. Truéc khi bit dau ky tuyén dung vién chirc su nghiép huyén phai td chiic
1€ khai mac ky thi.

2. Trinh ty 6 chirc 18 khai mac nhu sau: Chio co; tuyén bd 1y do; gi6i thiéu
dai biéu; cong bd quyét dinh thanh lap Hoi déng tuyén dung; céng bd quyét dinh
thanh 18p Ban gidm sat; cong b quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra sat hach; Cha
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tich Hoi déng guyén dung tuyén bd khai mac; Thu ky Héi déng tuyén dung phé
bien ké hoach t6 chirc, ndi quy.

Diéu 8. Cich b tri, sip xép phong thi

D6i v6i hinh thitc thi phong vén: Phong thi dugc b6 tri phil hop véi viée t6
chure thi phéng van.

Muc 2. THI PHONG VAN

Diéu 9. X4c nhan tinh trang dé thi va m& dé thi

1. Giam thj phong thi méi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung de thi va ky bién ban x4c nhan phong bi dung dé thi dugc niém phong theo
quy dinh.

2. Trudng hop ti dung de thi bi mat ddu niém phong hoiic c6 du hidu nghi
ngo khéc, gidm thi phong thi 14p bién ban (c6 xé4c nhén cua 02 dai dién thi sinh) tai

phong thi; dong thoi thong bdo Truong ban Kiém tra sat hach dé béo cdo Chu tich
Hoi dong tuyén dung xem xét, giai quyét.

3. Truong hop sau khi d& mé dé thi, néu phat hién d2 thi ¢6 151 (d8 thi c6 sai
sét, nhdm dé thi, thiéu trang, nham trang) hogc thira, thiéu sd luong dé thi thi giam
thi 1 clia phong thi phai thong béo ngay cho Trudng ban Kiém tra sat hach @& lap
bién ban; dong thoi Trudng ban Kiém tra sat hach phai bdo cao ngay 1én Chu tich
Hoi dong tuyén dung d& xem xét giai quyét.

Diéu 10. Céch tinh théi gian 1am bai thi

Déi v6i thi phéng vén: Thoi gian thi dugc tinh bat dAu tir khi thi sinh thuc
hién viéc phéng van.

Diéu 11. Chim diém phéng véan

1. Khi cham diém phéng van phai c6 it nhét tir 02 thanh vién & 1én chim
thi. Piém chim phong van dugc céc thanh vién chim doc 1ap trén phiéu chidm
diem déi véi timg thi sinh, c6 chit ky va ghi rd ho va tén cia thanh vién chim
diém.

2. Xtr Iy két qua chdm diém phéng vén:

a) Truong hop céc thanh vién chdm didm chénh 1ach nhau tir 5 didm tro
xudng (diém cua thanh vién chdm cao nhat véi diém ctia thanh vién chim thap
nhat) thi ldy diém trung binh céng ctia céc thanh vien chim thi lam diém chinh
thire r6i ghi diém vao bang téng hop chung. Piém ¢ cta tdng diém toan bai dwoc
lam tron dén 1 (mot) chit sé thap phan. Céc thanh vién tham gia cham thi ciing ky,
ghi 6 ho tén vao bang tong hop chung.

b) Trudng hop céc thanh vién chdm chénh 1éch nhau tir trén 5 dén dudi 10
diém (diém ctia thanh vién ch4m cao nhit v6i diém ctia thanh vién chdm thap nhét)
thi Truéng ban Kiém tra, st hach t chic d6i thoai véi cdc thanh vién tham gia
chim, sau dé Trudng ban Kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh thirc rdi ghi
diém vao bang tdng hop chung. Piém 18 ciia téng diém toan bai duoc 1am tron dén
1 (mdt) chir s6 thap phan. Céc thanh vién tham gia chim thi va Trudng ban chdm
thi, Truéng ban Kiém tra, sit hach cung ky, ghi 18 ho tén vao bang tong hop
chung.




7

¢) Trudng hop cic thanh vién chdm chénh léch nhau tir 10 diém tr& 1én
(diém cua thanh vién chdm cao nhét véi diém cta thanh vién cham thap nhét) thi
Trucmg ban Kiém tra, sat hach bdo cdo Chii tich Hoi dong tuyén dung t6 chire dbi
thoai gifta céc thanh vién tham gia chim, sau do6 Chu tich Hoi dong tuyen dung
quyet dinh diém chinh thuc rdi ghi diém vao bang tong hop chung. Diém 1¢ cia
tong diém toan bai dwoc lam tron dén 1 (mdt) chit s6 thap phén. Céc thanh vién
tham gia chdm thi va Chu tich Hbi dong tuyén dung cing ky, ghi rd ho tén vao
bang tong hop chung.

3. Trudng ban Kiém tra, sat hach niém phong két qua chidm phdng van va
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung ngay sau khi két thuc
budi phéng vAn.

4, Khong thue hién viéc phuc khao d6i véi két qua diém thi phong vén.

Piéu 12. Tong hop két qua thi ;

Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung téng hop két qua thi va bao cdo
Chu tich Hoi déng tuyén dung.

Chuwong IIT
CAC CONG TAC KHAC

Piéu 13. Giai quyét khiéu nai, t§ cdo

1. Trong qué trinh t6 chuc ky tuyén dung vién chire su nghiép gido duc,
trudng hop c6 don thu phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo thi Hoi ddng tuyén
dung xem xét gidi quyét theo quy dinh cta phap luat vé khiéu nai, té cdo.

2. Trudng hop c6 don thu phan énh, kién nghi, khiéu nai, tb céo v& céc noi
dung lién quan dén ky tuyén dung vién chirc sy nghiép gido duc sau khi Hoi dong
tuyén dung da g1a1 thé thi co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc tuyen dung vién
chic xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phép luat vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 14. Luu triv tal li€u

1. Ho s0, tai liéu vé ky tuyén dung vién chic su nghiép huyén, bao gdm: Céc
vén ban vé to churc ky tuyén dung vién chtc cta nguoi dung dau co quan, don vi
c6 thAm quyén td chirc; céc vin ban clia Hbi ddng tuyen dung trong qua trinh t6
chirc thuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi dong tuyén dung, danh sach téng hop
ngudi di didu kién dy tuyén vién chic; cac bién ban ban giao dé thi, bién ban xdc
dinh tinh trang niém phong dé thi, dé thi gdc, bién ban chém thi, bang tong hop két
qua thi, bién ban 14p Vvé cac vi pham quy ché, ndi quy (neu ¢6), quyét dinh cong
nhan két qua thi, quyét dinh giai quyet khiéu nai, t6 cdo (néu cd) va céc loai bién
ban, van ban, tai liéu khéic lién quan dén ky tuyen dung vién chtrc su nghiép huyén.

2. Trong thoi han 01 nim ké tir ngay két thic ky tuyén dung vién chirc su
nghlep huyén, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyen dung chiu trach nhiém ban
giao toan bd hd so, tai liéu quy dinh tai khoan 1 Piéu nay cho luu trlt ciia co' quan,

don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chiic su nghiép gido duc dé t6 chure luu trit
theo quy dinh cta phép luit vé luu trit./.







