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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HUOGNG HOA DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:606/BC-UBND Huwdng Hod, ngay o4 thang 11 nim 2022
BAO CAO

Két qua hoat dong cong tac van thw, lru trir nim 2022
va phwong huwéng, nhiém vu cong tac nam 2023

Thuec hién Ké hoach s6 33/KH-UBND ngay 01/3/2022 ctia UBND tinh Quang
Tri vé cong tac van thu, luu trir tinh Quang Tri ndm 2022. UBND huyén Hudéng Hoa
bao céo két qua hoat dong cong tac van thu, luu trit ndm 2022 va phuong hudng,
nhiém vu cong tac nam 2023 nhu sau:

I. KET QUA THU'C HIEN

1. T6 chirc b may va bién ché thue hién cong tac van thw, luu trir.

- Tong sb cong chirc, vién chire lam cong tac van thu, luu trir: 40. Trong do:

+ Cong chure, vién chirc lam cong tac van thu: 39

+ Cong chure, vién chirc lam cong tac luu trir: 01

- Trinh d6 nghiép vu cdng chuec, vién chire: Trung cap: 03, Cao déng: 03, Dai
hoc: 34.

- Thuc hién ché d6 phu cap trach nhiém, doc hai, bao hd lao dong va cac ché
do khéc cho cong chire, vién chirc 1am cong téc vén thu; lyu trir: UBND huyén da
ban hanh Cong vén s6 1399/UBND-NV ngay 12/10/2021 vé viéc huéng dan thuc

hién ché d6 phu cép doc hai va bdi dudng bang hién vat trong cong tac van thu luu
trir.

2. Cong tac quﬁn Iy vé viin thuw, luu triv
a) Tuyén truyen trién khai thuc hién céc van ban phap luat va céc van ban chi
dao, huéng dan vé cong tac van thu, luu trit

- Thuc hién céc van ban chi dao, hudng dan ciia UBND tinh va So Noi vu.
UBND huyén da phd bién, trién khai céc van ban quy pham phap luat vé van thu,
Iwu trix dén céc co ‘quan, don vi trén dia ban huyén bang cac hinh thtrc nhu: Ban hanh
vin ban chi dao, 16ng ghép vao céc cude hop ctia UBND huyén dén céc don vi; déng
tai van ban trén trang Thong tin dién tr ctia huyén...

- T nhitng hoat dong tuyén truyén pho bién néu trén, nhan thirc cia doi ngti
can b, cong chirc, vién chirc vé y nghia va tim quan trong cua cong tac van thu, luu
trlr ngay cang duoc nang cao, dac biét la nhung nguoi 1am cong tdc quan ly nha nude
vé van thu, luu trit. Cc co quan, don vi da h1eu duogc tam quan trong cua cong tac
van thu, luu trit trong thoi gian dau chinh quyen dién tu, ting bude quan tam dau tu
cho cong tac van thu, luu trit tir nhan sy dén cd sé vat chat, gan cong tac luu trir vai
hoat déng chung ctia co quan, t6 chirc.

b) Cong tac tham muu, xay dung va ban hanh van ban
Nam 2022, UBND huyén da ban hanh:



+ K& hoach sd: 122/KH-UBND ngay 03/3/2022 cia UBND huyén vé ké hoach
cong tac van thu, luu trir nam 2022.

+ K& hoach s6: 225/KH-UBND ngay 18/4/2022 cia UBND huyén vé kiém tra
cong tac van thu, luu trit nam 2022.

+ Béo c4o s6: 242/BC-UBND ngay 27/4/2022 ciia UBND huyén vé s6 liéu tai
liéu luu trit ton dong tir ndm 2014 trd vé trude.

+ B4o céo s6: 352/BC-UBND ngay 28/6/2022 ctia UBND huyén vé tong két
thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu tudng Chinh phu.

+ Céng vin sb: 855/UBND-NV ngay 04/8/2022 cua UBND huyén vé cong
van don doc thuc hién cac nhiém vu van thu, luu trir nam 2022.

+ Cong van sd: 1061/UBND-NV ngay 22/9/2022 ctia UBND huyén vé dén
doc quan ly tai liéu cia UBND xa da séap nhap don vi hanh chinh.

+ Cong van s6 1133/UBND-NV ngay 06/10/2022 vé viéc trién khai Cong vin
s0 370/VTLTNN-NV ngay 10/5/2022 ctua Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc vé 1ap
ho so dién tir va ndp luu ho so dién tir vao Luu trit co quan trén hé thong quan ly tai
liéu dién tur.

c) Vé cong tac tap huan, boi dudng nghiép vu, kiém tra.

- Cong tac tap huan bdi dudng: UBND huyén da cir 18 cong chic, vién churc tham
gia 16p bdi dudng vé cong tac van thu, luu trir ndm 2022 do S& Noi vu td chure.

- Cong tac kiém tra: Trong ndm UBND huyén da thanh 1ap Doan k}em tra
cong tac Van thu, luu trir va da kiém tra tai 02 phong va 11 UBND x4, thi tran.

d) Ché d6 béo cdo, théng ké vé cong tac van thu, luu trit

Pé phuc vu cong tac quan ly nha nudc vé van thu, luu trit trén dia ban, cling
nhu phuc vu téng hop thong tin bao cdo S& Noi vu. Nam 2022, UBND huyén ludn

chu dong trong viéc chi dao xay dung va thuc hién bdo cdo dinh ky, bao céo dot Xuat
vé cong tac van thu, luu trit dam béao thoi gian, chat lugng bao cdo.

3. Hoat dong nghiép vu vé cong tac vin thw, luu triv

a) Cong tac van thu

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé soan thao, ban hanh van ban: Nhin chung, da
thuc hién dung theo quy dinh. Tuy nhién, van con mot sb it co quan, don vi khi soan

thao vén ban con sai ve thé thirc va ky thudt trinh bay van ban theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngdy 05/3/2020 ctia Chinh phi vé cong tac van thu.

- Viéc quan ly van ban di, van ban dén dién tir: V& co ban, thuc hién ding theo
quy dinh tai Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong
tac van thu.

- Cong tac lap hé so hién hanh va giao nop ho so, tai lidu vao luu trit co quan
da co nh1eu chuyén bién tich cuc hon so véi nhitng ndm trude, tuy nhién van con
c¢6 mot s6 co quan, don vi chua thuc hién duoc viéc thu thap tai liéu & cac phong, bo
phén chuyén moén va cén bo, céng chirc, vién chirc vao Luu trit co quan; ho so, tai



liéu do, cong chirc, vién chirc quan ly chua giao ndp Ve Luu trlr co quan dan dén tinh
trang con nhiéu ho so, tai liéu tich déng, chua duogc sap xép, chinh ly.

- Cong tac quan ly s dung con dau va chit ky sé: Nhin chung, céc co quan,
don vi déu thuc hién tét viéc quan ly va st dung con dau theo quy dinh tai Nghi dinh
so 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phu vé cong tac van thu; Nghi dinh
s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé quan ly s dung con dau.
Trong nam 2022, qua bdo céo cua cac co quan, don vi, viéc quan ly con dau, chir ky
sO tai co quan, don vi da khong xdy ra tinh trang thét lac hay mét con déu.

b) Cong tac luu trix

- B6 tri kho luu trit bao quén tai liéu: UBND huyén da b6 tri phong, kho voi
dién tich 30m2 dé bao quan tai liéu luu tri.

- Cong tac thu thap, chinh ly, x4c dinh gia tri tai liéu luu trir: Tang cucmg thuc
hién Chi thi s6 35/CT- -TTg cua Chinh phu veé ting cudng lap hd so va giao nop hd
so, tai liéu va Luu trlr co quan, Luu trir lich st. Nam 2022, céc co quan, don vi da
tdng cuong cong tac thu thap hd so, tai liéu ton dong dang bo gobi tai cac phong, ban
vao Luu trit co quan co ban dugce chinh 1y hoan chinh va dugc sap xép, bao quan
theo quy dinh tai phong, kho luu trir co quan.

- Cong tac bao quan tai liéu luu trit: Hién ~nay huyén da bé tri kho cat giir tai
liéu luwu trir t6t, v6i dién tich 30m2, dam bao day du céc trang thlet bi phuc vu cho
cong tac luu trir nhu tu dung tai liéu, cap, hop, quat gi6 dam bao t6t cong tac phong
chay, chira chay, chong méi, am tai liéu; Tong s6 mét gia tai li€u hién c6 63m (bao
gom tai liéu da chinh ly hoan chinh, tai liéu méi phan loai lap ho so va tai liéu dang
con bo goi).

- T6 chirc khai thac, str dung tai li¢u luu trir: Cong tac t6 chirc sir dung tai liéu
luu trit d& c6 nhiéu tién b, dam bao phuc vu kip thoi, ¢ hiéu qua cho hoat dong cua
c4c co quan ciing nhu yéu cau khai thac, s dung tai liéu luu trir trong xa hoi; S6
luong nguoi khai thac tai lidu va sb luong ho so tai liéu dua ra phuc vu ngay cang
tang, trong 1 ndm c6 trén 100 luot ngudi dén khai thac tai liéu, hinh thic t6 chue, su
dung tai liéu ngay cang da dang, phong phu.

I1. PANH GIA CHUNG
1. Uu diém
- Trong nam 2022, hoat dong cong tac van thu, luu trit ctia huyén tiép tuc nhén

duge sy quan tdm chi dao sat sao cuia UBND tinh, Huyén ty, HDND va UBND
huyén va su phéi hop chit chir ctia cac co quan, don vi trén dia ban huyén.

- Cong tac tuyén truyén, phd bién giao duc phap luat vé van thu, luu trir d4 tao
dugc chuyen blen tich cuc trong nhéan thic cua cac cap lanh dao va céan bg, coéng
chue, vién chuce vé vai trd cia cong tac van thu, luu trir dbi v6i su chi dao, didu hanh
giai quyét cong viéc hang ngay cua cac co quan, don vi tir d6 néng cao tinh than,
trach nhiém, y thirc tuan thu phép luat vé cong tac nay.

- T6 chirc bd mdy lam cong tac quan ly nha nudc vé van thu, luu trit dang tung
budce dugc cling cb, kién toan, gop phan tham muu c6 hiéu qua cho cong tac quan ly
nha nudc, timg bude nang cao chat luong trén dia ban huyén.
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- Viéc thuc hién nghiép vu vin thu, luu trir ngay cang di vao né nép, khoa hoc
nhu: Quan ly vin ban di, vin ban dén dién tir, 1ap ho so hién hanh va giao ndp hd so
vao luu trit co quan, luu trit lich sir d& c6 nhiéu tién bo; viéc ing dung cong nghé
théng tin vao quan ly van ban di, van ban dén dién tr, viéc quan ly va sir dung con
dau, chit ky sé da mang lai nhiéu loi ich thiét thuc nhu: Giam tai van ban glay, gui,
nhén van ban nhanh, tiét kiém thoi gian, chi phi, Lanh dao di cong tac ngoai tinh van
xir Iy va ky s6 van ban kip thoi, viéc tra ctru van ban tién loi, nhanh chéng.

- Bién ché vin thu, luu trir trong dbi dam bao trong viéc thuc hién nhiém vuy;
co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu cho céng tac van thu, luu trix ngay cang duogc
quan tim trang bj day du.

2. Han ché

- Tai mdt s6 don vi nhén thirc vé vai tro, tim quan trong cua cong tac van thu
chua day du, chua danh sy quan tm dung murc cho cong tac nay. Vi tri clia nguoi
lam coéng tac van thu, luu trir chua thuc sy dugc coi trong.

- D61 ngii lam cong tac van thu tai cac co quan, don vi chu yéu 1a ki€ém nhiém
va can bd hoat dong khong chuyén trach tai UBND céc x4, thi trin ciing anh hudéng
khong nhé dén hoat dong cong tac van thu, luu tru.

- Viée dau tu co s& vat chat cho cong tac van thu, luu trit chua dép tmg dugce
yéu cau: Phong, kho luu trit con tam thoi, dién tich chat hep, co s¢ vat chat, trang
thiét bi bao quan tai liéu con thiéu so voi yéu cau chung.

- Cong tac boi du'orng, tap huan nghiép vu van thu, luu tri dién tt con han ché.
Do d6, cong chuc, vién chirc va nguoi lam cong tac vén thu, luu trit chua duoc tap
huén, boi dudng chuyén sau vé nghiép vu.

- Kinh phi dau tu trang bi cho Kho Luu trit chuyén dung ciing chua dap ung
yéu cau dit ra.

IIL. KIEN NGHI, PE XUAT

- Tang cuong tap huan, bdi dudng theo tiéu chuin nghi€p vu cho can bg, cong
chtrc, vién chirc lam céng tac van thu, luu trit.

- Huéng dan nghiép vu cong tac van thu, luu trix dé nang cao hiéu luc, hiéu

qua quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trlt qua d6 gop phan hoan thién cac
nhiém vu chinh tri ctia co quan, t6 chic.

VI. PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC NAM 2023

- Tiép tuc quan triét, td chirc trién khai thuce hién nghiém tac Chi thi s6 35/CT-
TTg ngay 07/9/2017 cua Thi tuéng Chinh phii vé ting cuong cong tac 1ap hé so va
giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan, luu trir lich sur; thuc hién s6 hoa tai liéu

luu trlt, ndp tai li¢u va tich hop dir liéu theo 19 trinh quy dinh tai Quyét dinh sb
458/Qb-TTg ngay 03/4/2020 ctia Thu tuéng Chinh phu.

- Tiép tuc khao sat tinh hinh tai liéu ton dong, tich déng tal cac co quan, don
vi thude nguén ndp luu tai liéu vao kho luu trit. Xay dung va t6 chtrc thuc hién Be
an chinh ly tai liéu luu trir ton dong tai cac co quan, don vi, UBND céc x4, thi tran.



- Hoan thién hé thdng quan ly tai liéu dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu v€ cac quy dinh khac cua phép luat,
bao dam 1ap ho so dién tir trén hé thong va ndp ho so dién tir vao hé thong quan ly
luu trir dién tur.

- Thuc hién nghiém tuc cong tac bao vé bi mat Nha nudc trong linh vuc van
thu, luu trix

- Téng cuodng trang bi co s vét chét, ha tAng k¥ thuat dép Gmg yéu cau luu trit an
toan va to churc str dung hi€u qua tai liéu dién tir ciia co quan.

Trén déy 13 béo céo két qua hoat dong cong tac van thu, luu trit ndm 2022 va
phuong hudng, nhiém vu cong tac nam 2023,

Noi nhan:

- S& Noi vu tinh;

- CT va cac PCT huyén;
- Phong No6i vu huyén;
-Lwu: VT, LT,/

Dang Trong Van
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