UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HUONG HOA Poc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 908 /Qb-UBND Hudng Hoa, ngayol9 thang 3 nam 2023
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh thoi han bao quan hd so, tai li€u hinh thanh trong cac linh vuc
hoat dong cia cac co quan, don vi, HDND va UBND huyén Huéng Héa

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can cir Lugt T6 chiic chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015, Ludt
stea doi bo sung mot sé diéu ciia Ludt Té chite chinh quyén dia phuong ngay 22 thdng
11 nam 2019,

Cén cir Ludt Luu trit 6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh 56 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Luu trit;

Can cir Nghi dinh sé 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu
Vé cong tdc Van thu;

Cén cir Théng tw s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 cua Bé Noi
vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu,

Theo dé nghi cua Trucng phong Néi vu tai To trinh s6 71/TTr-NV ngay 28 thang
3 nam 2023.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Bang thoi han bao quan hd so, tai
liéu hinh thanh trong cac linh vuc hoat dong cua cic co quan, don vi, HDND va UBND
huyén Hudng Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
3933/Qb-UBND ngay 14/11/2017 cia UBND huyén Hudng Hoa.

Chanh Vin phong HDND&UBND huyén, Trudng phong Noi vy, Thu trudng
cac co quan, don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ %

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 2; CHU TICH
- S& Noi vu; , ’

- Chi cuc VT-LT tinh;

- CT, cé4c PCT UBND huyén;
- Phong Noi vu huyén;

- Luu: VT, LT.’/

Pang Trong Van






UY BAN NHAN DAN
HUYEN HUGNG HOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG THOI HAN BAO QUAN TAI LIEU HINH THANH TRONG HOAT

PONG CUA CO QUAN, TO CHUC, HDND VA UBND HUYEN HU 'ONG HOA
(Kem theo Ouyet dinh s6:908/0D-UBND ngay 29/3/2023

ctta UBND huyén Huong Hoa)

TT Tén nhém hd so, tai liéu bT;’(f’;E;g Ghi chi
A 2) ) i
A. THOI HAN BAO QUAN TAI LIEU HINH THANH TRONG HOAT PONG
CUA CO QUAN, TO CHUC
1. Tai liéu tong hop
Téap van ban gui dén céac co quan (chu truong, duong 16i cua Dven k;hl o =0 N S
! Dang va phép luat cta nha nudc) ban bt fieu. | - ngHyen R g
: luc thi hanh tac
Tap van ban gui dén dé biét (déi tén co quan, tru so, doi dau, e
2 01 ndm
thong bao chit ky...)
K& hoach, bao cao dinh ky cua cdc co quan, t6 chtrc khac giri <
3 05 nam
dén dé biét
Ho so xdy dung, ban hanh quy dinh, huéng dan nhitng van dé s
4 20 nam
chung clia co quan, tO chirc
H6 so xay dung, ban hanh ké hoach, bao céo tong hop, chuyén
5 dé nam, nhiéu nam: .
- Clia co quan Vinh vién
- Cua don vi thudc va truc thudc 05 nam
Ho6 so xdy dung, ban hanh k& hoach, bdo céo tong hop, chuyén
dé 6 thang, 9 thang:
6 ; ”
- Cua co quan 10 ndm
- Cua don vi thudc va truc thudce 02 ndm
Ho so xdy dung, ban hanh ké hoach, bao céo tong hop, chuyén
- dé thang, quy:
- Cuia co quan 05 nam
- Cua don vi thudc va truc thudc 01 nam
g }26 sczr ky nviér? cac ngay 1& 16n, su kién quan trong do co quan, 20 nim
t0 chure chu tri
Ho so hoi nghi tong két, so két cong tac; chuyén dé; giao ban:
o |-Nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 10 ndm
- Ngay, tuén, thang 5 ndm
10 H’EA) so tra 101 chat van, ban thuyét trinh, giai trinh (HPDND cac
cap va cac ca nhan khac) 10 nam
S6 ghi bién ban cac cudc hop giao ban, sO tay cOng tac ctia lanh
11 | dao co quan, t6 chiic
- S6 ghi bién ban cac cudc hop giao ban 05 nam




- S6 tay cOng tac cila lanh dao 10 ndm
12 | Cong van trao doi vé nhiing vin dé chung 05 nim
2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, théng ké
2.1. Tai liéu quy hoach
13 | Hb so xdy dung, ban hanh quy hoach phat trién tong thé Vinh vién
14 H@) 50 Yé phé duyét chién lugc phat trién, quy hoach chi tiét, du Vinh vién
an, dé an
15 | Cong vin trao doi vé cdng tac quy hoach 05 ndm
2.2 Tai lidu ké hoach
Hb so x4y dung ké hoach va béo céo thuc hién ké hoach dai han,
16 hang nam: 3
- Ctia co quan Vinh vién
- Cda don vi thude va truc thude 05 ndm
Hb so x4y dung ké hoach va bao céo thure hién ké hoach 6 thang,
17 9 thang:
- Cua co quan 10 nam
- Ctia don vi thudc va truc thude 02 ndm
Ho so xdy dung ké hoach va béo céo thuc hién ké hoach théang,
18 | AW
- Cua co quan 05 ndm
- Cia don vi thudc va truc thude 01 ndm
19| Chi tiéu ké hoach pht trién kinh t - xa h¢i hing nam Vinh vién
H6 so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach:
20 | - Cua nganh, co quan 20 ndm
- Cua don vi khac 10 ndm
21 | Cong vin trao d6i vé cdng tac ké hoach 05 ndm
2.3 Tai liéu théng ké
Béo céo théng ké tong hop, théng ké chuyén dé hang nim:
22 | - Clia co quan Vinh vién
- Cua don vi thuc va truc thude 10 ndm
Béo cao thong ké tong hop, théng ké chuyén da quy, 6 thang, 9
23 nam:
- Cua co quan 20 ndm
- Ctia don vi thugc va truc thudce 05 ndm
Béo céo théng ké tong hop, thong ké chuyén dé hang thang:
24 | - Cla co quan 10 ndm
- Cua don vi thudc va truc thudc 05 ndm
Bio cdo diéu tra co ban:
- Béo céo téng hop Vinh vién
25 Y X 5
- Bdo cdo co sé 10 nam
- Phiéu diéu tra 5 ndm
26 | Béo cdo phén tich va dy bao théng ké 20 nim
27 | Cong vin trao ddi vé cdng téc thong ké, diéu tra 05 ndm
3. Tai liéu t6 chirc, can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong
‘ 3.1 Tii lidu td chirc
Ho so xay dyng, ban hanh co ban, diéu hanh Didu I8 t§ chire va
28 | hoat dong cua co quan, td chuce; Quy ché lam viéc, quy dinh, 20 ndm

hudng dan cong tac t6 chirc cta co quan, t6 chirc




Ho so xay dung dé an t6 chirc nganh, co quan:

2 ’ g
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29 | - Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong duogc phe duyét 10 ndm

30 Ho 50 V& viée do1 tén, quy dinh, thay d01 chirc ndng, nhiém vu, Vinh vikn
quyen han, co chu to chire clia co' quan, to chirc _

31 | HO so vé viéc thanh lap, to chure lai, giai thé co quan, t6 chirc Vinh vién
Ho so thanh 14p céc Ban, td, hoi dong gitp viéc cho nguoi dimg -

32 X i 05 nam
dau co quan, to chtrc

33 | Ho so thuc hién dan chu co s¢ 20 nam

34 | Céng vin trao doi vé cong tac to chure 05 nam

3.2. Tai liéu can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong

35 Ho’ 50 xay dung, ban hanh tiéu chuin chic danh cén b0, cong Vinh vidn
chirc, vién churc

36 | Ho so xdy dung, ban hanh Pé an vi tri viéc lam Vinh vién

37 Ho so vé xdy dung, giao, diéu chinh, thuc hién chi tiéu bién ché Vinh vidn
cong chue, vién chuc

38 | Bdo cdo thong ké vé can bd, cong chire, vién chuc 20 ndm
Ho so vé quy hoach cén b, cong chirc, vién chuc:

39 | - Phiéu tin nhiém quy hoach 05 ndm
- C4c thanh phan tai liéu khédc 10 nam
Hb so vé bo nhiém, bd nhiém lai can b, cong chire, vién chire:

40 | - Phiéu tin nhiém b6 nhiém, bo nhiém lai 10 nam
- Cac thanh phan tai liéu khac 20 ndm
Ho so vé viée tiép nhan, diéu dong, thuyén chuyén, luan chuyén,

41 chuyen dbi vi tri viéc 1am, biét phai, ky ludt can bg, cong churc, 20 nam
vién chtrc, nguoi lao dong
Ho so vé viéc cho thdi viée, chuyén cong tac cua can b, cong 5

42 B e ’ o A 20 nam
chuire, vién chire, nguoi lao dong
Hb6 so vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém, cach chuc, giang =

43 e e s MRS ot e B o £ i , 20 nam
chtre, tir chtre doi véi can bd, cong chire, vién chire
H6 so nang n a ; ja can bo, ¢ i

44 6 , g ngach, bac, chuyén ngach cua can b, cong chure, 20 ndm
vién chuc
HO so giai quyét cac ché dg, trg ca in b0, cong chire, vié .

45 SO glal quy ché dd, trg cap cho can bg, cong chure, vien 20 nim
chirc

46 | Ho so goc can b, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong 70 nam
HO so vé tuyén dung; thi nang ngach, thang hang, chuyén ngach
hing ndm; thi tuyén chtrc danh lanh dao quan ly ctia cong chire,

47 | vién chuec:
- HO so du thi, bai thi 05 nam
- Céc tai liéu khac 10 ndm

48 | Ho so cu cén bo, cong chire, vién chire di cong tic & nude ngoai 10 nam
Ho so quan 1y cén g 2

49 q \ b0, ¢dng churc, vién chire di nudc ngoai vé 05 nam
viéc riéng
Ho so cur can bo, cong chtrc, vién chirc tham gia cac Ban, to, hoi -

50 05 nam
dong do co quan, td chirc khéc thanh 1ap

51 HO so tra 10i vé ché do, chinh sach dbi véi can bg, cong chic, 10 nam
vién chirc va nguoi lao dong

52 | Ho so vé cong tac bao vé chinh tri noi bd 20 nam

|




53 | Ho so hoat dong cua ban Vi su tién bo phu nir 10 ndm
54 | Cong vin trao doi vé cong tac can bd 05 nam
3.3. Tai liéu vé cong tac dao tao, boi dudng
55 | Ho so t6 chirc cac 16p dao tao 10 ndm
56 | HO so td chire cac 16p bdi dudng, tap hudn 05 ndm
57 Hb so quan ly, ctr cdn bo, céng chire, vién chire di dao tao, boi 10 nam
dudng
58 | Cong vin trao doi vé cdng tac dao tao, boi dudng 05 nam
4. Tai liéu lao dong, tién lrong
4.1 Tai liéu lao dong
59 HO6 so x4y dung ché do bao h, an toan, v€ sinh lao dong cua co 20 nim
quan
Céc vy tai nan lao dong:
60 |- Nghiém trong Vinh vién
- Khong nghiém trong 20 ndm
61 | Cong vin trao doi vé cong tac lao dong 05 ndm
4.2 Tai liéu tién lwong
62 | Ho so x4y dung, ban hanh quy ché nang bac luong 20 ndm
63 | Ho so theo doi thuc hién thang, bang luong, ché do phu cip 20 nam
H6 so x€p luong , chuyén xép lai hé sb lvong, nang luong, ning %
64 20 nam
phu cp thim nién cua can bo, cong chure, vién chirc
65 | Cong vin trao ddi vé tién luong 05 ndm
S. Tai li€u tai chinh, ké toan, kiém todn
66 HO so xay dung, ban hanh quy dinh vé tai chinh, ké toan, kiém 20 nim
toan cua cO quan
Ho so vé giao, bo sung, diéu chinh, phan b6 va thuce hién du toan
67 | ngan séch nha nudc hing ndm cia co quan va céac don vi trwc | Vinh vién
thudc
Béo cdo kiém ké, danh gia lai tai san c¢d dinh (Khong phai nha,
68 dat):
- B4o céo tong hop 20 nam
- Phiéu klem ke, danh gia 05 ndm
Ho so vé viée quyét dinh mua sam, xac lap quyén s& hiru cua
nha nudc vé tai san, thu hdi, didu chuyén, thanh 1y, ban, thué,
69 cho thué, chuyén nhuong, tiéu huy tai san cong va céc hinh thtrc
xt ly khac:
- Tai san la nha, dt Vinh vién
- Tai san khac 20 nam
Ho so d4u thdu mua sdm thuong xuyén tai san, vat tu, thiét bi:
20 |- Tai liéu moi thau, dau thdu va phé duyét két qua déu thau, hd 20 nam
so du thau tring thau
- H6 so du thiu khong trung thau 05 nam
71 | H6 so mua sim truc tiép vat tu, trang thiét bi lam viéc 10 ndm
Ho so kiém tra, thanh tra, kiém toan tai chinh tal co quan va cac
7 don vi truc thudc:
- Dinh ky theo quy dinh 10 ndm
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
73 | Cong vin trao ddi vé cong tdc tai chinh, ké toan 05 ndm




6. Tai liéu dau tu, xay dung

Ho so xdy dung, ban hanh quy dinh, huéng dan vé dau tu, xay
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74 20 nam
dung
HO so vé xay dung dé an, du an, chuong trinh muc tiéu: N
75 | - Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phe duyét 10 nam
76 Ho so quan 1y, to chire thuc hién cac du an, dé an, chuong trinh Vinh vidn
muc tiéu
77 | HO so tham dinh, phé duyét dé an, du an, chuong trinh muc tiéu | Vinh vién
Bao cdo danh gia két qua thuc hién céc dé an, du 4n, chuong
73 trinp muc tiéu: N
- Tong két Vinh vién
- So két 10 ndm
Ho so cong trinh xdy dung co ban nhom A, nhém B cong trinh
ap dung cac giai phap moi v& kién truc két cau, _cong nghe, thiét
bi, vat liéu méi; cong trinh xéy dung trong didu kién dia chat,
dia hinh dic biét cong trinh dugce x€p hang di tich lich sur vén
héa (ké tir khi dua hang muc cong trinh, cong trinh x4y dung
vao st dung)
79 |- Tai liéu xin cht truong dau tu, 1ap, phé duyet du 4n dau tu, | Vinh vién
khao sat, thiét ké, thi cong - nghiém thu, giai phong mat bang
dia diém xdy dung cong trinh, phé duyét két qua ddu thau va hop
dong kinh té, hoan cong, quyet todn cong trinh
- Tai lidu moi thau, déu thau va hd so du thau tring thau; ho so 20 nam
dang kiém chit luong qudc té (néu c6); ho so vé gidm sat, dénh
gid du an dau tu xdy dung cong trinh (neu co)
- Hd so dy thau khong tring thau 05 nam
Ho so cong trinh nhém C va sira chita 16n (ké tir khi dua vao
hang muc cong trinh, cong trinh xay dung vao su dung)
- Tai lidu xin chu truong dau tu, 1ap, thAm dinh, phé duyét du an 50 nam
20 dau tu, khao sat, thiét ké, thi cong - nghiém thu, phé duyét két
qua du thdu va hop dong kinh té, hoan cong, quyét toan cong
trinh:
- Tai liéu moi thau, ddu thau va ho so du thau tring thau 10 nam
- H so du thau khong triing thau 05 ndm
81 | Hb so cong trinh sira chita nhd 10 nam
82 | Cong van trao dbi vé cong tac dau tu, xay dung 05 nam
7. Tai li€u khoa hoc va cong nghé
23 Hb so }/é viéc xdy dung quy ché hoat dong khoa hoc va cong 20 nam
ngh¢ cua co quan
84 | HO so hdi nghi, hoi thao khoa hoc do co quan, to chiic Vinh vién
85 | HO so hoat dong ciia Hoi dong khoa hoc, Hoi dong sang kién 20 ndm
Ho6 so thuc hién chuong trinh, du an, dé tai khoa hoc va cong
nghe:
86 |- Cip nha nuéc Vinh vién
- Cép b, nganh 20 ndm
- Cép cO SO 10 ndm
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B4o cédo két qua tong thuit chwong trinh, du 4n, dé tai khoa hoc

87 A o Vinh vién
va cOng nghé:
HO so sang kién, quy trinh cong nghé hogc giai phap hiru ich
duoc cong nhan:

88 | - Cép nha nuéc Vinh vién
- Cép bo, nganh 20 nam
- Cép co s& 10 ndm

29 Hb so x4y dung, ban hanh céc dinh muc kinh té - ky thuat, tiéu Vinh vidn
chuin, quy chuan ky thuat

90 | Hb so trlen khai ung dung khoa hoc va cdng nghé 20 nam
Ho so vé viée dé xut dit hang hodc ddt hang cac nhiém vu khoa

91 hoc va cong nghé:
- Bugce duyét 20 ndm
- Khong dugce duyét 10 ndm

92 | Cong van trao ddi vé cong tac khoa hoc va cOng nghé 05 ndm

8. Tai liéu thanh tra va giai quyét khiéu nai, to cio, phong chong
tham nhiing, ti€u cuc

Hb so X8y dung, ban hanh quy ché, dinh hudng, quy dinh, hudng <

93 20 ndm
dan vé thanh tra va giai quyet khiéu nai, t6 céo cia co quan

94 | Ho so vé cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc 20 ndm

95 | Ho so thanh tra dinh ky 20 ndm
Ho so thanh tra céc vu viéc:

96 | - Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khéc 20 nam
HO so gidi quyét vu viéc khiéu nai, t6 cdo:

97 | - Vuviéc nghiém trong Vinh vién
- Vu vi€e khéc 20 ndm
H6 so, tai liéu vé viée chuyén, tra don thu khiéu nai, t6 céo <

98 05 nam
khong thudc thim quyen giai quyet

99 Pon tir khiéu nai tb c40 cla co quan, t6 chirc, cong dan gui dén 05 nim
nhung khong giai quyét

100 | HO so tiép cong dan 05 nam
Tai liéu vé hoat dong t& chire Thanh tra nhan dan:

101 | - Bdo cdo nam 20 nam
- Tai liéu khac 05 ndm

100 Séczng vin trao dbi vé cong tc thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 05 nAm

9. Tai li€u thi dua, khen thu'ong

103 Ho6 so x4y dung, ban hanh quy ché, quy dinh, huéng dan vé thi 20 ndm
dua, khen thudng cua co quan

104 | Ho so hoat dong ctia Hoi dong thi dua khen thudng 20 nam

105 Ho so hoi nghi cong tac thi dua, khen thuéng do co quan, to 20 nim
chue chu tri

106 | Hb so phat dong, t6 chirc thyc hién phong trao thi dua 20 ndm

107 | Hoi nghi dién hinh tién tién Vinh vién




Ho so khen thuong cac danh hi¢u thi dua, danh hi€u vinh du nha
nudce, hinh thire khen thudng cho tap thé, cd nhan:

- Céc hinh thtrc khen thuéng ctia Chu tich nuée va Thi tuéng | Vinh vién
Chinh phu
108 | - Céc hinh thirc khen thudng cua B trudng, Thu trudng co quan 20 ndm
ngang B9, co quan thudc Chinh phi, Chii tich UBND cap tinh
va tuong duong.
- Céc hinh thtc khen thuéng ctia ngudi dung dau co quan, to 10 nam
chirc
Ho so to chuc trao tang, don nhan céc danh hi¢u thi dua, danh
109 | hi€u vinh du nha nuéc, hinh thirc khen thudng cho tap thé, ca 05 nam
nhan
110 | Cong vin trao doi vé cong tac thi dua, khen thudng 05 nam
10. Tai liéu phap ché
11 H(}B’so xdy dung, ban hanh quy dinh, huéng dan vé cong tac phap 20 nim
ché cua co quan
112 | Ho so xdy dung van ban quy pham phap luat Vinh vién
113 Hb so hoi nghi cong tac phap ché, phd bién van ban quy pham 20 nim
phép luat
Ho so td chuc so két, téng két thuc hién céc van ban quy pham
114 phap luat: .
- Tong két Vinh vién
- So két 20 ndm
115 | Ho so thém dinh véan ban quy pham phap luat Vinh vién
116 | Ho so Ve vige gop y xdy dung vén ban do co quan khéc chu tri 10 nam
117 HO so vé viée ra soat, hé théng hoa, hop nhat, phap dién vin ban 20 nim
quy pham phép luat
118 | Ho so kiém tra va xur ly van ban quy pham phap luat 20 ndm
119 HO6 so theo doi tinh hinh thi hanh phap luat vé kiém tra viéc thuc 20 ni
nam
hién phép luat
120 | Cong vin trao doi vé cong tac phap ché 05 nam
11. Tai liéu vé hanh chinh, quan tri cdng sé
11.1. Tai liéu vé hanh chinh viin thw, leu triv
HO6 so xdy dung, ban hanh quy dinh, quy ché, huéng dan cong
121 | tdc hanh chinh, van thu, luu trit, bao vé bi mat nha nudc cua co 20 nam
quan
122 | Ho so thuce hién cai cach hanh chinh 20 nam
123 | Ho so danh gia xép hang cong tac cai cach hanh chinh hing nim 10 nam
124 | Ho so vé lap, ban hanh Danh muc bi mat nha nuéc Vinh vién
125 | Ho so vé 1ap, ban hanh Danh muc ho so hing nim 05 nam
126 I—rlg so kiém tra, huéng dan nghiép vu hanh chinh, van thu, luu 20 nim
127 | Ho so td chuc thuc hién cac hoat dong nghiép vu luu trir 20 ndm
128 | Ho so vé quén 1y va stir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat 20 nam
Tap luu, s6 dang ky van ban di cua co quan:
129 | - Vian ban quy pham phap luat Vinh vién
- Céc van ban hanh chinh Vinh vién
130 | SO dang ky bi mat nha nude di, dén 30 nam




131 | Tap luu, s0 dang ky van ban sao y 20 ndm
132 | SH dang ky vin ban den 20 ndm
133 | Cong vin trao ddi vé hanh chinh, van thu, luu trix 05 nam
11.2. Tai liéu \rng dung ISO
134 HG so xdy dung hé thong, quy trinh, quy dinh thuc hién theo tiéu 20 nim
chuan ISO
135 | Ho so danh gid nodi bo vé ap dung ISO 10 ndm
136 | Cong vin trao doi vé cong téc trng dung ISO 05 ndm
11.3. Tai liéu \rng dung cong nghé thong tin
137 | H6 so xay dung, ban hanh quy dinh vé céng nghé thong tin 20 nam
138 | HO so, tai liéu vé Ung dung cong nghé thong tin 20 ndm
139 | Ho so xay dung va quan ly céc co s¢ dir liéu 50 ndm
140 | Cong vin trao doi vé ung dung cong nghé thong tin 05 ndm
11.4. Tai liéu thong tin, tuyén truyén
141 | Ho so xdy dung, ban hanh quy dinh vé€ thong tin, tuyén truyén 20 nam
142 | Ho so vé viée cung cap, tiép nhan va xt ly thong tin bao chi 05 nam
143 | Cong van trao ddi vé cong tac thong tin, tuyén truyén 05 ndm
11.5. Tai liéu quan tri cong s&
144 HO6 so xdy dung, ban hanh céc quy dinh, quy ché vé cong cong 20 nam
tdc quan tri cong so
145 | Ho so thue hién van hoa cong s& 10 nam
146 | Ho so ve cOng tac an ninh quoc phong, dan quén tu vé 10 ndm
147 | H6 so Ve phong chong chdy, no, thién tai.. 10 nam
148 | Ho so Ve cdng tdc bdo vé tru s¢ co quan, to chuce 05 ndm
149 | Hb so vé quan ly, sir dung, bao tri, bao dudng trang thiét bi 10 ndm
150 | S6 cap phat do dung, vin phong pham 05 ndm
151 | Ho so vé cOng tac Y. té 05 nam
152 | Céng vin trao ddi vé cOng tdc quan tri cong sé 05 nam
12. Tai liéu t6 chitc chinh tri, chinh tri - xa hoi
12.1. Tai lidu ciia t6 chire Pang
153 | Ho so Pai héi Vinh vién
Chwong trinh, ké hoach va bao cdo cdng téc, bao c4o chuyén dé:
154 | - Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 nam
Hb Sy t6 chtrc thue hién cac cudc van dong 16n, Chi thi, Nghj -
155 20 nam
quyét cua Trung wong va céc cép uy Péang
Ho so to chire hoi nghi, hdi théo, tuyén truyén, tdp huan, boi -
156 10 nam
dudng Ve nghiép vu cong tac Pang
157 | Ho so Ve thanh 18p, sép nhép, cong nhén t6 chirc Dang Vinh vién
158 | Ho so Ve tiép nhén, ban giao cong tac Pang 10 ndm
159 | Hb so vé hoat dong kiém tra, gidm sat 20 nam
160 | Ho so danh gia, xép loai td chirc co s& Dang, Dang vién 20 ndm
161 5},0 so vé phé chudn két qua bau ctr, mién nhiém, bai nhiém cap 20 nAm
162 | Ho so khen thudng, ky luat to chirc dang, dang vién 20 nam
163 | Béo cao, danh gid cong tdc phét thé déang vién 20 nam
164 | Ho so vé tang Huy hiéu Pang 20 nam
165 | Hd so Hoi nghi dang vién 6 thang, nam 20 nam




166 | Hd so dang vién 70 nam
167 | Hd so thu, chi dang phi; quyét toan tai chinh cong téc ding 10 nam
168 | SO (Pang ky Pang vién, ghi bién ban...) 20 ndm
169 | Tap luu, so dang ky vén ban di 20 nam
170 | Cong vén trao d6i vé cong tac Pang 05 nam
12.2. Tai liéu to chirc Cong doan
171 | Ho so Dai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac:
172 | - Téng két nim, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 ndm
173 Ho Y td chire thue hién cac cudc van dong, thuc hién Nghi quyet 20 nAm
ctia to chire Cong doan
174 | Ho so khen thuong, ky ludt to chire, cong doan vién 20 nam
175 | Tai lidu vé td chirc, nhan su cla t6 chirc Cong doan 20 ndm
176 | Bang thong ké danh sach doan v1en Cong doan hang nim 20 ndm
177 | Tai liéu vé céac hoat dong cua to chirc Cong doan 20 nam
178 Ho so Hoi nghi can bd, cdng chtre, vién chirc hing nim cta co 20 nim
quan, t0 chirc
179 I(;I;)aio thu, chi cong doan phi; quyét toan tai chinh cong tac cong 10 nim
180 | S6 (Pang ky cong doan vién, ghi bién ban...) 20 ndm
181 | Tap luu, s6 dang ky van ban di 20 nam
182 | Cong vén trao d6i vé cong tac Cong doan 05 ndm
12.3. Tai liéu t6 chirc Poan Thanh nién
183 | Ho so Dai hoi Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bo cdo cong téc:
184 | - Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 ndm
185 Ho Ny t6 chirc thuc hién cac cudc van dong 16n, thuc hién Nghi Vinh vidn
quyet ctia Dang, Nha nudce, Doan Thanh nién
186 | HO so khen thuong, ky ludt to chirc, doan vién thanh nién 20 ndm
187 | Tai liéu vé td chirc, nhan su cia Poan Thanh nién 20 ndm
188 | Bang thong ké danh séch doan vién thanh nién hing nim 20 ndm
189 | Tai liéu vé cac hoat dong ctia Poan Thanh nién 20 nam
190 | S6 (dang ky Poan vién, ghi bién ban.) 20 ndm
191 | Tép luu, sd dang ky vén ban di 20 ndm
192 | Cong van trao doi vé cong tac Doan 05 ndm
12.4. Tai liéu to chirc Hyi Cuu chién binh
193 | Ho so Pai héi
Chuong trinh, ké hoach va béo cdo cong tac:
194 | - Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 nam
195 | Ho so khen thuong, ky luat td chirc, hoi vién 20 ndm
196 | Tai liéu ve td chire, nhan su ciia Hoi Cuu chién binh 20 ndm
197 | Tai liéu ve cac hoat dong ctia Hoi Cuu chién binh 20 nam
198 | Tap luu, 5O dang ky van ban di 20 ndm
199 | Cong van trao d6i vé cong tac Cuu chién binh 05 nam
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B. THOI HAN BAO QUAN TAI LIEU HINH THANH TRONG HOAT PQNG CUA

HPND VA UBND HUYEN
1. HOI PONG NHAN DAN
— ____ LBluck ,,
200 E@Oi so vé viéc tham gia Uy ban bau clr Ban bau cur dai bi€u Quoc 20 nim
H'EA) SO vé viéc du kién co ciu, s6 lugng, thanh phan dai biéu .
201 HPND 20 nam
‘ ‘ 2. TH chirc, hoat dong ciia HDND _
202 | HO so vé céac ky hop cia HDND Vinh vién
Hb so vé cac phién hop, hoi nghi giao ban cta Thudng truc I
203 HDND Vinh vién
Hb so vé viée phé chudn két qua bau, mién nhiém Chu tich, Pho oz
204 Chi tich HDND Vinh vién
Ho6 so vé viéc triqh Uy ban Thgdng vu Qudc hoi phé chuén viée 3
205 | giai tan HDND cap huyén va td chire thye hién sau khi duge phé | Vinh vién
chuéin _
206 | Hb so ve viéc phé chudn giai tin HODND cap x4 Vinh vién
HO so vé viéc 14y phiéu tin nhiém, bé phiéu tin nhiém ddi véi <
207 nguoi gitr chirc vu do HDND bau 10 ném
208 | Ho so vé hoat ddng cia cac ban, to cia HDND 20 narr~1
209 | HO so vé viée bai b véan ban trai phap ludt Vinh vién
Ho so vé viéc phé duyét thanh lép, td chuc lai, giai thé thén, to
210 dan phd; dat tén, doi tén thén, t6 dan phd, duong, phd, quang Vinh vidn
truong, cong trinh cong cong & dia phuong theo tham quyén clia
UBND huyén ’ ,
11 H6 so vé viéc quyét dinh bién ché céng chirc trong co quan cua Vinh vidn
HDND, UBND, don vi su nghiép cong 1ap UBND huyén
212 HO6 so vé viéc quyét dinh s6 luong va muirc phu cap doi voi nguol 20 nim
hoat dong khong chuyén trach Y cép x3, & thon, t6 dan phd
213 Ho so vé viée phé duyét tong s6 lwong ngudi lam viée trong don Vinh vidn
vi sy nghlep cong 1ap thuoc pham vi quén ly
214 HO so vé viéc phé duyét tong hop tinh hinh thu, chi ngan sach Vinh vidn
nha nudc, tdng quyet todn ngén sach hang niam cua dia phuong
H0 so vé viéc quyét dinh mirc thu, mién, giam, thu, np, quan ly
215 | va st dung céc khoan phi, 1€ phi thuc thdm quyén ctia UBND 20 ndm
huyén
216 HO6 so vé viée trinh co quan cé tham quyén quyét dinh stra doi, 20 nam
bo sung, bai bo cac khoan phi, 1€ phi
H6 so vé viée giam sdt cac co quan, t6 chic & dia phuong trong
217 | vi€c thi hanh Hién phép, Ludt va vin ban clia co quan nha nuée 20 ndm
cap trén yé cac Iinh vuc
Ho so vé vié xdy dung céc quy dinh, thu tuc vé tiép cong dan X
218 | ia Thuong truc HDND Vinh vien
219 HO so vé€ viée ti€p xtc ctr tri, gidi quyét kién nghi ctr tri, 1y y 20 nim

kién nhan dan trén dia ban

II. UY BAN NHAN DAN

1. Noi vu
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1.1. Xay dung chinh quyen

220

Ho so veé viéc phan cap quan ly t chire bd may ddi voi co quan
chuyen mon don vi su nghiép cong lap

20 nam

221

Ho so vé viéce thanh 1ap, kién toan, sap nhap, giai thé cac to chuc
ph01 hop lién nganh

20 nam

222

Hd so vé viée tong hop co cau ngach cong chirc clia co quan, to
chue thuge HDND, UBND cép huyén, cp xa trinh co quan ¢
tham quyen phé duyét; to chuc thuc hi¢n sau khi dugc phé duyét

Vinh vién

223

Hb so vé viée thanh lap, to chirc hoat dong va bao céo tong két
cudc bau ctr cia Uy ban bau cir dai biéu Quoc hoi, HDND

Vinh vién

224

Hd so vé viéc ban giao hd so, tai lieu vé cudc bau ctr dai biéu
Quoc h01 HDND

20 nam

225

HO so vé vige trinh HDND phé duyét thanh lap, giai thé, nhap.
chia thon, to dan phd, dat tén, di tén thon, t& dan phd, duong,
ph, quang truong, cong trinh cong cdng ¢ dia phuong theo lham

quyén

20 nam

1.2. Dia giéi hanh chinh

226

Hb so vé viée trinh co quan ¢ thim quyén quyét dinh céc dé an
thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh
chinh, dat tén, ddi tén don vi hanh chinh; phén loai don vi hanh
chinh cap huyén, cAp xd; x4 an toan khu, vung an toan khu:

- Pugc phé duyét

- Khong dugce phé duyét

Vinh vién
20 nam

227

Ho so vé viéc trinh co quan c6 tham quyen quyét dinh cong nhén
phén loai don vi hanh chinh cép xa va t chuc thuc hién sau khi
duogc phé duyét:

- Dugc phé duyét

- Khong dugc phé duyét

Vinh vién
20 nam

228

Ho s0 vé viéc quyét dinh cong nhan phan loai don vi hanh chinh
cap X3

Vinh vién

229

Ho S0 vé viéc xdy dung ban do dia giéi hanh chinh, co s¢ dir
lidu vé dla gi6i hanh chmh

Vinh vién

230

H6 so ve vi€c giai quyét tranh chap dia gi6i hanh chinh

Vinh vién

231

Hb so vé cac khu vuce dia gioi don vi hanh chinh cac cép bi thay
dbi do tac dong ciia qua trinh phat trién kinh té - xa hoi, van dong
dia chét

Vinh vién

1.3. Quén 1y hdi

232

Hd so vé viée cho phép dat vin phong dai dién cua hoi ¢ dia
phuong

Vinh vién

233

Ho so vé viéc giai quyet cac thu tuc ve hoi, quy xa hoi, quy tu
thién hoat dong trén dia ban huyén

10 nam

1.4. Quan 1y vé lwu triv

234

Ho so vé viée ban hanh Danh muc co quan, to chtre; Danh muyc
thanh phan ho so, tai liéu clia cac co quan, t6 chire thudc ngudn
n6p luu vao Luu trit lich su

Vinh vién

235

Ho6 so vé viéc cho phép mang tai liéu luu trit ra khoi luu triv co
quan dé st dung trong nudc

20 nam
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Hb so vé viéc quyét dinh tiéu hay tai liéu luu trit hét gia tri tai

. \ 20 nam
436 Luu trit lich st i
1.5. Quan ly vé ton gido
237 H‘o so vé viéc quan ly, lién hé véi cac t6 chtrc ton gido trén dia 20 nim
ban
HO so, tai liéu vé giai quyet cac van dé vé tin ngudng, ton gido:
238 | - Nghiém trong Vinh vién
- Cac van dé khac 20 ndm
2. Quéc phong, an ninh
2.1. Quan s, qudc phong
hé h¢ o 1
739 Ho so vé viée xay dung thé tran qudc phong toan dan gin voi Vinh vidn
thé trn an ninh nhan dan
HO so ve viée xdy dung luc lugng bo doi dia phuong, dan quan :
240 20 nam
tur vé, du bi dong v1en va huy dong luc luvong
241 | Hb so ve viéc tuyén quéin hang nam Vinh vién
HO so vé viée thue hién cac ché d6 dbi v6i quan nhan, cong nhan .
242 20 ndm
vién chirc qudc phong va chinh sach hau phuong, quan doi
243 | Ho so ve viéc to chirc Ngay ho6i qudc phong toan dan hing nam 20 ndm
244 | Ho so vé viée to chirc dién tap phong thi 20 nam
245 | HO so v€ dong vién cong nghiép 20 ndm
2.2. An ninh trit tu
246 | HO so vé viéc dam bao an ninh quoc gia trén dia ban Vinh vién
A VA é A B ’ h A PP . A i - ,
247 HP S0 vé V'l,CfO ?hu? cdc o\at dong git gin an ninh trat tu, bao 20 nim
vé chinh tri ndi bd trén dia ban
248 | HO so Vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha nugc Vinh vién
HO6 so veé quan ly viéc van chuyén, st dung vii khi, chit nd, chét
249 | d& chay, chit doc, chat phong xa, quan ly céc nganh nghé kinh 10 ndm
doanh déc biét trén dia ban
250 Ho6 S0' Ve viee quan ly cac doAan 1fhac‘h nudc ngoai, ngudi nudc 20 nam
ngoai cu try, tam tru, di lai trén dia ban
3. Dan tc
251 | Ho so vé viéc to chirc Dai hoi dai biéu cac dan tde thi€u so6 Vinh vién
Ho so vé viée xac dinh x4, thon ving dong bao dan tdc thi€u so
252 | theo trinh d6 phat trién; cac dan toc con gap nhiéu kho khan, c6 | Vinh vién
kho khan ddc thu
HO so vé viée sap xép, bo tri, on dinh dan cu va giai quyét va
253 | o o ; ‘.p‘ i, R L SN 15 all GOV Fo et e 20 nam
dé di cu tu do tir vung bién gidi
254 Ho so }/e V1¢c' ‘q.uyf-”:t d;n}l cong nhxan, b9 surA1g hﬂoac .d;u'a 1;21 khoi Vinh vidn
danh sach ngudi c6 uy tin trong dong bao dan tdc thi€u s6
HO so vé viée x4c dinh hon nhan c4n huyét thong, tao hon clia ~ . x
255 AN SRS : Y 8 0 how &0 Vinh vién
cac dan toc thiéu s6
., | HO so vé viéc giai quyét cic kién nghi clia cong dén lién quan =
256 stal quy? & g end 20 ndm
dén céc dan toc thleu sO
. | Hb so vé viéc tiép don, tham hoi, giai qu ét nguyén vong cu .
257 P glal quyet nguye g cua 10 nam

don0 bao dan toc thiéu sb

4. Tw phap

4.1. Ho tich, nudi con nudi




Ho so vé giai quyét viéc nudi con nudi, két hon co yéu td nude

oy X

258 Vinh vién
ngoai
259 H6 so vé viéc thu hdi, hiy bo gidy to ho tich cp trai quy dinh Vinh vidn
cua phap luét
4.2. Boi thwong nha nuéc
Hb so vé viée xac dinh co quan co trach nhiém boi thuong nha
260 nudce trong truong hop nguoi thi¢t hai yéu cau hodc chua c6 sy 20 nim
thng thdng vé viée xé4c dinh co quan c6 trach nhi¢m bdi thudng
nha nudc
HO so vé viée kién ‘nghi co quan ¢6 thAm quyén xu 1y vi pham
261 trong viéc giai quyét boi thuong, thuc hién trach nhiém hoan tra 20 nim
trong hoat dong quan ly hanh chinh, td tung va thi hanh an tai
dia phuong
4.3. Cong chirng
262 Ho so vé viéc phé duyét dé an thanh lap. chuyén doi, giai thé Vinh vién
Phong Cong chiing
Ho so vé viée cho phép thanh lap, thay d6i, hop nhat, sap nhap,
263 | chuyén nhugng va thu hoi quyét dinh thanh 1ap Vin phong Cong | Vinh vién
ching
4.4. Tai liéu xy dung phap luit va theo ddi thi hanh phap luat
264 | Ho so thim dinh du thio vin ban quy pham phdp luft Vinh vién
Hb so gop ¥ kién du thiao van ban quy pham phap luat déi vai "
i Ml 05 nam
cac van ban quy pham phap luét
5. Tai chinh - K¢ hoach
5.1. Quy hoach, ké hoach
Hb so vé viée ban hanh quy hoach, ké hoach phat trién kinh té -
265 xd hoi dai han, 05 ndm va hang nam; chuong trinh, ké hoach Vinh vidn
thue hién chlen lugc phat trién ben ving, téng truong xanh; chi
tidu ké hoach tong hop phat trién kinh té - xa hoi
H6 so Ve viéc giao chi tiéu k& hoach nha nuéc hang nim cla - X
260 UBND cép tmhgcho huyén : VLR
5.2. Pau tu, von
HO so vé viéc chip thuan chi truong, dau tu, chap thudn chu
267 | truong diéu chinh chu truong dau tu, chdp thuan nha dau tu | Vinh vién
thudc thim quyen cua UBND huyén
268 Id{é(‘z so vé viéc phé duyét danh muc cac du 4n dau tu co st dung Vinh vién
269 | HO so vé viée giam sat, danh gia dau tu 20 ndm
270 | Ho so vigc phé duyét to chirc cac hoat dong xiic tién dau tu 20 nam
271 H6 so ve viée xu ly cac van dé vudng méc trong bo tri, giai ngan 20 nim
cac nguon von nguon vién trg
5.3. Quén ly ddu thiu, doanh nghiép
279 Ho so vé viéc lua chon nha ghe“lu ddi voi cac g6i thau thudc du 20 nim
an do UBND huyén la chu dau tu
73 Ho so vé viée lua chon nha dau tu thuc hién du 4n dau tu co st Vi .
inh vién
dung dat
274 HO6 so vé viée xir ly tinh hudng trong diu thau ddi voi goi thau, 20 nAm

du 4n thudc thim quyen cuia UBND huyén
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275

Ho6 so vé viéc thanh lap, sdp xép lai, chuyén doi hinh thirc sé&
hitu cia doanh nghiép nha nuéc

Vinh vién

S.4. Tai chinh

5.4.1. Ngin sach

276

Ho so vé viéc 1ap, diéu chinh du toan thu chi ngéan sach dia
phuong hing nim; phuong 4n phan b ngan sach trinh HDND
phé duyét

20 nam

277

Hb s0 v€ vigc giao du toan thu chi ngén sach hang nam cho x3,
thi trén, cac co quan, don vi thugc huyén

Vinh vién

278

Ho S0 Ve vige tong hop tinh hinh thu, chi ngin sach nha nudc,
tdng quyét toan ngan sach hing nim cia dia phuong bao cédo
HDND phe duyet

20 nam

279

Ho so vé kiém tra viéc thue hién du toan ngan sach va quyét
toan ngén sach hang niam

20 ndm

280

Hb so vé viée klem tra, klem toan cua co quan kiém toan Nha
nuGe theo yéu cdu cla cap c6 thAm quyen

20 ndm

281

Ho so vé viée phé duyét du todn va phuong an phén bd du toan
chi diu tu phat trién va cac nguon von khac hing nam

Vinh vién

282

H6 so Ve viéc phan bd vén dau tu, danh muc du 4n dau tu c6 sit
dung Von ngan sach

Vinh vién

283

Hb so Ve viéc phé duyét ké hoach diéu chinh phén bo vén dau
tu, quyet todn von déu tu dy an hoan thanh

Vinh vién

284

H6 so vé viéc phat hanh trai phiéu va cac hinh thirc vay ng khac
cua dia phuong

Vinh vién

5.4.2. Tai san cong

285

Ho6 so vé viée xur ly 0‘01 v6i tai san khong x4c dinh duoc chd sé
hitu, tai san bi chdn gidu, chim d&m duoc tim thdy; di san khéng
co nguoi thira ké, tai san tich thu sung quy nha nudc theo ban
an, quyét dinh thi hanh én, tai sn cla céc du an sir dung vén
nha nudce (bao gbm ca vén ODA) khi du 4n ket thuc, tai san cia
td chure cé nhén ty nguyén chuyén giao quyén sé hiru cho chinh
quyen dia phuong

Vinh vién

286

Ho so vé tham gia y kién viéc sip xép nha, dat cua cc co quan
Trung wong quan ly trén dia ban

10 ndm

5.4.3. Tai chinh d6i véi cc quy, doanh nghiép

287

Ho so vé viée phé duyét Pé an thanh 13p va hoat dong cua céac
quy

Vinh vién

288

Ho so vé viéc thim dinh D& an thanh 18p va hoat dong cua cac
quy trlnh co quan ¢6 thim quyén phé duyet

20 ndm

289

Ho so vé viéc quéan ly viéc st dung nguon von ngan sach dia
phuong i ly thac cho cdc t6 chirc nhéan Uy thac

20 ndm

290

HOo so vé viec phan cong dai dién chi s¢ hitu phan vén nha nudc
tai cic doanh nghiép

Vinh vién

291

Hb so vé quén ly viéc chuyén ddi sé hir, sap xép lai doanh
nghiép nha nuge

20 ndm

292

Ho so vé tinh hinh tai chinh doanh nghiép 100% vén nha nude,
doanh nghi€p c6 vén nha nuée do dia phuong thanh 14p hodc
g6p von

20 ndm
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5.4.4. Thue, phi, 1€ phi

293 | Ho so Ve viéc giao chi tiéu thu thué, phi, 1€ phi hang nam Vinh vién
294 | Ho so ve viéc phé duyét bang gid dat, bang gia dat diéu chmh 20 nam
HO so vé viéc ban hanh hé s6 diéu chinh gia dAt dé tinh tién sir
295 | dung dat, tién thué dat; murc ty 1€ phan tram (%) cu thé dé xac 20 ndm
dinh don gia thué dat, tra tién thué dat hang nam
Hd so vé viéc quy dinh mirc ty 1€ (%) & tinh thu tién thué doi
véi dat xdy dung cong trinh ngam, dét c6 mat nude, muc tién
296 thué mat nude; don gia thué mat nude cla tirmg du an cu thé (trir 20 nam
cac du an khai thac dau khi & lanh hai va them luc dia cua Viet
Nam); xac dinh cac khoan dugc trir vao tidn st dung dat, tién
thué dat thué mat nudc phai ndp.
297 HO so vé viée giai quyét giam thué, mién thué, gia han nop thué, 10 nim
x6a ng thue
HOG so vé viéc trinh HDND quyét dinh mure thu, mién, giam, thu, -
298 20 nam
nop, quan ly va sit dung céc khoan phi, 1€ phi thudc tham quyen
Ho so vé viéc trinh HDND huyén xem xét, cho y kién de sua
299 | ddi, bd sung, bai bo cac khoan phi, 1€ phi thude thim quyén clia 20 ndm
HDND huyén
5.4.5. Gia va thim dinh gia
HO so vé dinh huéng quan ly, diéu hanh, binh on gi4 hang nam,
300 | 5 nam, 10 nam cac mat hang thudc thim quven quan ly cua 20 nam
UBND huyén
301 Hb so vé viéc quyet dinh phuong an gia, gia tai san, hang hoa, 20 nam
dich vu thuoc tham quyen cia UBND huyén
302 | Ho so ve viéc thue hién céc bién phép binh on gia trén dia ban 20 nam
303 Hd so vé viéc phan cong va t chtrc thuc hién tham dinh gid tai 20 nam
san nha nudc thudc dia phuong quan ly
6. Kinh té va Ha ting
6.1. Cong nghiép, tiéu thi cong nghiép
304 H§ SO vé- viée thue hién cdc chu truong, bién phap thuc hién | (- .=
cong nghiép hoéa trén dia ban
305 Hd so vé viéc thanh 1ap, m& rong khu cong nghi€p, cum cong Vinh vidn
nghlep
Ho so vé viéc phé duyét chu truong dau tu, cap gidy ching nhan
306 | dang ky dau tu cac du an xay dung ha tang k¥ thuat, san xuét | Vinh vién
kinh doanh trong cum cong nghiép
Hb so vé viéc thdm dinh Béo cdo nghién cru kha thi, Bdo cdo
307 | kinh té - ky thuat dau tu xay dung, thiét ké xay dung cua dy an 20 ndm
dau tu xay dung cOng trinh cdng nghiép
H6 so veé viéc quan ly viée thue hién cac chuong trinh, du an
308 | phat trién cong nghiép, xdy dung va phat trién cac khu cong | Vinh vién
nghiép, khu ché xuét, khu kinh té..
309 II;I}:) so vé viéc phé duyét dé an gia ban dién cho cac dbi tuong 20 nim
ach hang
310 | Ho so vé viée cép, thu hoi giéy phép hoat dong dién Iuc 20 nam
311 Hd so vé danh sach khach hang st dung dién quan trong thude 20 nim

dién wu tién cap dién
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312 | Ho so vé danh sach co 6 st dung néng fugng trong diém 20 ndm
HO6 so vé viéc phé duy€t quy trinh vén hanh don ho thuy dién; N
313 | phwong 4n bao vé dap, hd chira thay dién thudc thdm quyén quan | Vinh vién
ly; phuong an ing pho tinh huong khan cép
314 Ho so v& viéc ké khai, cip gidy phép ding ky an toan, dap, ho 20 nAm
chia thuy dién
315 Hb so vé viéc kiém tra, danh gia an toan cac cong trinh, dap, hé 20 nim
chira thily dién
316 Ho so ve viéc chi dao diém, xdy dung mé hinh lang ngh€ san Vinh vidn
xudt, hop tac x4 san xuét thu cong nghiép
317 Hb so vé cac thuong hi€u san pham hang hoa cua céc hop tac Vinh vién
xa, cac lang nghé
i i 6.2. Thurong mai
318 | Ho so td chire, quan ly céc hoi cho, trien 1am thuong mai 10 ndm
319 | H6 so ve hoat ddng thuong mai bién gidi 20 ndm
320 Hf’ sor‘ vé v1’¢c g’laolthug h1¢~n rﬁnem vu bao v€ quyén loi nguoi 20 nam
tiéu dung cuia cac td chirc xd hot
321 | Danh muc hang héa cam xuit, nhip khau Vinh vién
399 Hf’ S0 vé ‘Vl(?C dat cac co quan dai dién thuong mai nudc ngoai Vinh vidn
trén dia ban
393 Ho so vé viée xtr ly vi Pham pPap luat v€ quan ly hoat dong kinh 20 nim
doanh theo phuong thirc da cap ,
394 Ho so vé viée thuc hién cac nhiém vu duoc giao trong Ké hoach 20 nim
thue thi cac Hié€p dinh thuong mai tu do
_ i 6.3. Giao thong van tai _
325 | HO so vé viéc quan ly két cau ha ting giao thong Vinh vién
HO so vé viée quyét dinh phan loai, diéu chinh hé thong duong "X
326 | (inh, duomg db thi va cac dudng khéc Vinh vien
397 Hf). S0 V€ vige thoa thuan cac van de lién quan dén duong thuy Vinh vidn
noi dia
HO so ve cong tac ung pho sy c0, thién tai va tim ki€n ciu nan
328 | duong bd, dudng sat, duong thily ndi dia, hang hai, hang khoéng, 20 ndm
xUr Iy tai nan glao thong
329 HO so vé viée tb chire giao théng trén hé thong duong bd, dudng 20 ndm
thiy ndi dia
i ] 6.4. Xay dung va quy hoach, kién tric
330 gl(;)t;? veé viéc phé duyét do an quy hoach xdy dung, quy hoach Vinh vidn
Hb so vé viéc phé duyét du éan dau tu xdy dung, thiét ké x4y
dung va du toan xay dung: 3
331 | - Cong trinh nhém A, B Vinh vién
- Coéng trinh nhém C 50 ndm
- Cong trinh khéc 10 ndm
332 H§ S0 Vf viéc tAhénh 14p, quan ly hoat dong cta cac Ban quén ly 20 nim
du &n dau tu xdy dung
333 Ho so vé viéc gidm sat chat lugng cong trinh xdy dung; gidm 20 nam

dinh su c¢d cdng trinh x4y dung
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Hb so vé viéc cong bd cac tap don gia xay dyng, don gia nhan
cong, gia ca may va thiét bi xay dung, gia vat liéu xdy dung, gia

334 khao sat xay dung, gid thi nghiém vat liéu va chu kién xay dung, 10 nam
dinh muc du toan cac cong viéc ddc thu
Hb so vé viéc hudng dan 4p dung, vén dung cac dinh muc, don
335 | gia xay dung, chi so gia xay dung, sudt vén dau tu ddi véi cac 10 ndm
du 4n st dung ngudn von ngan séch dia phuong
6.5. Phat trién dé thi
336 | HO so ve viéc phe duyét Du an cong nhén do thi loai V Vinh vién
Hb so ve viéc td chirc cac hoat dong xic tién dau tu phat trién
337 | d6 thi; t6 chirc vén dong, khai thac, diéu phdi cac _ngudn luc 20 ndm
trong va ngoal nuée cho du tu xay dung va phat trién do thi
338 rfllli)osco vé viéc dau tu x4y dung cac cong trinh cap nudc, thoat Vinh vidn
339 HJ so v viée to chirc cac hoat dong xuc tién dau tu, van dong, 20 ndm
khai thac cac ngudn luc dé phat trién cap nudce, thodt nudc
340 HO so vé viée phé duyét cac du an dau tu xay dung co sO XU ly Vinh vién
chit thai rin
341 | Ho so Ve viéc cap phép chit ha, dich chuyen cay xanh 10 ndm
342 Hb so vé viéc ban hanh danh muc céy trong, cdy can bao ton, Vinh vidn
céy nguy hiém, cdy cim trong, cdy trdng han ché
343 Ho so vé viéc phé duyét du an dau tu xay dung nghia trang, co Vinh vidn
s@ hoa tang
6.5. Nha ¢
344 Hb so vé viéc phé duyét chil dau tu cac du an phat trién nha & Vinh vidn
thwong ma1 vanha & xa hoi
345 Ho 50 V& viéc ra soat, diéu chinh, bd sung quy dAt danh dé phat Vinh vidn
trién nha & x4 hoi
346 H6 so vé viéc quyét dinh thu hoi quy dat thude cac du n phat Vinh vidn
trién nha ¢ thuong mai, khu d6 thi méi
HJ so vé viée quy dinh va cong khai céc ti€u chudn, dbi twong
347 | va didu kién duoc mua, thué, thué mua nha & xa hoi, thué nha & 20 ndm
cdng vy, nha & thudc sé hiru nha nudc
348 Hb so vé viéc ban hanh khung gié cho thué nha & cong vy, khung 20 nim
gia cho thug, thué mua va gi bén nha & thudc so hitu nha nudc
6.6. Thi truong bit dong san, vit liéu xdy dung
Hb so vé viéc cho phép chuyén nhugng mot phan hodc toan bo
349 | dy an khu d6 thi méi, dy 4n phat trién nha &, du 4n ha ting k§ | Vinh vién
thuét khu cOng nghiép
350 Hd so vé viéc phé duyét cac du an dau tu khai thac, ché bién - X
khoang san lam vét li¢u dung, nguyén liéu san xuat xi man Vinh vien
g san lam vét liu xdy dung, nguyén lié san xul ang
7. Nong nghiép va phat trién nong thon
7.1. Nong nghiép
Ho so Ve viéc phé duyét viéc st dung du trir dia phuong vé gidng
351 | cay trong, thude bao vé thuc vat, thude thu y, cdc vat tu hang 20 ndm

héa thude linh vuc trdng trot, chiin nudi
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H6 so vé viéc chi dao san xuat ndng nghiép, thu hoach, bao quan,

352 | bién ché san phdm ndng nghiép; thuc hién co cdu gibng, thoi vu, 20 ndm
k¥ thuit canh tac, nudi tréng

353 g’f SO Vé viéc xay dung mé hinh thuc hanh san xuét nong nghiép 20 nim

7.2. Lam nghiép

354 Hb so vé v‘iéc xe}c lap; cac khu ring phong hg, khu rirng dac Vinh vién
dung, khu rirng san xuat

355 H§ 50 Vé~viéc phé duyét cac phuong an giao rimng cho cip huyén Vinh vidn
va cap xa

356 | Ho so vé viéc quan 1y viée sir dung dat 1am nghiép Vinh vién
Hb so vé viéc chi dao, kiém tra viéc tréng ring, bao vé rirg dau

357 | ngudn, rimg dic dung, rimg phong ho, phét trién cdy 14m nghiép 20 ndm
phéan tan

7.3. Thily sian

358 HG’SO Yé Yiéc xac 1ap céac khu bao t6n bién, khu bao ton vung Vinh vién
nudc nodi dia

359 Hf“) so xéy dungAdé an quy hoach va phat trién nganh thuy san Vinh vién
trén dia ban huyén

7.4. Thay loi

360 H(‘“? SO Yé viéc quan Iy cac hd chira nudc thiy lgi, cac cong trinh 20 nim
thly lgi

361 H§ 50 vé Vié::. quéan Iy séng, sudi, khai thac st dung va phat trién 20 nAm
cac dong suoi
Ho6 so xay dung, md rong, ning cép, cai tao cac cong trinh thuy
loi thude tham quyén quan ly:

362 | - Cong trinh dic biét, cip I Vinh vién
- Cong trinh cép II, III 20 ndm
- Cong trinh cép IV 10 nim
H6 so sira chita thudng xuyén, bao dudng cac cong trinh thiy
loi thube thdm quan ly:

363 | - Cong trinh dic biét, cap I Vinh vién
- Cong trinh cép IL, I1I 20 nam
- Cong trinh cip IV 5 ndm

7.5. Phit trién néng thon

364 | Hb so Ve viéc phat trién ndng thdn, xiy dung ndng thon méi Vinh vién
Ho so vé viée t chire thyc hién cac chuong trinh, dy dn x6a doi

365 | giam nghéo, xay dung khu dén cu, xdy dung co s& ha ting nong 20 ndm
thon

8. Tai nguyén va Méi trueong
8.1. Dit dai

Ho so vé viéc phé duyét phurong an phan b va khoanh vung dét

366 | dai theo khu chirc nang va theo loai dit dén timg don vi hanh | Vinh vién
chinh cap huyén

367 Ho so vé viéc quy dinh han mtrc giao dét, cong nhan dit 6, cOng Vinh vidn
nhéan quyen stt dung dét, dién tich tdi thidu duoc tach thia

368 Ho6 so vé viée giao dat, cho thué dat, thu h01 dat, chuyen quyén Vinh vién

str dung d4t, chuyén muc dich sir dung dét, cap gidy chimng nhan

19




quyen sir dung dat, quyen sir dung nha & va tai san khac gin lién
vai dat, trung dung dét

Ho so vé viéc phé duyét phuong an boi thuong, ho tro téi dinh

369 cu Vinh vién
Ho so vé viée quyét dinh gia dat cu thé dé tmh tién st dung dat,
370 | thué dat, tinh gié tri quyen st dung dat khi cb phan hoa doanh 20 nam
nghiép nha nudc, tinh tién bdi thuong dét
8.2. Tai nguyén nudc
Ho S0 Ve viée cap, gia han, diéu chinh, dinh chi hiéu luc, thu hoi,
371 | cép lai glay phép vé tai nguyén nudc va cho phép chuyén 10 ndm
nhuong quyen khai thac tai nguyén nude
372 Ho s0' Ve vige phé duyét diéu chinh, truy thu, hoan tra tién cap 10 nim
quyen khal thac tai nguyén nudc
373 | Hd so vé viéc phdi hop gidi quyet su ¢ 6 nhiém ngudn nudc 20 ndm
i i 8.3. Tai nguyén l,(hoang san
HO so vé viéc khoanh (jinh cac khu vuc cam hoat dong khoang N
374 sé’n, khu vuc tam thoi cam hoat dong khoang san, khu vuc khong | Vinh vién
dau gia quyén khai thac khodng san _
375 | Ho so vé viéc phat hién khodng sdn mdi Vinh vién
Ho so vé Viée thong ké, kiém ké Iuu lugng khoang san thudc X
G tham quyen cip phep cua UBND Viiih ¥en
377 Hd so vé viée cap thu, thu hoi, tra lai, diu chinh gidy khai thac 20 nim
khodng san
378 Ho6 so ve viée cap, gia han, tra lai gidy phép khai thac tan thu 05 nam
khoéng san
380 | Hosové vi¢c chuyén nhuong quyén tham do khodng san 10 ndm
381 | Ho so Ve viéc phé duyét de an dong ctra mo Vinh vién
382 Ho s0 vé viéc cho phép to chirc, ca nhan khéo sat thuc dia, lay 20 nim
mau trén mat dat
. ‘ 8.4. Moi truong
383 Ho so vé viéc phé duyét bao cdo danh gia tdc dong moi truong, 20 nim
phuong an ca1 tao, phuc h6i moi trudng
384 E(;)Csc vé viée cip gidy ching nhan co sé bao ton da dang sinh Vinh vién
Hd so vé viéc cép giéy phép trao d6i, mua ban, tang, cho, thué .
385 x . o . o [ 20 ndm
mau vat clia loai thugce Danh muc loai dugc uu tién bao vé
386 Hb so ve viée cap glay phép nudi trong loai thudc Danh muc loai Vinh vién
nguy cap, quy, hiém duoc wu tién
387 | Ho so v€ viéc dang ky moi truong 20 nam
388 HO6 so vé viée cap, cap doi, diéu chinh, cp lai, thu hoi gidy phép 05 nim
moi truong
8.5. Khi twgng thity van
H6 so vé viée cap, gia han, stra d6i, b6 sung, dinh chi, cham dut
389 | hiéu luc, thu hoi, cap lai glay phép hoat dong du bdo, canh bao 20 nam
khi tuwong thily vén
390 Ho so vé viée xay dung phuong an phong, chong, khdc phuc hau 20 nam

qua thién tai

9. Lao dong, Thuwong binh va X4 hoi
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Ho so vé viée cp, gia han, cép lai hogc thu hoi gigy phép hoat

391 dong dich vu vige lam cua doanh nghiép 20 nam
392 | Hb so g1a1 quyet cac van dé vé bao hiém x4 hoi 20 ndm
393 Ho so vé viée td chirc va hoat dong cua co s& cai nghién ma tuy, 20 nim
co sO hd trg nan nhan
10. Viin héa, thé thao va du lich
10.1. Vin héa
Hb so cip gidy phép trién 1am my thuat, cap glay phép xay dung
394 twong dai, tranh hoanh trang, cap glay phép td chirc trai sang tac 20 ndm
diéu khic; cap, thu hoéi gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh,
dua tac pham nhiép anh Viét Nam ra nudce ngoa1 trién 13m
Hb so vé vi€c phé duyét du an bao quan, tu bo, phuc hoi di tich,
395 | béo cdo kinh té - k§ thudt bao quén, tu bd, phuc hdi di tich lich | Vinh vién
su
HO6 so vé viéc @& nghi cong nhan bao vat qudc gia:
396 | - Pugc cong nhan Vinh vién
- Khong dugc cong nhin 10 ndm
HO so dé nghi cong nhan di tich cap qudc gia:
397 | - Pugc cong nhan Vinh vién
- Khéng dugc cdng nhan 10 ndm
398 | H6 so phé duyét, cong nhan di tich Vinh vién
10.2. Thé thao
399 | Ho so vé viéc td chirc Pai hoi thé duc thé thao cip huyén Vinh vién
400 Ho so vé viée quan ly cac hoat dong thé thao giai tri tai dia 20 nim
phuong
10.3. Du lich
H6 so vé viée dé nghi cdng nhan khu du lich qudc gia:
401 | - Pugc cong nhin Vinh vién
- Khéng dugc cong nhén 10 ndm
400 Hb so vé viéc cong nhan khu du lich va diém du lich tai dia Vinh vidn
phuong
11. Gido duc va Dao tao
Ho so vé vige dé nghi cong nhén dat chudn qudc gia ddi vai cac
trrdng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s
403 S
- Duoc cong nhan Vinh vién
- Khong dugc cong nhén 10 ndm
Hb so vé viéc dé nghi cong nhén dat chuén quéc gia vé phé cap
404 | G180 duc: Vinh vién
- Dugc cong nhén 10 nam
- Khong dugc cong nhan
405 Hb so vé viéc quan ly cac co s¢ dai hoc, truong cao dang su 20 13
nam
pham trung cip su pham, trung tAm gido duc thuorng xuyén
406 Ho6 so vé viéc coéng nhan cac danh hiéu cép tinh, cip huyén ddi 20 nim
v6i gido vién va hoc sinh
407 I11{0 so vé viéc td chirc ky thi (xét) tdt nghi€p trung hoc co so 20 nim
ang ndm
- 12. Y té
408 | Ho so vé viéc cong nhén x4 dat bo tidu chi qudc gia vé y té | Vinh vién
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Ho so vé viée kiém tra, giam sét va phoi hop véi cac BO, nganh

409 | trong viéc to chirc cac bién phap phong, chdng dich bénh tai dia 20 nam
phuong

410 | Ho so Ve viéc cong bo dich va cong bd het dich tai dia phuong 20 ndm

11 Hd so vé viéc quan 1y bién dong vé dan 50, de Xuat cac giai phap Vinh vidn
diéu chinh murc sinh va ty 1€ gia tang dan sb trén dia ban

13. Ngoai vu
13.1. Bién gidi lanh tho quoc gia

412 Ho so vé viéc thuc hién diéu ude quoc té vé bién gidi, lanh tho Vinh vidn
quoc gia :

13 Ho so vé viée xtr Iy céc vAn dé nay sinh trén bién gidi dat lién, Vinh vidn
trén bién tai dia phuong

414 Ho so ve viée xay dung duy tu, bao dudng, sua chita cOt moc Vinh vién
quoc gl(n va vat danh dau duong bién gidi

15 I;(; 1scr vé viéc bao vé mde quoc gidi va vét danh dau dudng bién Vinh vidn

13.2. Lé tin don ngoai, t6 chirc va quén ly doan ra, doan vao

116 HOo so vé viéc don tiép cac doan nudc ngoai dén tham, lam viéc 20 nim
tai dia phuong

417 | Hd so vé viée to chirc cac doan di thdm va lam viéc & nuoc ngoal 20 nam

13.3. Quén ly hdi nghi, hoi thao quoc te

418 Hb so ve viéc cho y kién va quan ly hoi nghi, hoi thao qudc té 10 G
duogce to chirc trén dia ban do ngudi c6 tham quyén khéc cho phép

419 | Ho so ve viéc thim dinh noi dung cac hoi nghi, hoi thao quoc té 10 ndm
Hb so vé viéc dinh chi viée to chire hdi nghi, hoi thao quoc té 6 -

420 10 nam
danh d4u hiéu vi pham phap luat

13.4. Ky két va thuc hi¢n thoa thuin qudc té
421 | Ho so Ve viée ky két cac thoa thuan quoc té Vinh vién
420 Hb so vé viée giai quyet cac van dé phat sinh trong ky két va 20 nim

thuc hién thdéa thuén quoc té tai dia phuong
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